DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
Av. Sebastido Diniz, 1165 - CEP - @cidade_unidade@ - - http://www.defensoria.rr.def.br

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 009 /2018
PROCESSO 3314/2018

1 PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA-DPE/RR, por meio de sua
Pregoeira, leva ao conhecimento, dos interessados que realizard licitagdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, em sessdo publica, a realizar-se no
dia 25 de setembro de 2018, na sala da Comiss@o Permanente de Licitagdo — CPL, localizada
na Av. General Penha Brasil, n® 730 — S&o Francisco, CEP: 69305-000 Boa Vista — RR,
regida pela Lei n°10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/1993, pela LC
n°123/2006, Lei n°155/16,Decreto n° 3.555/2000, Decreto n° 4.794-E/2002 e demais
legislacBes correlatas, além das demais legislacGes pertinentes e das condicdes estabelecidas
no presente Edital e seus Anexos. Este Pregdo sera conduzido pela Pregoeira e respectiva
Equipe de Apoio designados pela Portaria n°®212/2018/DPG-CG/DPG de 01 de margo de
2018.

1.1. Na hipotese de ndo haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a abertura do certame na data marcada a sessdo publica referente a este Pregdo, sera
transferida automaticamente, para o primeiro dia Util subseqiiente, no mesmo horéario e local
estabelecidos no predmbulo deste edital.

2.DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo corresponderdo ao demonstrativo a
sequir:

Fonte de Recurso||Natureza de Despesa
N° do Processo||Programa de trabalho

3314/2018  |[14.422.96.2259  |[101 1[33.90.37 |

2.2 A despesa anual com a execucdo do objeto desta licitacdo esta estimadaem
R$ 349.814,38 (trezentos e quarenta e nove mil oitocentos e quatorze reais e trinta e oito
centavos)..

3. OBJETO

3.1 Constitui objeto do presente Pregdo, “Contratacdo de Servigos Terceirizados de Mao de
Obra de Copeiragem e Gargonagem nas dependéncias das edificagdes da Defensoria Publica
do Estado de Roraima”,conforme especificacoes e condicdes estabelecidas no. TERMO DE
REFERENCIA, Anexo | deste Edital.

4. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
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4.1 Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que tenham ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo e requisitos minimos de classificacdo das propostas,
constante deste Edital e seus Anexos e que estejam em conformidade com a IN n°05 de 26 de
maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

4.2 Ficam impedidos de participar desta licitacdo as empresas enquadradas em qualquer das
hipbteses a seguir:

| - que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo, liquidacéo,
qualquer que seja sua forma de constituicao;

Il - Ndo podera participar, concorrendo entre si, empresas integrantes de um mesmo grupo
econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais
comuns ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum.

I11 - empresas estrangeiras nao autorizadas a funcionar no pais;

IV - que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

V — servidor ou dirigente da DPE/RR,;

VI - aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida sua reabilitacdoou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com
a DPE/RR.

VII) enquadradas nas demais vedacOes estabelecidas no artigo 9° da Lei Federal n°
8.666/1993.

4.3 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste certame;
4.4 A simples apresentacdo da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos
que impecam a sua participacdo na presente licitacdo, eximindo assim o(a) Pregoeiro(a) do

disposto no art. 97 da Lei n° 8.666/93.

4.5. empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, §
8.9, V, da Lei n.° 9.605/98;

4.6. empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12, da Lei n.°
8.429/92;

4.6.1. Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 9.°da Lei n° 8.666/93 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, independente do seu conhecimento técnico acerca

do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagao no processo licitatorio.
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4.7. consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

5. DA VISTORIA

5.1 Nao se exigira que a licitante realize vistoria dos locais da prestagcdo dos servigos.
6. DO CREDENCIAMENTO

6.1 Aberta a Sessdo Publica a Pregoeira dara inicio ao Credenciamento dos licitantes ou dos
representantes legais presentes comprovando através dos documentos apresentados a outorga
com poderes necessarios para a formulacdo dos lances e préatica de todos os atos inerentes a
esta licitacéo.

6.2 Conforme art. 4° VI, da Lei n.° 10.520/02, para o credenciamento deverdo ser
apresentados, os documentos originais ou copias autenticadas previamente por servidor da
Comissdo Permanente de Licitacdo desta entidade licitadora ou por cartério, conforme abaixo:

6.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu socio, devera este, para que se promovam as
devidas averiguac@es quanto a Administracdo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira de
Identidade ou documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato
Constitutivo da empresa arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de
tal investidura;

6.2.2 Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de
Identidade (RG) ou documento equivalente, bem como a Procuragdo por instrumento publico
ou instrumento particular, com firma reconhecida, ou Carta Credencial com firma reconhecida
por representante legal da empresa, conforme modelo do Anexo VII deste Edital,
obrigatoriamente acompanhados de cdpia do Ato Constitutivo arquivado no registro
competente, devidamente atualizado.

6.2.3 Para o exercicio do direito de preferéncia dispostos na Lei Complementar n°® 123/2006 a
licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), modelo Anexo V.

6.2.4 Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de
Habilitacdo Anexo VI, conforme exigéncia do artigo 4°, inciso VII da Lei n° 10.520/2002.

6.2.5 O credenciamento deveraser entregue separado dos envelopes de “propostas” e
“documentacao de habilitagao”.

6.2.6 A cada Sessdo Publica realizada o credenciamento sera conferido pela Pregoeira.

6.3 N&o sera permitido ao mesmo credenciado representar mais de um proponente e nem mais
de um credenciado para 0 mesmo proponente.
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6.4 Quando a licitante ndo credenciar um representante, ficara excluida da etapa de lances
verbais e mantido o preco constante da proposta escrita, para efeito de ordenacgédo e apuracéo
do menor prego.

6.5 Somente as licitantes que tiverem credenciado representante, terdo poderes para usar a
palavra na sessdo, apresentar lances de precos, bem como manifestar-se ap0s a declaracdo do
vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra decisdes da Comisséo,
assinar documentos e ata, onde estara registrada todos os atos relevantes da sessdo, e praticar
todos os demais atos em nome da Proponente.

6.6 As informacgdes contidas nas declaracbes apresentadas terdo presuncdo relativa de
veracidade, podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual terd o 6nus de
comprovar suas alegacgoes.

6.7 A Pregoeira podera, a qualquer momento, requerer a documenta¢do que entender
necessaria a comprovacdo das informag6es declaradas.

6.8 O licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-4 que tenha renunciado
ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos da Pregoeira.

7. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

7.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo sera mais permitida a participagdo de outros licitantes,
prosseguindo a Pregoeira com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e
os documentos de habilitacdo, correspondentes a este Pregéo.

7.2 ENTREGA DOS ENVELOPES
7.2.1 Os licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo de habilitacdo e proposta de

precos no dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes lacrados
em cuja parte externa, além da razdo social, esteja escrito:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE|ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS PARA

PRECOS HABILITACAO
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO|DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
DE RORAIMA RORAIMA

PREGAO PRESENCIAL N°... /2018 PREGAO PRESENCIAL N°.../2018
Data e hora da abertura: Data e hora da abertura.

Razdo Social e CNPJ. Razdo Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.
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7.2.2 N&o sera admitida a entrega de apenas um envelope.
8. DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1 O envelope N° 01 devera conter, em 01 (uma) via, impressa por qualquer meio usual, em
papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada, assinada na ultima
folha e rubricada nas demais, com o seguinte contetdo:

a) Numero do Pregdo, razdo social da empresa, nimero do CNPJ, endere¢o completo, nimero
de telefone incluso o de celular, se houver, e-mail, bem como nome do banco, nimero da
conta e a respectiva agéncia onde o licitante deseja receber seus créditos, caso seja vencedor.
O CNPJ registrado na Proposta de Precos devera ser 0 mesmo da Nota Fiscal emitida por
ocasido do pagamento do objeto contratado, caso o licitante seja vencedor.

b)Especificacdes claras e detalhadas dos servicos ofertados, de acordo com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia Anexo | deste Edital.

c)Valor unitério e total do ITEM, conforme especifica¢fes descritas no Termo de Referéncia -
Anexo | do Edital, em reais, em algarismos, e valor global da PROPOSTA, inclusas todas as
despesas que resultem no custo das aquisi¢Oes, tais como impostos, taxas, transportes,
materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos e qualquer outra despesa
que incidir na execucao dos servicos.

d) Os valores propostos ndo poderdo ser superiores aos valores, fixados conforme estimado
pela DPE, constantes no Anexo | deste Edital.

e) Prazo de validade da Proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacdo. Caso o prazo de validade da proposta ndo esteja expressamente indicado, sera
considerado como sendo de 60 dias, contado da data prevista para recebimento dos envelopes.

f) E vedada a desisténcia da Proposta.

8.2 Data e assinatura do representante legal do licitante com sua qualificacdo e identificacdo
do nome abaixo da assinatura.

8.3 A apresentacdo da Proposta de Pregos implica para o licitante a observancia dos preceitos
legais em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos os termos e
condicgdes deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informaces e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

8.4 Na hipodtese do processo licitatorio vir a ser interrompido em razdo de Recurso
Administrativo, o prazo de validade da Proposta de Pregos fica automaticamente prorrogado
por igual nimero de dias em que estiver suspenso.

8.5 Decorridos o prazo de validade da Proposta sem convocacdo para a contratacdo, ficam os
Licitantes liberados dos compromissos assumidos, podendo a DPE/RR abrir negociagdo para
manter 0 preco proposto.
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8.5.1. ADPE/RR podera solicitar prorrogacdo do prazo de validade da Proposta sendo
facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido, entretanto, no caso de concordancia,
a Proposta de Pre¢os ndo podera ser modificada.

8.6. A licitante devera declarar, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias do Edital, Anexo IX do Edital

8.7. Alicitante deverd declarar, sob pena de inabilitacdo, que ndo emprega menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos, Anexo X, do
Edital.

8.8. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3.°, da LC n.°
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei, Anexo V do Edital.

8.9. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitard
a licitante as sancdes previstas neste Edital.

8.10. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacao, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

9. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

9.1 No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes no ato publico, a Pregoeira, dara inicio aos trabalhos do PREGAO com a abertura e
analise do credenciamento dos participantes e, em seguida o recebimento dos Envelopes, N°.
01 - PROPOSTA e Envelope N°. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

9.2 Apos o credenciamento a Pregoeira declarard o nimero de licitantes participantes do
certame e em seguida fara o recebimento dos Envelopes de N° 01 — PROPOSTA e Envelope
N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO. Em seguida procedera & abertura do Envelope
n°01 Proposta de Pregos, no seguinte desenvolvimento:

9.2.1 Os precos serdo lidos em voz alta, sendo as Propostas rubricadas pela Pregoeira, pela
Equipe de Apoio e pelos licitantes credenciados.

9. DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1 A fim de atender aos principios da economia processual e da celeridade, apds a abertura
dos envelopes das propostas de precos, serdo estas submetidas a analise da conformidade do
objeto proposto as exigéncias do Edital, sendo admitidas a fase de lance apenas aquelas que
estejam conforme o exigido no Edital, relativamente ao objeto proposto. Ato continuo a
Pregoeira proclamara o licitante que apresentou a proposta de menor prego, e todas aquelas
apresentadas com precos até 10% (dez por cento) aquela de menor pre¢o, para que participem
da etapa competitiva, por meio de lances verbais e sucessivos.
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9.2 N&o havendo no minimo trés Propostas escritas de precos nas condigdes definidas no
subitem anterior, a Pregoeira selecionara as melhores Propostas subsequentes, até 0 maximo
de 03 (trés), para que participem da fase de lances, quaisquer que sejam 0S precos,
observando-se como limite o valor maximo estabelecido para a licitacéo.

9.3 A Pregoeira convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais, em ordem
decrescente de valor. O representante do licitante podera requerer tempo, para analisar seus
custos ou para consultar terceiros.

9.4. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado.

9.5 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ele
ofertado, para efeito de ordenacédo das propostas.

9.5.1 N&o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o0 proponente
desistente as penalidades constantes deste Edital.

9.6 A Pregoeira podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem como o
valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia comunicacdo as
Licitantes, podera ainda, excluir, justificadamente, lance cujo valor seja manifestamente
inexequivel.

9.7 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificagdo sera feita,
conforme o disposto no § 2° do art. 45 da Lei Federal n° 8.666/93.

9.8 Encerrados os lances, as propostas de microempresa e de empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa até 5% acima do menor preco serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada, devendo estas proponentes serem convocadas na ordem
de classificacdo, uma na falta da outra, para fazer uma Unica e Ultima oferta, inferior da
primeira colocada, visando o desempate.

9.8.1. Somente as licitantes que realizarem atividades de Cessdo ou Locac¢do de Mé&o de Obra
previstas no inciso VI do 85°-C, do art. 18 da Lei n® 123/2006, poderdo ser contratadas
mediante o regime de tributacdo do Simples Nacional.

9.8.2. A condicgéo de optante pelo Simples Nacional ndo impede a licitante de participar de
licitacdo.

9.8.3. Caso a empresa declarada vencedora seja optante do Simples Nacional, mas néo se
enquadre nas hipdteses do inciso VI do 85°-C, do art. 18 da Lei Complementar 123/2006,
devera proceder a exclusdo de tal regime a partir do més subsequente ao da contratagdo. Para
tanto, a empresa contratada obriga-se a apresentar a Administracdo cépia do oficio, com
comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante a cessao de médo de obra (situacdo que gera vedacao a opc¢édo pelo Simples
Nacional) a Receita Federal do Brasil no prazo previsto no art. 30 §1°, inc. Il da referida Lei.
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9.9 Aplica-se o disposto no item anterior, somente no caso da proposta inicialmente mais bem
classificada néo ter sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.10 A Pregoeira examinara a aceitabilidade quanto ao objeto e valor apresentados pela
primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo
motivadamente a respeito.

9.11 Sendo aceitavel a oferta, serd verificado o atendimento pelo proponente de todas as
exigéncias editalicias. Caso contrario a Pregoeira examinard as ofertas subseqlentes, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias
constantes deste Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor nessa fase.

9.12 A licitante devera trazer pen-drive contendo a proposta e/ou planilha de precos, com 0s
campos de valor unitario e total em aberto, para que, caso sagre-se como vencedora do
certame, possa efetuar a recomposicdo dos precos ao final da propria sessdo, observando
o percentual de desconto ofertado. Caso isso ndo ocorra, devera encaminhar, em até 01
(um) dia util, a proposta e/ou planilha com a recomposicao dos precos apresentados na fase de
lances verbais e/ou negociacao direta;

9.13. A proposta de pregos devera, ainda, conter os seguintes documentos:

9.13.1. Planilha de precos unitarios e totais ofertados para os uniformes, materiais e
equipamentos;

9.13.2. Planilha de composicdo de custos e formacdo de precos dos postos de servigo
envolvidos na contratacao;

9.13.3. Memodria de célculo detalhada que contenha a metodologia e formulas adotadas pela
licitante para obtencdo dos valores propostos para 0s encargos, insumos e
demais componentes da planilha de composicdo de custos e formacéo de precos do posto de
servicgo envolvido na contratacao;

9.13.4 Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social — GFIP ou outro
documento apto a comprovar o Fator Acidentario de Prevencdo (FAP) da licitante.

9.14 A ndo apresentacdo da nova proposta no prazo determinado no item 9.12 e ainda na
hipotese da inadequacdo da nova proposta, implicara na desclassificacdo do licitante e
decadéncia do direito a contratagdo, cabendo a Pregoeira, sem prejuizo das sancGes legais
cabiveis, convocar os licitantes remanescente na ordem de classificagdo dos lances.

9.15. A Pregoeira examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacfes
técnicas do objeto.

9.16. A Pregoeira podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
doDPE/RR ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.
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9.17. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

9.18. Né&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

9.19. Nd&o serdo aceitas propostas com valores unitario ou global superiores aos estimados ou
com precos manifestamente inexequiveis.

9.20. Serdo desclassificadas aquelas propostas que:

9.20.1. N&o atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos e que ndo estejam em
conformidade com a IN n°5 de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo;

9.20.2. Forem omissas ou as que apresentem irregularidades ou falhas capazes de dificultar o
julgamento;

9.20.3. Que contenham precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que
ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacdo que comprove que
0S custos sdo coerentes com os praticados no mercado.

9.20.4. Apresentarem preco, apds a fase de lances superior ao limite estabelecido, tendo-
se como limite estabelecido o(s) valor(es) constantes do Termo de Referéncia (Anexol) deste
Edital.

9.21. Caso entenda que o prego é inexequivel a Pregoeira deverd, antes de desclassificar a
oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco, sendo
admitidos os seguintes critérios,

a) planilha de custos elaborada pelo préprio licitante, sujeita a exame pela Administrag&o;

b) contrato, ainda que em execucdo, com precos semelhantes.

9.22 O licitante que ofertar prego considerado inexequivel pela Pregoeirae que néo
demonstre posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas pela

ndo manutencdo da proposta.

9.23 Confirmada a inexiquibilidade, a Pregoeira podera convocar os licitantes remanescentes
na ordem de classificacao.

9.24. Quando todos os licitantes forem inabilitados, a Comissao podera conceder o prazo de
até 08 (oito) dias Uteis para a apresentacéo de novos envelopes, nos termos do art. 66, § 3°, da
Lei Federal n° 8.666/1993 .
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9.25. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pela Pregoeira, pelos componentes da Equipe de
Apoio e pelos representantes presentes.

10.HABILITA(;AO DOS LICITANTES

10.1 Os documentos apresentados nesta licitagcdo deverdo:

a) estar em nome do licitante, com um Unico numero de CNPJ;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor;

c) serem apresentados em original, preferencialmente na ordem disposta no Edital, em
publicacdo da imprensa oficial ou em coOpia autenticada por cartério, ou por membro da
Comissao de Licitacdo e somente mediante a apresentacdo do original. Somente serdo aceitas

copias legiveis. Ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

10.1.1 Quando se tratar de certidBes venciveis em que a validade ndo esteja expressa,
serdo considerados véalidos os documentos expedidos nos ultimos 120 (cento e vinte) dias.

10.1.2 Para participar da presente licitacdo a empresa devera apresentar toda a documentagédo
comprobatdria da necessaria qualificacdo no que se refere a:

a) habilitacdo juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificacdo técnica;

d) qualificacdo econémica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

10.1.3 A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentagdo da
seguinte documentagé&o:

10.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, no qual deverd estar contemplado, dentre os
objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto
da licitacdo;

10.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
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10.1.3.4 Decreto de autorizagcdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

10.1.4 A REGULARIDADE FISCAL serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

10.1.4.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

10.1.4.2 Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do licitante e
regularidade com a Seguridade Social- INSS, atraves de Certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n° 1.751/2014;

10.1.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede da
licitante, mediante a Certiddo Negativa de Débitos (CND) inclusive a Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado;

10.1.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante;

10.1.4.5 Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, através da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitida pela
Caixa Econbémica Federal;

10.1.4.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.1.4.7. A néo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢@es previstas neste Edital,
e facultaréd a Pregoeira convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

10.1.4.8. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se a licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, a Pregoeira examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

10.1.4.9. A comprovacdo de Regularidade Fiscal (Art. 29 da Lei 8.666/93) somente sera
exigida para efeito da assinatura do contrato (Art. 42 da LC 123/2006), ou seja, a
documentacdo exigida de regularidade fiscal podera ser apresentada mesmo que haja alguma
restricao.

10.1.4.10 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da administracdo publica, para regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou
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parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

10.1.4.11. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no §1° do art. 43 da LC
123/2006, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas
no art. 81 da Lei n°8.666/93, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

10.1.4.12 Em caso de empate o procedimento licitatorio devera observar as determinagdes do
art. 45 da LC 123/2006.

10.1.4.13. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera
declarada vencedora.

10.2. Efetuada a verificagdo referente ao cumprimento das condi¢Oes de participagdo no
certame, a habilitacdo das licitantes sera realizada mediante a apresentacdo da seguinte
documentagdo complementar:

10.2.1. Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a prestacdo de servicos pertinentes e compativeis
com o objeto desta licitacéo;

10.2.2. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o
disposto no art. 3.° da Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011; e

10.3. Declaracéo sobre a préatica de nepotismo, nos termos da Resolugdo n.° 007/05, do CNJ,
conforme modelo constante do Anexo IX.

10.3. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome
da licitante, com indicag&o do numero de inscrigdo no CNPJ.

10.4. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos
somente em nome da matriz.

10.5A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera comprovada mediante
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
ContribuicGes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar, o Ato
Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa atualizado e registrado na forma da lei, desde
que a comprovagao do seu ingresso no Simples Nacional conste dos Documentos de
Habilitacao;
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b) Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias
anteriores a data da abertura da sesséo;

10.5.1 A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que tiver davida e julgar necessario.

10.6 Outros Documentos:

10.6.1 DECLARACAO de que ndo possui no quadro de funcionarios da empresa, trabalhador
menor de 18 (dezoito) anos atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos atuando em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, em cumprimento ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII da Constitui¢éo
Federal, conforme determina o artigo 27, inciso V, da Lei Federal n°® 8.666/93 e alteracdes,
conforme Anexo VIII deste Edital;

10.6.2 Declaracéo expressa do responsavel pela empresa de inexisténcia de fatos impeditivos
da habilitacdo e que a mesma ndo esta impedida de participar de licitagdes promovidas por
Orgdos publicos (Anexo IX).

11. JULGAMENTO DA HABILITACAO

11.1 A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentos de Habilitagdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo da aplicacdo de sangdes, ressalvada a
hipbtese legal prevista no subitem 10.1.4.7.

11.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacao da regularidade
fiscal observara a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de
14/12/06.

11.3 Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pela Pregoeira e os licitantes presentes.

11.4 Se n&o houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta de
precos” e “Documentos de habilitagdo” em uma tnica sessao, ou, ainda, se surgirem duvidas
gue ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a sessdo
sera suspensa, tendo continuidade em nova sessdo, para a qual seréo intimados os licitantes.

11.5 A Pregoeira se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que tiver davida e julgar necessario.

11.6 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse da Pregoeira de modo a
garantir a execugédo contratual.

12. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E RECURSOS
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12.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica, podera impugnar ou solicitar esclarecimentos quanto
aos termos do presente Edital, desde que protocole o pedido até 02 (dois) dias
Gteis contados da data que anteceder o recebimento das propostas.

12.1.1 O prazo para impugnagdo do Edital e pedidos de esclarecimentos, determinado no
subitem 12.1, é decadencial. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos formulados
fora desse prazo serdo considerados intempestivos.

12.2 A impugnacdo deverd ser dirigida a Pregoeira e protocolizada na Sala da Comissdo
Permanente de Licitacdo da DPE, nos dias e horarios de expediente, sob pena de néo
conhecimento da impugnacao.

12.3 Cabera a Pregoeira decidir sobre a impugnacdo formulada, podendo, se for o caso,
auxiliar-se pelo setor responsavel pela elaboracdo do termo de referéncia e ainda pela
Consultoria Juridica da DPE.

12.4 A Pregoeira para responder as impugnacGes formuladas ou aos pedidos de
esclarecimentos recebidos poderéa auxiliar-se do apoio do setor responsavel pela elaboracdo do
Termo de Referéncia e ainda pela Consultoria Juridica da Defensoria Publica.

12.5 Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnacéo ou
ndo, que afete substancialmente a formulacdo das Propostas a sessdo de abertura do certame
sera suspensa e designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente estabelecido, com
divulgacdo pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto original.

12.6 A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicara na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢cdes nele
estabelecidas.

12.7 Existindo a intencdo de interpor recurso, a licitante devera manifesta-la a Pregoeira, de
viva voz, imediatamente apds a declaracdo dos vencedores. O prazo para juntada das razGes
de recurso é de 03 dias (Artigo 4°, XVIII, da Lei 10520/2002).

12.7.1. Somente no momento da declaracdo dos vencedores é que had a possibilidade de
interposicdo de recurso, seja sobre a classificagcao/desclassificagdo de propostas, seja sobre a
habilitacdo/inabilitacdo de licitantes. Portanto, € nesse momento que os participantes devem,
caso ainda existam duvidas, solicitar vista de documentos e, se for o caso, manifestar sua
intencéo de interpor recurso.

12.8 A manifestacdo necessariamente explicitard& motivacdo consistente, que sera
liminarmente avaliada pelo Pregoeira, o qual decidira pela sua aceitacdo ou n&o.

12.9 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante, quando da declaracdo dos
vencedores, implicara na decadéncia do direito de recurso e ensejaré a adjudicacdo do objeto
pela Pregoeira a vencedora.



DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
Av. Sebastido Diniz, 1165 - CEP - @cidade_unidade@ - - http://www.defensoria.rr.def.br

12.10 Admitido o recurso, a licitante dispord do prazo de 3 (trés) dias corridos para
apresentacdo das raz@es, por escrito, que serdo disponibilizadas a todas as participantes.

12.11 Os demais licitantes poderdo apresentar contra-razGes em até 3 (trés) dias corridos,
contados a partir do término do prazo da recorrente.

12.12 As razbes dos recursos, bem assim suas contra-razdes, deverdo ser apresentadas por
escrito e dirigidas a condutora do processo licitatorio, Pregoeira, que pode rever a sua decisao
e, se ndo o fizer, deve encaminha-los para a autoridade competente que apreciara e decidird
sobre 0 assunto.

12.13 O acolhimento do recurso implica tdo somente invalidacdo daqueles atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento.

12.14 Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem
como os que forem enviados por fax ou correio eletrénico.

12.15 Somente serdo conhecidos 0s recursos interpostos tempestivamente e protocolado na
Comissdo de Licitagdes da DPE no Endereco: Rua General Penha Brasil n® 730 — S&o
Francisco, nesta capital |, das 08h as 14h— Segunda a Sexta Feira.

12.16 Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer, quando o licitante presente e
credenciado expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se esta
ausente a sessdo e nao indica representante na fase de credenciamento da sesséo.

13.ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 Néo havendo a manifestacdo de recurso, a Pregoeira adjudicard o objeto da licitacdo ao
proponente vencedor, para posterior homologacgéo do resultado pela autoridade superior.

13.2 Ocorrendo a manifestacdo da interposicdo de recurso, ap6s o julgamento, a autoridade
superior adjudicara o objeto licitado ao proponente vencedor, homologando em seguida o
procedimento licitatorio.

14. CONTRATACAO

14.1 Constam das clausulas da Minuta do Contrato, Anexo Il deste Edital.

15. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

15.1 A Defensoria Publica do Estado de Roraima - DPE/RR, se reserva ao direito de, revogar
esta licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado e, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado em

Parecer escrito e devidamente fundamentado, assegurando o contraditério e a ampla defesa,
nos prazos estabelecidos nos referidos atos.
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15.2 Nd&o caberad qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo
licitatorio.

15.3 A Autoridade Superior podera ainda declarar extinto o processo licitatério quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por
fato superveniente, assegurando-se aos interessados o contraditério e a ampla defesa.

15.4. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pela Pregoeira, salvo quando houver recurso,
hipotese em que a adjudicacdo caberd a autoridade competente para homologacao.

15.5. A homologacéo deste Pregdo compete ao(a) Defensor(a) Publico(a0 Geral da Defensoria
Publica do Estado de Roraima DPE/RR

15.6 O objeto deste Pregdo sera adjudicado pela Pregoeira a licitante vencedora.

16. DA FORMA DE ENCAMINHAMENTO DA MATERIA E EXECUCAO DOS
SERVICOS

16.1 O Contratado obriga-se a cumprir as exigéncias editalicias e as condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 A CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as obrigacdes previstas neste Edital e seus
anexos, inclusive as que estéo estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 A LICITANTE devera apresentar, mensalmente, nota fiscal/fatura dos servicos
prestados, em duas vias, entregues ao setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, para
fins de liquidacdo e pagamento, em até 5 (cinco) dias uUteis do més subsequente ao da
prestacdo dos servigos, recolhendo as importancias relativas a contribuicao previdenciaria no
prazo estabelecido no art. 31 da Lei n® 8.212/91, e alteragOes posteriores.

18.1.1 Em razdo do término do exercicio financeiro, a CONTRATANTE poderé solicitar da
LICITANTE a emissdo de Nota Fiscal referente a execucdo dos servigos do més 12 do ano
corrente, para liquidagdo no més de Dezembro de cada ano.

18.2.1 Juntamente com a Nota Fiscal, a LICITANTE devera apresentar comprovacao do
recolhimento das contribuicGes previdenciarias e do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
dos empregados envolvidos na prestacdo dos servi¢cos, bem como a comprovacdo do
pagamento dos salarios e demais verbas cabiveis, obedecendo 0s prazos previstos no item
4.2.1.2.

18.2.2 A LICITANTE devera apresentar, mensalmente, ainda:

18.2.2.1 Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o.
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18.2.2.2 CertidOes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado.

18.2.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF. e
18.2.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

18.2.3 Efetuado o recebimento definitivo (atesto), a fiscalizagcdo encaminhara a fatura para
pagamento.

18.2.4 Sendo identificada cobranca indevida na fatura a fiscalizacdo podera, a seu critério,
fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente a LICITANTE a reapresentacdo
da fatura, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para pagamento sera
reiniciada a partir do recebimento, pela fiscalizacdo, da nova emissao.

18.2.5 Caso seja identificada cobranca indevida apdés o pagamento da fatura, a
fiscalizacdo devera comunicar a administracdo superior e concomitantemente, comunicar
formalmente os fatos a LICITANTE,a fim de que seja feita a deducdo do valor
correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando se tratar do ultimo
pagamento.

18.2.6 Néo havendo incidéncia de ocorréncias no relatério mensal, de que trata o item 10.6,
do termo de referéncia, o pagamento sera realizado em no méaximo 30 (trinta) dias correntes,
contado do recebimento das faturas, por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente
da LICITANTE.

19 . SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 A LICITANTE que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no Contrato, e
das demais cominacdes legais, conforme determinado pelo art. 7° da Lei 10.520/02.

19.2 Para as condutas descritas no item 19.1, reputar-se-ao iniddneos atos tais como descritos
nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo unico, todos da Lei n° 8.666/93.

19.2.1 Para estas condutas sera aplicada multa de até 20% (vinte por cento) do valor total da
contratacao.

19.3 No caso de inexecucéo total ou parcial do Contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao LICITANTE as seguintes san¢oes:

19.3.1 Adverténcia.
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19.3.2 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado.

19.3.3 Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

19.3.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

19.3.4.1 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

19.3.4.2 As sangOes previstas nos itens 19.3.1, 19.3.3 e 19.3.4 poderdo ser aplicadas
juntamente com a do item 19.3.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

19.4 Estard configurada, ainda, a inexecucdo parcial ou total, quando a LICITANTE se
enquadrar em, pelo menos, uma das situacfes previstas na tabela de ocorréncia constante do
Item 10.6 do Termo de Referéncia, respeitada a graduacdo e a quantidade de ocorréncias,
conforme tabela abaixo:

ITEM|[DESCRICAO |GRAUJ|INCIDENCIA |
A Permitir a presencga de empregado ndo uniformizado ou com uniforme 2 Por empregado e
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem cracha; por ocorréncia
B Manter funcionério sem qualificacdo para a execugao dos servigos; 5 Eg: g;’gpregado ¢
IC  |[Executar servigo incompleto ou deixar de refazé-lo, quando necessério; |3 |Por ocorréncia |
D |[Fornecer informagéo desleal/traigoeira acerca do servigo a ser realizado; |3 |[Por ocorréncia |
. . i . Por dia e por
£ Suspender ou interromper 0s servigos contratuais, salvo por motivo de forca 5
maior ou caso fortuito; .
tarefa designada
F || Destruir ou danificar documentos por culpa de seus agentes; 13 |[Por ocorréncia
|G ||Destruir ou danificar documentos por dolo de seus agentes, ||5 ||Por ocorréncia
Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto A
H . 5 Por ocorréncia
do contrato;
Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizacdo, sem motivo A
| S o 5 Por ocorréncia
justificado por escrito;
Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, A
~ o o 5 Por ocorréncia
] lesdo corporal ou consequéncias letais;
Retirar dos prédios beneficiados quaisquer equipamentos ou materiais de
K consumo, previstos em contrato, sem autorizacdo 4 Por item e por
ocorréncia
prévia do responsavel;




DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
Av. Sebastido Diniz, 1165 - CEP - @cidade_unidade@ - - http://www.defensoria.rr.def.br

Retirar funcionarios, supervisor ou encarregados do servigo durante o Por empregado e

expediente, sem a anuéncia prévia da fiscalizagdo ou da CONTRATANTE; por dia
Reutilizar material, pe¢a ou equipamento sem anuéncia da A
" FISCALIZACAO; 3 Por ocorréncia

Pagar, com atraso, salarios, vales-transporte, vales-refeicdo, seguros,
N encargos fiscais e sociais, bem como arcar com quaisquer despesas diretas||5
e/ou indiretas relacionadas a execucdo do contrato nas datas avencadas.

Por dia e por
ocorréncia

19.6 A CONTRATANTE somente deixara de aplicar eventual sancao caso seja demonstrada a
ocorréncia de quaisquer das circunstancias previstas no 81.° do art. 57, da Lei n°
8.666/93.19.5 As multas previstas, que sdo independentes e acumulaveis, serdo descontadas
dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, que ndo poderdo ser superiores
ao valor contratado.

19.7 Em todo caso devera ser observado o respeito aos principios do contraditorio e da ampla
defesa.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1 Ao(A) Defensor(a) Publico(a) Geral da Defensoria Publica do Estado de Roraima-
DPE/RR, compete anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de
fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

20.2. A anulagdo do Pregdo induz a do contrato.

20.3. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

20.4. E facultado a Pregoeiraou & Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregéo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢cdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para
fins de classificacao e habilitacao.

20.5 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerao
as Gltimas.

20.6 Este Pregdo podera ter a data de abertura da sesséo publica transferida por conveniéncia
do DPE/RR.

20.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

20.8 A Pregoeira ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, podera relevar
omissOes puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que né&o
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contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitacdo, sendo possivel a
promogédo de diligéncia conforme Art. 43, § 3° Lei 8.666/93, destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo.

20.9 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitagdo implica em
aceitacdo plena das condiges estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os
seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objecdo, vier, apds o julgamento desfavoravel,
apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

20.10 0 Termo de Referéncia fora elaborado pelo Departamento de Administracdo da
Defensoria Publica do Estado de Roraima e autorizado o procedimento licitatorio pela
autoridade superior, no presente processo o qual servira de base para todo o procedimento
licitatorio.

20.11 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

20.12 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redacéo deste.

20.13 As decisbes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado de Roraima.

20.14 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacao da Pregoeira em contrario.

20.15 Os casos omissos serdo decididos pela Pregoeira, com base nas Leis n° 10.520, de 17
de julho de 2002 e 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas pertinentes.

20.16 As eventuais alteracOes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

20.17 Ao solicitar a copia do Edital, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, n°
CNPJ, endereco em que recebera notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de
responsavel da empresa, e ainda comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de reputar-
se vélida a notificacdo encaminhada ao endereco fornecido.

20.18 A licitagdo ndo implica proposta de Contrato por parte da Defensoria Publica do
Estado, podendo inclusive, até a entrega da Nota de Empenho, ser o licitante vencedor
excluido da licitacdo, sem direito & indenizagdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras
sancOes cabiveis, se a DPE tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia
superveniente, anterior ou posterior ao julgamento desta licitagdo, que desabone a idoneidade
ou capacidade financeira, técnica ou administrativa;
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20.19 Para quaisquer questfes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de Boa Vista -RR, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

20.14 S&o partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:
DOS ANEXOS

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo IV — Modelo do termo de Credenciamento ;

Anexo V — Modelo de declaracdo de enquedramento como Microempresa ou empresa de
Pequeno Porte ;

Anexo VI - Mdelo de declaragdo de pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo ;

Anexo VII - Modelo de declaragcdo de que 0s precos propostos correspondem a todos os
impostos e encargos previstos;

Anexo VIII — Modelo de declaracdo de que a empresa ndo possui menores de idade no seu
quadro funcional;

Anexo IX - Declaragdo de pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo

Anexo X - Declaracdo sobre a pratica de nepotismo.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Termo de Referéncia n® 54/2018/DA-CG/DA/DG/DPG

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO, DE FORMA
CONTINUA, DE SERVICOS DE COPEIRAGEM E GARCONAGEM (COPEIRO E
GARCOM) PARA OS PREDIOS DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RORAIMA, NA CAPITAL E INTERIOR.

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de Servigos Terceirizados
de Mao de Obra de Copeiragem e Garconagem nas dependéncias das edificacGes da
Defensoria Publica do Estado de Roraima.

1.2 A Defensoria Publica do Estado de Roraima podera, a qualquer tempo, em virtude da
aquisicdo, aluguel, construcdo, reformas de novas sedes e ou unidades, incluir ou suprimir a
méo de obra, com os devidos reajustes financeiros, observando a necessidade e a
disponibilidade orcamentaria da Instituicéo.

1.3 Para esta contratacdo provisiona-se como data de inicio dos servi¢os o dia 18.10.2018.
2. JUSTIFICATIVA

2.1 A Defensoria Publica do Estado de Roraima tem como missao prestar assisténcia juridica,
judicial e extrajudicial, integral e gratuita aos necessitados, assim considerados na forma da
Lei, em todos os graus de jurisdicdo e instancias administrativas do Estado, sempre em busca
da universalizacdo dos servigos que presta, visando executar de forma eficaz os objetivos
incumbidos a esta Instituicdo, sempre observando a legislagcdo vigente e fazendo com que o
publico alvo tenha um servico de assisténcia juridica célere e de exceléncia em todo o Estado
de Roraima.

2.2 Considerando que o contrato vigente tera duracdo até 17/10/2018, ndo havendo
possibilidade de prorroga-19, visto que alcangou-se o prazo de duracdo de 60 meses, conforme
estabelecido no art. 57, da Lei 8.666/93.

2.3 A execucdo dos servigos em tela atendera as necessidades da Defensoria Publica do
Estado de Roraima, com referéncia a Instrucdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017,
Decreto n® 9.035, de 20 de abril de 2017, Decreto n® 1.094, de 23 de margo de 1994,
considerando o disposto na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, no Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, e no Decreto n° 2.271, de 7
de julho de 1997, que disciplinam a contratacédo, pela Administracdo Publica, dos servicos de
terceiros que apoiam a realizacdo das atividades essenciais do Orgdo, caso em que se
enquadram os servicos de Copeiragem e Gargconagem.
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2.4 Assim, justifica-se a necessidade de contratacdo dos servi¢cos, em continuidade ao que ja
vem sendo realizado na Defensoria Publica do Estado de Roraima - DPE/RR, para
Defensores, servidores, assistidos e publico em geral.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 Os servicos de copeiragem e garconagem, compreendem as atividades instituidas pela
Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes - CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego -
Copeira codigo n° 5134-25 e Garcom n° 5134-05, ndo atribuidas as categorias funcionais
abrangidas pelo plano de cargos e salarios do 6rgdo, e serdo executados pela CONTRATADA
obedecendo as normas legais e regulamentares pertinentes, de acordo com as especificacoes
deste Termo de Referéncia.

3.1.1 Os servicos serdo contratados por posto de servicos devido a inviabilidade da adogéo do
critério de afericdo dos resultados (item 2.6, inciso d.1 do ANEXO V - DIRETRIZES PARA
ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA da IN/MPOG n° 05/2017).

3.1.2 Nao seré permitida a participacdo de consorcios e cooperativas.

3.2 LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

IN°[PREDIO [ENDERECO

1 Sede Superior da Defensoria Publica do Estado em Av. Sebastido Diniz, n® 1165 - Centro, Boa Vista-
Boa Vista RR.

2 Sede Administrativa da Defensoria Plblica do Estado ||[Rua General Penha Brasil, n® 730 - Sdo Francisco,
em Boa Vista Boa Vista-RR.

3.2.1 Quando se fizer necessario, os locais acima descritos poderdo sofrer alteracfes, sem
onus para a contratante.

3.2.2 A licitante mantera, durante os dias e horarios de expediente, 4 postos de servicos de
copeiragem (Categoria Profissional GARCOM), cujos locais serdo designados conforme a
necessidade da CONTRATANTE, para a realizagdo das atividades descritas no Item 1 do
ANEXO | - DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS.

3.2.3 A licitante manterd, durante os dias e horarios de expediente, 4 postos de servicos de
copeiragem (Categoria Profissional COPEIRO), cujos locais serdo designados conforme a
necessidade da CONTRATANTE, para realizacdo das atividades descritas no Item 2 do
ANEXO | - DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS.

3.2.4 Por necessidade e em razdo da disponibilidade orgamentaria, pode ocorrer a
inclusdo/supressdo de copeiros e garcons, nas Sedes da Defensoria Publica do Estado de
Roraima, capital e interior, e demais unidades.

3.24.1 A licitante devera manter seus empregados devidamente uniformizados e
identificados, ficando obrigada a fornecer gratuitamente para cada empregado, 02 (dois)
conjuntos de uniformes por semestre, na forma estabelecida nas Tabelas 1 e 2 do ANEXO Il -
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PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS E TOTAIS DOS UNIFORMES, (PRECOS
MAXIMOS ACEITAVEIS PELA ADMINISTRACAO).

3.2.5 Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo pela CONTRATANTE e, a
pedido dela, poderdo ser substituidos.

3.2.6 A jornada de trabalho serd de 44 (quarenta) horas semanais, em regime de trabalho de
08 (oito) horas diarias semanais, com intervalo de duas horas, e 4 (quatro) horas aos sabados,
ou a critério da Administracdo, se houver necessidade da CONTRATANTE.

3.2.6.1 Eventualmente, a jornada de trabalho tera turnos flexiveis. Neste caso, a
FISCALIZACAO comunicara a LICITANTE com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

3.2.7 Caso ndo sejam utilizadas as 44 (quarenta e quatro) horas semanais, o saldo de horas
remanescentes, isto é, as horas nao trabalhadas, serdo lancadas em um Banco de Horas. Esse
saldo de horas poderad ser utilizado pela Administracdo, durante a vigéncia do contrato,
qguando houver necessidade;

3.2.8 O controle das horas ndo trabalhadas de cada posto de trabalho em cada més ficard a
cargo da LICITANTE que apresentara ao Fiscal, em planilha atualizada, até o 5° (quinto) dia
util de cada més subsequente;

3.2.9 As horas ndo trabalhadas que ndo foram usufruidas pela Administracdo, dentro de cada
periodo, serdo automaticamente zeradas no término de cada vigéncia;

3.2.10 A LICITANTE podera executar os servigos aos domingos e feriados, no horério entre
08h00 e 22h00 e aos sabados, entre 8h00 e 22h00, em caréater extraordinario, com a respectiva
contraprestacéo, obedecendo a seguinte ordem:

1. Serdo utilizadas as horas existentes em banco de horas de cada posto de trabalho;
2. Somente apo6s a inexisténcia de saldos de horas em cada posto, ocorrera 0 pagamento
das horas contabilizadas (hora extra);

3.2.10.1 Em caso de deslocamento da capital do estado ou interior do estado a outras
localidades, os copeiros /ou garcons poderao receber valor referente a diaria para fazer face as
despesas, que devera ser pago pela LICITANTE antes do inicio da viagem e ressarcido pela
CONTRATANTE no pagamento da fatura mensal, desde que contenha relatorio de diarias,
com data e horario de saida e chegada, devidamente atestado pela CONTRATANTE.

3.2.11 Além dos servicos elencados neste Termo de Referéncia e seus Anexos, a
LICITANTE deverd executar quaisquer outros servigos ndo discriminados, desde que
inerentes ao objeto contratado e previsto na Instrugdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017,
sem nenhum &nus para o Contratante;
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3.2.12 A prestagdo de servicos de que trata este instrumento ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da LICITANTEe o CONTRATANTE, vedando-se
qualquer relagéo entre eles que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

3.2.13 Os interessados poderdo vistoriar os locais em que serdo executados 0s servicos até 2
(dois) ultimos dias Uteis anteriores a data fixada para a licitacdo, com o objetivo de inteirar-se
das condicbes e grau de dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de horério
junto a Divisdo de Servicos Gerais, pelo telefone (95) 2121-0254 - Ramal: 2029.

3.2.14 Tendo em vista a faculdade de realizacdo de vistoria, os licitantes ndo poderdo alegar o
desconhecimento das condigdes e do grau de dificuldade existente como justificativa para se
eximirem das obrigac6es assumidas em decorréncia da contratacao.

3.2.14.1 Apos a realizacdo da vistoria, a LICITANTE devera assinar Termo de Vistoria,
constante no Anexo X do presente Termo.

4. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE

4.1 Durante a execuc¢do do Contrato, a LICITANTE deverd cumprir as seguintes obrigacdes
gerais:

4.1.1 Assegurar que seus empregados, prepostos, encarregados e responsaveis pela
LICITANTE guardem sigilo sobre todas as informacOes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato;

4.1.2 Manter os servi¢os nos horarios predeterminados pelo CONTRATANTE;

4.1.3 Apresentar e manter um funcionario com a funcdo de preposto, aceito pela
CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario.

4.1.3.1 A LICITANTE devera apresentar seu preposto através de carta contendo os seguintes
dados: nome completo, documento de identidade, cadastro de pessoa fisica - CPF,
comprovante de residéncia, dados relacionados a sua qualificacdo profissional, certiddes de
antecedentes criminais e telefones para contato;

4.1.3.2 Todos os documentos do item 4.1.3.1 deverdo ser apresentados em via original, com a
entrega de copias, para fins de recebimento e verificagdo da veracidade dos dados;

4.1.3.3 O preposto, uma vez indicado pela LICITANTE e aceito pela CONTRATANTE,
devera apresentar-se a equipe de fiscalizacao, apés a assinatura do contrato e antes do inicio a
execucdo dos servigos, para assinar, juntamente com o servidor designado para esse fim,
Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais ocorréncias
durante a execucdo do Contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantacdo dos postos e a execugdo do contrato, relativos a sua competéncia;
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4.1.3.4 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servicos prestados;

4.1.35 A LICITANTE orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacOes da fiscalizagdo, inclusive ao cumprimento das Normas Internas da contratante e
de Seguranca e Medicina do Trabalho;

4.1.3.6 O preposto deverda manter constante contato com a equipe de fiscaliza¢do do contrato,
com o objetivo de sanar qualquer demanda na &rea de pessoal;

4.1.4 A LICITANTE devera cuidar para que os profissionais indicados para a prestacdo dos
servicos apresentem-se trajando sempre uniformes limpos, fornecidos as suas expensas;

4.1.5 A LICITANTE devera, no prazo maximo de 02 (duas) horas apds a ciéncia, realizar a
substituicdo de empregados faltosos, a fim de evitar prejuizos na rotina do servico,
respeitando o contrato e a legislagdo vigente.

4.1.6 A comunicacdo serd feita ao preposto da LICITANTE mediante contato telefonico e via
e-mail. A partir da ciéncia, inicia-se a contagem do prazo estabelecido no item 4.1.5.

4.1.6.1 O descumprimento da determinacdo dos itens 4.1.5 e 4.1.6, acarretara na san¢do do
item 10.6, O.

4.1.7 Fornecer 04 (quatro) conjuntos de uniformes para cada funcionario, por ano, sujeitos a
aprovacdo do CONTRATANTE, conforme especificagdes detalhadas neste instrumento;

4.1.8 A LICITANTE devera comprovar a entrega semestral dos uniformes ao empregado
através de apresentacao de protocolo de recebimento a CONTRATANTE.

4.1.9 Fornecer e treinar sobre a utilizacdo e exigir dos empregados o uso de todos o0s
equipamentos de seguranca e EPI's (equipamentos de protecdo individual) recomendados
pelas normas regulamentares (quando e se houver necessidade), em especial a Norma
Regulamentadora 06 do Ministério do Trabalho e Emprego, afastando do servigo aqueles
empregados que se negarem a usa-los, quando se fizer necessario;

4.1.10 Responder nos prazos legais, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do servigo e por outras correlatas, tais como: salarios; seguros de
acidentes; indenizac0es; tributos; vale-refeicdo; vale-transporte; uniformes; crachas e outras
que por ventura venham a ser criadas e exigidas por Acordo, Convencéo e Dissidio Coletivos.

4.1.11 Respeitar as normas e procedimentos da CONTRATANTE, inclusive de acesso as
dependéncias da mesma;

4.1.12 Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugao
do objeto;
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4.1.13 Comunicar ao Fiscal qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados;

4.1.14 Manter-se durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no procedimento
licitatorio, e as constantes neste Termo, sob pena de rescisao unilateral do contrato e aplicacéo
das penalidades previstas neste instrumento ou contrato;

4.1.15 Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacdo do servico,
com o intuito de verificar as condic6es e qualidade dos servicos que serdo prestados;

4.1.16 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados
guando da execucdo dos servigos;

4.1.17 Refazer imediatamente os servigos que, a juizo do Fiscal do Contrato ndo forem
considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no precgo contratado;

4.1.18 Manter seus empregados sob as normas disciplinares do CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds notificacdo, qualquer deles
considerado inconveniente pelo representante do CONTRATANTE;

4.1.19 Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE o0s empregados necessarios a
realizacdo dos servigos;

4.1.20 Efetuar o pagamento dos salarios, por meio de depdsito bancario, nas contas
dos empregados em agéncias bancarias situadas no estado de Roraima, dentro do prazo
estipulado por este Termo e pelas normas trabalhistas;

4.1.20.1 A LICITANTE, no momento da assinatura do contrato deve autorizar a
administracdo CONTRATANTE a reter a qualquer tempo, a garantia na forma prevista no
item 8 do presente Termo.

4.1.21 Autorizar a CONTRATANTE a realizar provisionamento de valores para 0 pagamento
das férias, 13° décimo terceiro salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da LICITANTE,
que serdo depositados pela Administragdo em Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para
movimentacdo, conforme Anexos XlI e XII-A da IN MPOG n° 05/2017.

4.1.22 Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;

4.1.23 Comunicar imediatamente o desligamento do empregado designado para execugdo do
contrato, apresentando cépia autenticada da quitacdo da Rescisdo Contratual do empregado,
quando aplicavel, dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos;

4.1.24 Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

4.1.25 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito;
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4.1.26 Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de acidentes e de incéndios;

4.1.27 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas, apresentando copia das folhas de pontos dos empregados por
ponto eletrénico ou meio que seja padronizado;

4.1.28 Encaminhar a fiscalizagdo, com antecedéncia de 15 (quinze) dias, relacdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, daqueles que irdo
substitui-los.

4.1.28.1 Na ocorréncia das demais auséncias legais, a LICITANTE deverd oficializar
imediatamente a CONTRATANTE, por meio da fiscalizagdo, 0 motivo, bem como indicar o
substituto.

4.1.29 Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias
da CONTRATANTE, por meio prdprio ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de
paralisacdo dos transportes coletivos;

4.1.30 Instalar sede, filial ou escritério na cidade de Boa Vista/RR, com capacidade
operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como
realizar todos os procedimentos pertinentes a selecdo, treinamento, admissao e demissdo dos
funcionarios.

4.1.30.1 A instalacdo devera ser realizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos,
contados da assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdo;

4.1.31 Observar o horério de trabalho estabelecido pela CONTRATANTE, em conformidade
com as leis trabalhistas;

4.1.32 Providenciar, quando solicitado pelo empregado envolvido na prestagdo dos servicos,
no prazo de 60 (sessenta) dias a contar do inicio da prestacdo dos servicos, cartdo cidadao ou
outro cartdo equivalente, que possibilite a consulta e recebimento de beneficios sociais,
expedido por érgdo/entidade federal responsavel, e senha junto ao INSS com o objetivo de
acessar o Extrato de Informagdes Previdenciarias pela internet;

4.1.33 Permitir ao CONTRATANTE o acesso ao controle diario de frequéncia e as carteiras
profissionais dos empregados alocados a execucdo dos servigos contratados (quando
solicitado);

4.1.34 Observar os prazos e demais obrigacdes contratuais.

4.2 Séo de responsabilidade da LICITANTE as seguintes obrigagdes sociais:

4.2.1 Todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais previstos na legislacdo social e
trabalhista em vigor;
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4.2.1.1 A inadimpléncia da LICITANTE, com referéncia aos encargos citados no item
anterior, nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da
CONTRATANTE, nem pode onerar 0 objeto desse Contrato.

4.2.1.2 E dever da licitante salda-los na época propria, vez que os seus empregados nio
manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

4.2.1.3 Apos a realizacdo de cada pagamento aos empregados, a licitante devera apresentar,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a nota fiscal juntamente com a comprovacao do pagamento e
do recolhimento das obrigacdes sociais e dos tributos necessarios para fins de repasse do valor
desta Instituicdo para a mesma.

4.2.2 Todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes
de trabalho, quando, em ocorréncia destes forem vitimas os seus empregados durante a
execucdo do objeto, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE;

4.2.3 Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucao do objeto, originariamente ou vinculada por prevengao, conexdo ou continéncia; e

4.2.4 Encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacéo.

4.25 Até o 5° (quinto) dia util, contados da assinatura do contrato, a licitante devera
apresentar a contratante a seguinte documentacao:

4.2.5.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, numeros
das carteiras de identidade (RG) e das inscricdes no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso e demais
exigéncias que a CONTRATANTE requeira;

4.2.5.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela licitante;

4.2.5.3 Exames médicos admissionais dos empregados da licitante que prestardo os servicos;
e

4.2.5.4 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do Contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do Contrato deve ser devidamente comunicado, com
toda documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige
quando do encerramento do Contrato administrativo.

4.2.6 A licitante devera entregar a documentacédo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do Contrato, ap6s o Ultimo més da prestacdo dos servigos, no prazo definido no
Contrato:
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4.2.6.1 Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de servicos
devidamente homologado;

4.2.6.2 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

4.2.6.3 Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

4.2.6.4 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
4.3 S&0 expressamente vedadas a licitante:

4.3.1 A veiculacdo de publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizagao
do CONTRATANTE;

4.3.2 A subcontratacdo para execugéo do objeto; e

4.3.3 A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
durante execucao do objeto.

4.4 O descumprimento das determinagfes do item 4.3 acarretard a rescisdo contratual, com
fundamento no art. 78, | da Lei 8.666/93.

4.5 Séo de responsabilidade da LICITANTE as seguintes obrigacdes ambientais:
4.5.1 Eficiéncia Energética;

4.5.1.1 Desligar as luzes dos ambientes ndo ocupados e acender apenas as luzes necessarias,
quando pertinentes;

4.5.1.2 Comunicar o fiscal sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados como
lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminaria e mau
funcionamento de instalagdes energizadas; e

4.5.1.3 Sugerir ao CONTRATANTE, locais e medidas que tenham a possibilidade de reducao
do consumo de energia, tais como: desligamento de iluminacéo, instalagdo de interruptores,
instalagdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias, etc.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela licitante, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

5.1.1 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
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como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.1.2 Notificar a licitante por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso da
execucgdo dos servigos, de acordo com o0s prazos estabelecidos nesse Termo;

5.2 Durante a execucdo do objeto, a CONTRATANTE devera proceder conforme o0s casos
abaixo:

5.2.1 Permitir 0 acesso dos empregados da licitante, desde que devidamente identificados por
cracha e uniformes, as suas dependéncias para execuc¢do dos servicos;

5.2.2 Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pela licitante ou por seu preposto;

5.2.3 Promover a alocacgéo inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes no prazo de 10
(dez) dias Uteis contados a partir da assinatura do contrato;

5.2.4 Colocar a disposicdo dos empregados da licitante local para guarda de uniforme e outros
pertences necessarios ao bom desempenho dos servigos;

5.2.5 Efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servigos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias estabelecidas em Contrato;

5.2.6 Comunicar oficialmente a licitante quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
Contrato;

5.2.7 Nomear servidor para fazer a fiscalizagdo e o acompanhamento da execucédo
dos servicos. Tal fiscalizacdo ndo exclui nem reduz as responsabilidades da LICITANTE em
relacdo ao acordado;

5.2.7.1 Em cada prédio das sedes da CONTRATANTE em Boa Vista e nos municipios
(quando houver necessidade e demanda prevista) devera ter no minimo um servidor nomeado
como fiscal técnico e um servidor nomeado como fiscal administrativo, por meio de portaria,
para fins de fiscalizac&o regular do cumprimento do objeto contratado.

5.2.8 A fiscalizagdo devera orientar a licitante quanto a forma correta de apresentacdo da
fatura mensal;

5.2.9 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, servico executado em
desacordo com a especificacdo constante do contrato.

5.2.9.1 Para que esta rejeicdo seja considerada valida, bastara a comprovacdo de envio de
notificagdo escrita ao preposto da licitante; e
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5.2.10 Néo permitir que os empregados da licitante realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacéo trabalhista.

5.2.11 Comunicar, através de meio oficial, a licitante os prédios onde deverao ser realizados
0s servicos (quando houver necessidade e demanda prevista).

6. DA CAPACIDADE TECNICA

6.1 O LICITANTE deverd comprovar que tenha executado servi¢co de terceirizacdo em
quantidade compativel com o objeto licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, com
experiéncia comprovada e capacidade técnica comprovada.

6.2 O LICITANTE deverd comprovar que tenha executado contrato com o minimo de 50%
(cinquenta por cento) dos postos exigidos para esta contratacao.

6.2.1 No que tange a comprovacdo referente ao nimero minimo de postos exigidos, sera
aceito o somatdrio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos
de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado.

6.2.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

6.3 O licitante deve disponibilizar todas as informacGes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servicos.

6.4 As condicdes de habilitacdo técnica deverdo obedecer os seguintes termos:

6.4.1 Os atestados ou declaracbes de capacidade técnica apresentados pelo
LICITANTE devem comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com 0 objeto de que trata 0 processo
licitatorio;

6.4.2 Os atestados de capacidade técnico-operacional deverédo referir-se a servigos prestados
no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

7.1 Alicitante devera adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de
desperdicios/menor poluicéo, tais como:

7.1.1 Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
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7.1.2 Substituicdo de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
7.1.3 Racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e gua;

7.1.4 Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducdo de
desperdicios/poluicao;

7.1.4.1 O treinamento/capacitagdo deve ser comprovado 8 CONTRATANTE por meio de
certificacdo de instituicdo competente, que deve ser entregue no primeiro més de execucao do
objeto do Contrato.

7.1.4.2 No caso de contratacdo de novo empregado ou substituicdo, a licitante devera
apresentar a CONTRATANTE a referida comprovagcéo.

8. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

8.1 A licitante deverad apresentar a CONTRATANTE, por meio da fiscalizacdo, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogados por igual periodo (limitado a uma prorrogacéo), a
critério da CONTRATANTE, contados da data da assinatura do Contrato, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato, limitado ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos
empregados da licitante, conforme previsdo do art. 56 da Lei 8.666/93 e item 3.1, e alinea a,
do Anexo VII-F da IN MPOG 05/2017, podendo optar por caucdo em dinheiro, titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria, com validade durante a execucdo do
contrato e 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogacdo, efetivada no Contrato, sendo a garantia liberada ante a comprovacao.

8.2 A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

8.2.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

8.2.2 Prejuizos causados & Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do Contrato;

8.2.3 Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a licitante; e

8.2.4 Obrigac0es trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pela licitante.

8.3 O numero do Contrato garantido e/ou assegurado devera constar nos instrumentos de
garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

8.4 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em conta especifica com correcdo monetaria,
em favor da CONTRATANTE.
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8.5 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo de garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, observando
0 méximo de 2% (dois por cento).

8.6 O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdao do
contrato por descumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde os incisos I e 11 do
art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.7 A CONTRATANTE ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipdteses:

8.7.1 Caso fortuito ou forga maior;

8.7.2 Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigacdes
contratuais;

8.7.3 Descumprimento das obrigac@es pela licitante decorrentes de atos ou fatos praticados
pela Administragdo; ou

8.7.4 Préticas de atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.

8.8 Ndo sera aceita garantia que inclua outras isen¢des que ndo as previstas nas alineas acima.
9. DO PREPOSTO

9.1 A licitante devera manter preposto a disposicdo da CONTRATADA, durante o periodo de
vigéncia do Contrato, a fim de representa-la administrativamente, o qual devera ser indicado
mediante documentacdo legal, com qualificacdo profissional e conhecimento da legislacéo

pertinente a natureza dos servigos prestados.

9.2 O preposto devera apresentar-se a unidade Fiscalizadora antes do inicio da execuc¢do do
Contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a sua fiel execucao.

9.3 O preposto deveréa estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servigos prestados.

9.4 O preposto ficara responsavel pela fiscalizacdo das rotinas de servi¢os constantes deste
Termo de Referéncia e de outras que se fizerem necessarias no decorrer do Contrato;

9.5 S&o atribuicbes do preposto, dentre outras:

9.5.1 Estar em contato direto com os empregados para fins de controle da qualidade dos
servigos, bem como para a resolugédo de eventuais problemas junto a fiscalizacéo.

9.5.2 Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregados da licitante, todas as determinacdes,
instrucbes e orientagdes emanadas das autoridades da CONTRATANTE salvo se
manifestamente ilegais ou ndo previstas em Contrato;
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9.5.3 Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situacfes de prejuizo aos
servigos contratados, observando o prazo estabelecido no item 4.1.28 do presente Termo;

9.5.4 Reportar-se ao responsavel pela fiscalizacdo do Contrato para dirimir quaisquer duvidas
a respeito da execugéo dos servigos;

9.5.5 Relatar ao responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, pronta e imediatamente, toda e
qualquer irregularidade observada;

9.5.6 Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servi¢os contratados;

9.5.7 Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da licitante, respondendo,
perante a CONTRATANTE, por todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles.

10. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 Durante a vigéncia do Contrato, a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo servidor ou por representante da CONTRATANTE, em cada sede e/ou unidade da
CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim.

10.1.1 A CONTRATANTE devera indicar dois fiscais, sendo 1 (um) Fiscal Técnico e 1 (um)
Fiscal Administrativo, e um gestor de Contrato conforme estabelece capitulo V da IN MPOG
n® 05/2017.

10.1.2 Compete ao Fiscal Técnico e ao Fiscal Administrativo realizar a fiscalizacdo conforme
determina o Anexo VIII-A e Anexo VIII-B da IN MPOG n° 05/2017.

10.2 A fiscalizacdo compete, ainda, entre outras atribuicdes:

10.2.1 Noticiar ao Departamento de Administracdo, ocorréncias que impliquem em
descumprimento contratual e enseje aplicacdo de penalidades a licitante;

10.2.2 Solicitar a licitante e/ou seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias a boa execucao do Contrato;

10.2.3 Dar suporte a Comissdo ou servidores especialmente designados para recebimento do
objeto.

10.3 A acéo da fiscalizagdo ndo exonera a licitante de suas responsabilidades contratuais.

10.4 A fiscalizagdo devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracgéo, devendo intervir para corrigir ou comunicar ao Departamento de
Administracéo a possibilidade de aplicacdo de san¢Ges quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestacdo do servico a qualidade exigida pela CONTRATANTE.
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10.5 A licitante devera entregar, quando solicitado pela Administracdo, quaisquer dos
seguintes documentos:

10.5.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragédo contratante;

10.5.2 Cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em
que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante;

10.5.3 Cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depoésitos bancarios;

10.5.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengéo,
Acordo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos
e de qualquer empregado;

10.6 No acompanhamento da qualidade dos servicos prestados, a fiscalizacdo deverd,
mensalmente, relatar todas as ocorréncias registradas no periodo, observando o grau da
ocorréncia, conforme tabela a seguir:

ITEM|DESCRICAO |GRAUJ[INCIDENCIA |
A Permitir a presenga de empregado ndo uniformizado ou com uniforme 2 Por empregado e
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem crachg; por ocorréncia
B ||Manter funcionario sem qualificacdo para a execugdo dos servicos; 5 zg: g:’;pregado ¢
| C |[Executar servigo incompleto ou deixar de refazé-lo, quando necessério; |3 |[Por ocorréncia |
| D |[Fornecer informagio desleal/traigoeira acerca do servigo a ser realizado; |3 |Por ocorréncia |
. . . . Por dia e por
E Suspender ou interromper 0s servicos contratuais, salvo por motivo de forca 5
maior ou caso fortuito; tarefa designada
| F || Destruir ou danificar documentos por culpa de seus agentes; 3 ]|Por ocorréncia
| G ||Destruir ou danificar documentos por dolo de seus agentes; |5 ||Por ocorréncia
Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto A
H ] 5 Por ocorréncia
do contrato;
Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizagdo, sem motivo A
[ iy g 5 Por ocorréncia
justificado por escrito;
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, A
~ P o 5 Por ocorréncia
] lesdo corporal ou consequéncias letais;
Retirar dos prédios beneficiados quaisquer equipamentos ou materiais de
consumo, previstos em contrato, sem autorizagao Por item e por
K 4 ocorréncia
prévia do responsavel;
L Retirar funciondrios, supervisor ou encarregados do servigo durante o 4 Por empregado e
expediente, sem a anuéncia prévia da fiscalizagdo ou da CONTRATANTE; por dia
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Reutilizar material, peca ou equipamento sem anuéncia da

e/ou indiretas relacionadas a execugdo do contrato nas datas avencadas.

. 3 Por ocorréncia
FISCALIZACAQ;
M
Pagar, com atraso, salarios, vales-transporte, vales-refeigdo, seguros, Por dia e por
N |lencargos fiscais e sociais, bem como arcar com quaisquer despesas diretas  ||5 ocorréncia

Para os itens a seguir, deixar de:

Substituir empregado que tenha sido demitido, esteja de férias, licenca, afastamento ou Por empredado

em cumprimento de aviso prévio, que tenha conduta inconveniente ou incompativel com ||3 e por dii\ g

suas atribuicoes; p
]E|Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela fiscalizagéo; ||Por ocorréncia |
@|Cumprir determinagéo da fiscalizagdo para controle de acesso de seus funcionarios; ||Por ocorréncia |
[R][Cumprir determinag&o formal ou instrugdo complementar da fiscalizagéo; |[2][Por ocorréncia_|

|Efetuar a reposicdo de funcionérios faltosos;

|5][Por ocorréncia

T ||[Entregar o uniforme aos funcionérios a cada 6 (seis) meses;

3

Por funcionario

e por dia

U ||Apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal, trabalhista e previdenciaria;

N

Por ocorréncia e
por dia

Creditar os salérios nas contas bancérias dos empregados, em agéncias localizadas na

Y cidade da prestacdo dos servigos;

Por ocorréncia e
por dia

Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias
ou duavidas suscitadas pela fiscalizacdo;

[~

Por ocorréncia e
por dia

Fornecer EPI’s (Equipamentos de Prote¢do Individual) (quando exigidos em lei ou
convengao), aos seus empregados e de impor penalidades aqueles que se negarem a usa-
los (quando necessario sua utilizagdo)

Por empregado
e por ocorréncia

Cumprir quaisquer das demais obrigacdes ndo previstas nesta tabela.

—

Por item e por
Ocorréncia

<]

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal;

Por
funcionério e
por dia

10.6.1 A cada registro de ocorréncia a fiscalizacdo encaminhara notificacdo formal a licitante.

10.6.2 Até 3 (trés) dias Uteis apos a finalizacdo de cada més de execugdo dos servigos, a
fiscalizagdo encaminhar a licitante o relatorio mensal de ocorréncias, informando os

descontos a serem efetuados, conforme tabela abaixo:

IGRAU|CORRESPONDENCIA|
1 |R$ 100,00 |
2 |R$ 200,00 |
3 IR$ 300,00 |
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4 |R$ 400,00 |
5  |R$500,00 |

10.6.3 O servico serad considerado com qualidade quando néo for registrada nenhuma das
ocorréncias elencadas nas tabelas acima, fazendo jus a licitante a integralidade do valor
pactuado.

10.6.4 A licitante dispora do prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado do recebimento do
relatorio de ocorréncias, para apresentar contestacdo ao relatério mensal de ocorréncias,
apresentando as devidas justificativas para cada ocorréncia registrada.

10.6.5 Transcorrido o prazo para manifestacdo da licitante sem que esta tenha apresentado
contestacdo ao relatério de ocorréncias, presumir-se-a que tenha aceitado as ocorréncias
registradas, perdendo, apds o prazo, o direito de contestar.

10.6.6 Caso a licitante apresente contestacdo ao relatério de ocorréncias, a contrantante tera o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar decisdo devidamente justificada acerca da
aceitabilidade das justificativas apresentadas.

10.6.7 Efetuado o recebimento definitivo (atesto), a fiscalizacdo encaminhara a fatura para
pagamento.

10.6.8 Os pagamentos a serem efetuados em favor da licitante estardo sujeitos, no que couber,
as retencdes na fonte nos seguintes termos:

10.6.8.1 Do imposto sobre a renda — IRPJ;

10.6.8.2 Do INSS, na forma da Instrugdo Normativa RFB n° 971, de 13/11/2009 e alteragdes,
conforme determina a Lei n° 8.212, de 24/07/1991 e alterac0es;

10.6.8.3 Do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei
Complementar n° 116, de 31/07/2003 e alteracOes, c/c a legislacdo municipal em vigor no
local da prestacéo dos servicos; e

10.6.8.4 Das provisOes de encargos trabalhistas relativas a férias, 1/3 constitucional, 13°
salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos
encargos previdenciarios e FGTS (INSS, SESI/SESC/SENAI/SENAC/INCRA/SALARIO ED
UCACAO/FGTS/RAT + FAT/SEBRAE etc) sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salério.

10.6.8.5 Apos cada pagamento, serd disponibilizado a licitante os comprovantes das retengdes
legais correspondentes.

10.6.9 A licitante deverd entregar mensalmente, junto com a fatura, planilha detalhada
contendo os valores pagos individualmente a cada empregado, referentes as retencoes
apresentadas no item 10.6.8.
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10.6.10 Sendo identificada a cobranca indevida na fatura a fiscalizacdo poderd, a seu critério,
fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente a licitante a representacdo da
fatura, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para pagamento sera
reiniciada a partir do recebimento da nova fatura.

10.6.11 Caso seja identificada cobranca indevida ap06s o pagamento da fatura, a
fiscalizacdo comunicara formalmente os fatos & LICITANTE a fim de que seja feita a
deducéo do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando se tratar
do ultimo pagamento.

10.6.12 Nao havendo incidéncia de ocorréncias no relatério mensal, de que trata o item 10.6,
0 pagamento sera realizado em no maximo 30 (dias) dias corridos, contados do recebimento
das faturas, por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da licitante.

10.6.13 A contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizag0es devidas pela licitante.

10.6.14 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administracdo, o valor devido deverad ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizac&o financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos Moratorios devidos

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

VP = Valor da Prestacdo em atraso.

10.6.15 Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0S autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e serem submetidos a apreciacdo da
autoridade superior competente e ao ordenador de despesas, que adotarédo as providéncias para
verificar se € ou ndo caso de apuragdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e
imputacdo de 6nus a quem deu causa.
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11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A LICITANTE que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominacdes legais, conforme determinado pelo art. 7° da Lei 10.520/02.

11.2 Para as condutas do item 11.1, reputar-se-d0 inidéneos atos tais como descritos nos
artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, todos da Lei n° 8.666/93;

11.2.1 Para as condutas serd aplicada multa de até 20% (vinte por cento) do valor total da
contratacao;

11.3 No caso de inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao LICITANTE as seguintes sangdes:

11.3.1 Adverténcia;
11.3.2 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;

11.3.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

11.3.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior.

11.3.4.1 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

11.3.4.2 As sangdes previstas nos itens 11.3.1, 11.3.3 e 11.3.4 poderdo ser aplicadas
juntamente com a do item 11.3.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

11.4 Estara configurada, ainda, a inexecucdo parcial ou total, quando a licitante se enquadrar
em, pelo menos, uma das situagdes previstas na tabela de ocorréncia constante do Item 10.6,
respeitada a graduacéo e a quantidade de ocorréncias, conforme tabela abaixo:

|QUANTIDADE DE INFRAGCOES TOTAIS |
|GRAU||Inexecu<;éo Parcial|||nexecu<;éo Total|

i 112 ou mais 118 ou mais |
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2 |11 ou mais 116 ou mais |
3 120 ou mais |14 ou mais |
4 ]9 ou mais 112 ou mais |
5 |8 oumais 120 ou mais |

11.5 As multas previstas, que sdo independentes e acumulaveis, serdo descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, que ndo poderdo ser superiores ao
valor contratado.

11.6 A CONTRATANTE somente deixara de aplicar eventual san¢éo caso seja demonstrada a
ocorréncia de quaisquer das circunstancias previstas no 81.° do art. 57, da Lei n° 8.666/93.

11.7 Em todo caso devera ser observado o respeito aos principios do contraditorio e da ampla
defesa.

12. PRAZOS

12.1 O prazo de mobilizacao dos funcionarios designados pela licitante sera de, no maximo, 5
(cinco) dias uteis, contados da assinaturado instrumento contratual, podendo ser
prorrogado mediante  solicitacdo por escrito da licitante, ficandoa critério da
CONTRATANTE a concessdo ou ndo do beneficio.

12.2 A LICITANTE disp6e do prazo de 20 (vinte) dias, contados da notificacdo do
CONTRATANTE para entregar a documentacdo necessaria para a abertura da conta-
vinculada e para assinatura do termo especifico que permitam o acesso aos saldos e extratos,
bem como vincule a movimentacdo dos valores a autorizacdo da CONTRATANTE, conforme
disposto no Contrato.

13 ALTERACAO, REPACTUACAO, REEQUILIBRIO  ECONOMICO-
FINANCEIRO E RESCISAO CONTRATUAL

13.1 O contrato firmado para execucdo do objeto podera ser alterado nos casos previstos no
art. 65 da Lei n° 8.666/93, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacao
das devidas justificativas, estando a licitante obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 65, 81° da Lei de
LicitagOes e Contratos Administrativos.

13.2 A LICITANTE podera exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a repactuagéo
dos precos do contrato até a data da prorrogacao contratual subsequente.

13.3 Caso a LICITANTE nédo efetue de forma tempestiva a repactuagdo e prorrogue o
contrato sem pleited-la, ocorrera a preclusdo do direito de repactuar.

13.4 As repactuacbes serdo precedidas de solicitacdo da licitante, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de
composicao de custos e formacao de precos, do novo acordo, convencéo coletiva ou dissidio
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coletivo da categoria que fundamenta a repactuacdo, e, se for o caso, dos documentos
indispensaveis a comprovacao da alteracdo dos precos de mercado em cada um dos itens da
planilha a serem alterados.

13.5 A repactuagdo que ocorrer a partir do segundo ano de vigéncia do contrato terd o
percentual do item “aviso prévio trabalhado” zerado, visto que esse custo € pago
integralmente no primeiro ano do contrato.

13.6 A administracdo devera realizar negociacao contratual para a reducdo e/ou eliminagédo
dos custos fixos ou variaveis ndo renovaveis gque ja tenham sido amortizados ou pagos no
primeiro ano da contratagéo.

13.7 E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.

13.8 Quando da solicitacao da repactuacao, esta somente sera concedida mediante negociacdo
entre as partes, considerando-se:

13.8.1 Os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragéo;
13.8.2 As particularidades do contrato em vigéncia,

13.8.3 O novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo das categorias profissionais;
13.8.4 A nova planilha com a variacao dos custos apresentada;

13.8.5 Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

13.8.6 A disponibilidade orcamentaria do CONTRATANTE.

13.9 No caso de reajuste, sera lavrado Termo Aditivo e ou Termo de Apostilamento ao
Contrato em vigéncia, sendo que os novos valores contratuais decorrentes da repactuacao
produzirdo efeitos a partir da assinatura do mesmo, nédo incidindo sobre valores referentes ao
periodo anterior a devida assinatura.

13.10 A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0s pre¢os contratados sdo compativeis
com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagio
vantajosa.

13.11 Os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto as obrigacdes decorrentes de
acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho e de Lei) e materiais serdo efetuados com
base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, com data inicial
para a contagem a data-base da proposta.
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13.11.1 O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, por acordo das partes,
para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneracdo do servico ou
fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
Contrato, na hipdtese de sobreviverem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda
em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando &lea econémica
extraordinéria e extracontratual, conforme estabelece o art. 65, 11, alinea d, da Lei 8.666/93.

13.12 A rescisao do contrato se dara nos termos dos artigos 78, 79 e 80 da Lei n.° 8.666/93,
sendo que no caso de rescisdo provocada por inadimplemento da licitante, o
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor
dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

13.13 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢fes de
habilitacdo pelo licitante poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

13.14 No procedimento que visa a rescisao do contrato, sera assegurado o contraditorio e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucéo inicial, a licitante tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o
contratante adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

14. CUSTO ESTIMADO

14.1 Estima-se o valor global anual da contratacdo em R$ 349.814,38 (trezentos e quarenta e
nove mil oitocentos e quatorze reais e trinta e oito centavos).

14.2 Os licitantes deverdo cotar os pregos discriminando os postos de servicos, incluindo as
despesas legais incidentes, bem como deduzindo quaisquer descontos que venham a ser
concedidos.

14.3 A proposta de pregos devera conter 0s seguintes documentos:

1. Planilha de Precos Unitarios e Totais ofertados paras os uniformes, ANEXO IlI;

2. Planilha de composicdo de custos e formacdo de precos dos postos de servicos
envolvidos, conforme ANEXO V; e

3. Consolidacédo da Proposta, conforme ANEXO VII.

14.4 Os licitantes interessados na contratacdo deverdo apresentar as Planilhas de Custos
e Formacgdo de Precos com base no Acordo Coletivo, Convencdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo da categoria vigente no Estado de Roraima, pois, em eventual repactuacdo de
contrato, somente serdo considerados os itens previstos nas respectivas planilhas.

14.5 Em que pese as planilhas serem individualizadas, a proposta para contratagdo terd que
ser consolidada conforme ANEXO VII.
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14.6 Os precos deverdo abranger todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos, assim
como quaisquer atividades ou insumos necessarios a execucao do objeto (quando houver),
mesmo quando ndo expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer
acréscimos previsiveis.

15. PAGAMENTO

15.1 A licitante devera apresentar, mensalmente, nota fiscal/fatura dos servicos prestados, em
duas vias, entregues ao setor responsadvel pela fiscalizacdo do Contrato, para fins de
liquidacdo e pagamento, em até 05 (cinco) dias Uteis do més subsequente ao da prestacdo dos
servigos, recolhendo as importancias relativas a contribuicdo previdenciaria no prazo
estabelecido no art. 31 da Lei n°® 8.212/91, e alteracfes posteriores.

15.1.1 Em razdo do término do exercicio financeiro, a CONTRATANTE podera solicitar da
licitante a emissdo de Nota Fiscal referente a execucdo dos servicos do més 12 do ano
corrente, para liquidacdo no més de Dezembro de cada ano.

15.2.1 Juntamente com a Nota Fiscal, a licitante devera apresentar comprovacdo do
recolhimento das contribuicBes previdenciarias e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
dos empregados envolvidos na prestacdo dos servigos, bem como a comprovagdo do
pagamento dos salarios e demais verbas cabiveis, obedecendo 0s prazos previstos no item
4.2.1.3.

15.2.2 A LICITANTE devera apresentar ainda:
15.2.2.1 Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

15.2.2.2 CertidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

15.2.2.3 Certid&o de Regularidade do FGTS — CRF; e
15.2.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

15.2.3 Efetuado o recebimento definitivo (atesto), a fiscalizagdo encaminhara a fatura para
pagamento.

15.2.4 Sendo identificada cobranca indevida na fatura a fiscalizacdo podera, a seu critério,
fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente & licitante a reapresentagdo da
fatura, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para pagamento sera
reiniciada a partir do recebimento pela fiscalizacdo da nova emisséo.

15.25 Caso seja identificada cobranca indevida ap0s o pagamento da fatura, a
fiscalizacdo deverd comunicar a administracdo superior e concomitantemente, comunicar
formalmente os fatos a licitante a fim de que seja feita a deducdo do valor correspondente na
fatura subsequente, ou por outros meios quando se tratar do Ultimo pagamento.
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15.2.6 N&o havendo incidéncia de ocorréncias no relatério mensal, de que trata o item 10.6, 0
pagamento serd realizado em no maximo 30 (trinta) dias correntes, contado do recebimento
das faturas, por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da licitante.

16. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA
MOVIMENTACAO

16.1 As provisdes realizadas pela CONTRATANTE para o0 pagamento dos encargos
trabalhistas de que trata o item 16.2 serdo destacadas do valor mensal do Contrato
e depositadas pela CONTRATANTE em Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentacéo, aberta em nome do prestador de servico.

16.1.1 O montante dos depositos da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para
movimentacao sera igual ao somatério dos valores das seguintes provisoes:

13° (décimo terceiro) salério;

férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisfes sem justa causa; e
encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

NS

16.1.2 O procedimento indicado acima devera ser realizado conforme indicado no Anexo
VI1I-D deste Termo.

16.1.3 Os valores provisionados para atendimento do item 16.1.1 serdo discriminados
conforme Anexo IX do presente Termo.

16.2 A movimentagdo da  Conta-Deposito  Vinculada —  bloqueada para
movimentacao dependera de autorizacdo da CONTRATANTE e serd feita exclusivamente
para 0 pagamento das obrigacdes previstas no item acima, conforme orienta o Anexo VIII do
presente Termo.

16.3 A licitante deverd assinar, no ato da regularizacdo da Conta-Depoésito Vinculada —
bloqueada para movimentacdo, Termo de Autorizagdo que permita a CONTRATANTE ter
acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentagdo dos valores depositados
mediante autorizacdo do Orgdo contratante, conforme estabelece o Anexo VIII do presente
Termo.

16.3.1 O procedimento indicado acima devera ser realizado conforme indicado no Anexo
VIII-F deste Termo.

16.3.2 O saldo da Conta-Depodsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo sera
remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no
respectivo Termo de Cooperagdo Técnica.

16.3.3 Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca implicara a revisdo do Termo de
Cooperacao Técnica.
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16.4 Os valores referentes as provisfes de encargos trabalhistas mencionados no item 16.1
acima, retidos por meio da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagéo,
deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

16.4.1 Em caso de cobranca de tarifa bancéria para operacionalizacdo da Conta-Depdsito
Vinculada - blogueada para movimentacdo, 0s recursos atinentes a essas despesas Sserdo
debitados dos valores depositados.

16.4.2 Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancéaria para operacionalizacdo da Conta-
Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao poderdo ser previstos na proposta da
licitante.

16.5 A licitante podera solicitar a autorizacdo da CONTRATANTE para utilizar os valores da
Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos no item 16.1.1ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situacGes ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

16.5.1 Para a liberacdo dos recursos em Conta-Dep6sito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo para 0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizagdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do
contrato, a empresa devera apresentar a CONTRATANTE os documentos comprobatdrios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

16.5.2 Apos a confirmacdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos célculos, a
CONTRATANTE expedira a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados em
Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagdo e a encaminhara a Instituicéo
Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

16.5.3 A autorizacdo de que trata o subitem 16.2 acima devera especificar que a
movimentacdo sera exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

16.5.4 A licitante devera apresentar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para
a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

16.6 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Deposito Vinculada —
bloqueada para movimentagéo sera liberado a empresa no momento do encerramento do
contrato, ap6s a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdénciarios
relativos ao servico contratado.

17. DA VIGENCIA

17.1 Considerando que o objeto a ser contratado consiste em servi¢o de natureza continuada,
o Contrato tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo se estender por mais de um
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exercicio financeiro, prorrogével por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, conforme estabelecido nos termos do art. 57, 11, e 84° da Lei n° 8.666/93.

18. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

18.1 As despesas decorrentes deste Termo de Referéncia ocorrerdo por conta do orcamento da
Defensoria Publica do Estado de Roraima, através da seguinte Dota¢do Orgamentaria:

Unidade Orcamentaria: 32101

Programa de Trabalho: 14.422.96.2259

Acdo: Assisténcia Juridica Gratuita ao Cidadéo
Natureza da Despesa: 33.90.37

Fonte: 101

agrwpdE

19. DISPOSICOES FINAIS

19.1 Os interessados, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a
documentacao referente a presente contratacdo, bem como realizar vistorias nos prédios onde
0s servigos serdo realizados, dirimindo, oportunamente, todas as ddvidas, de modo a ndo
incorrerem em omissoes.

19.1.1 Estas omissdes jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensbes de
acréscimos dos precos propostos e que, s6 em caso de ndo poderem ser corrigidas por
apresentarem vicios de ilegalidade, ensejardo a rescisdo do Contrato.

19.1.2 Para fazer jus ao pagamento de adicional de periculosidade ou adicional de
insalubridade, a LICITANTE devera realizar, as suas expensas, diligéncia aos prédios e/ou
unidades da CONTRATANTE para fins de elaboracdo de Laudo Técnico, através de pericia a
cargo de médico do trabalho ou engenheiro do trabalho, que comprove a existéncia de locais
periculosos ou insalubres, conforme estabelece o art. 195 da CLT.

19.2 Nenhuma modificacdo podera ser feita na prestacdo dos servigos e nas especificacdes
sem autorizacdo expressa da fiscalizacao.

19.3 Os representantes da fiscalizagcdo, bem como toda pessoa autorizada por ela, terdo livre
acesso aos servicos e a todos os locais em que estejam sendo realizados os trabalhos.

19.4 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da licitante com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacéo
exigidos na licitagdo original, sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do
Contrato, ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragéo a continuidade do Contrato.

19.5 Somente uma pessoa juridica, poderd ser licitante para executar o0 objeto deste
instrumento.

19.6 A Administracdo Superior decidira os casos omissos.
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20. UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

20.1 Departamento de Administracéo da Defensoria Publica do Estado de Roraima.

Elaborado por:

Auzenda Paula dos Santos Pereira
Chefe da Divisdo de Contratos e Convénios

DPE-RR

Regis Macédo Braga
Chefe da Diviséo de Servigos Gerais

DPE-RR

Revisado por:

Ailan de Oliveira Silva
Diretor do Departamento de Administracéo

DPE-RR
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DESPACHO

Aprovo o Termo de Referéncia n.° 54/2018, nos termos do inciso | do art. 7°, da Lei n°.
8.666/93 e alteracGes posteriores e do Art. 3° inciso Il da Portaria/DPG n.° 118, de 07 de
fevereiro de 2012.

Luiz Antonio Ribas Costa

Diretor Geral - DG/DPE-RR
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ANEXOS

ANEXO | - DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1. SERVICO DE COPEIRAGEM - CATEGORIA PROFISSIONAL GARCOM

1.1 Constituem atribuicdes e deveres dos ocupantes dos postos de servi¢os de copeiragem —
garcom:

1.

2.

o

distribuir e recolher garrafas de café nas salas e lougas utilizadas nas dependéncias da
DPE/RR;

manter perfeita integracdo com o servigco de copeiragem, para 0 bom andamento dos
trabalhos;

ser pontual, apresentando-se sempre barbeado, cabelos aparados e limpos,
devidamente uniformizado;

manter-se aposto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente, para
atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;
comunicar ao Encarregado da Contratada, todo acontecimento entendido irregular;
comunicar com antecedéncia minima de quatro horas ao Encarregado da Contratada a
necessidade de qualquer material necessario para a execucdo dos servigos, tais como
(copo de vidros, bandejas, xicaras de louca, porta copos etc.), com a finalidade de
evitar transtornos para a boa e perfeita execucdo dos  servigos;

atender os setores preestabelecidos, quando solicitado, servindo agua, café, cha,
SUCO OU outros;

abastecer os bebedouros com garrafbes de agua; e

servir as autoridades em eventos realizados nas Sedes da Defensoria, quando
solicitado.

1.2 Constituem requisitos dos ocupantes dos postos de servi¢os de gargom:

=

escolaridade: nivel fundamental (1.° grau completo);

ter pratica de, no minimo, 6 meses, comprovada por meio de carteira de trabalho ou
certificado expedido por 6rgéo de formacéo profissional,

idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de antecedentes criminais, sem
registros de indiciamento em inquérito policial, de estar sendo processado
criminalmente ou ter sido condenado em processo criminal.

2. SERVICO DE COPEIRAGEM - CATEGORIA PROFISSIONAL COPEIRO

2.1 Constituem atribuicGes e deveres dos ocupantes dos postos de servigos de copeiragem —
Copeiro:

1.
2.

3.

verificar a quantidade de produtos em estoque;

verificar o material de trabalho, requisitar os utensilios, material de produtos de
limpeza, controlar o prazo de validade dos produtos;

verificar seguranca do local de trabalho;
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11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
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verificar cumprimento das normas sanitarias;
preparar o alimento;

colocar bebidas para gelar;

descongelar alimentos;

cortar frutas; preparar saladas; preparar sanduiche;s
preparar frutas;

. aquecer a comida (considerando que ndo é atribuicdo da copeira observar o tempo de

cozimento dos alimentos, este item refere-se a alimentos prontos, que ja tem um tempo
de preparo pré-definido, tendo apenas que coloca-los nos microondas ou forno
elétrico);

preparar o café;

higienizar utensilios e equipamentos Lavar utensilios; secar a louca; limpar
equipamentos de refrigeracao;

limpar equipamentos em geral (relacionados a copa); limpar bancadas, mesa e pias;
separar o lixo; limpar o ché&o;

demonstrar competéncias pessoais;

manter-se disciplinado;

cuidar da aparéncia e higiene pessoal,

ser pontual, apresentando-se sempre barbeado, cabelos aparados e limpos,
devidamente uniformizado;

comunicar ao Encarregado da Contratada, todo acontecimento entendido irregular;
demonstrar cordialidade; contornar situacdes adversas;

cultivar ética profissional,

manter-se dindmico; demonstrar educacao e paciéncia.

2.2 Constituem requisitos dos ocupantes dos postos de servigos de gar¢com:

1.
2.

escolaridade: nivel fundamental (1.° grau completo);

ter pratica de, no minimo, 6 meses, comprovada por meio de carteira de trabalho ou
certificado expedido por 6rgao de formacao profissional;

idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de antecedentes criminais, sem
registros de indiciamento em inquérito policial, de estar sendo processado
criminalmente ou ter sido condenado em processo criminal.
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ANEXO Il - PLANILHA DE PRECOS QNITARIOS ETOTAISDOS
UNIFORMES (PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS PELA ADMINISTRACAO)

TABELA 1 - UNIFORME DE COPEIRO

|RELAQAO DE UNIFORME PARA COPEIRO - REFERENTE A 1 (UM) POSTO

Valor Valor total
. . |lQtd. anual ||unitario ||Valor total mensal aloritota
Descricdo do Itens Unid L anual
necessaria proposto (R$)
proposto (R$)
(R9)
Calca social ou saia social em Oxfordy Unid. 11,58 142,24
4 35,56
Camiseta malha fria, 100% algod&o, com
gola redonda, com emblema da empresa |[Unid.||4 13,00 4,33 52,00
pintado ou bordado.
Avental mate_rlal em brim, aplICi’:l(;f’:IO Unid.Il2 2298 3,83 45,96
preparo de alimentos, tamanho Gnico
Touca} capl_lar, com rede de protegéo, Unid.lla 14.12 471 56,48
material brim
Craché de identificagdo, confeccionado
em PVC com foto 3x4 recente; dimensdo [|Unid.||1 9,60 0,80 9,60
10 cm (altura) x7 cm (largura)
Meia em glgodao, tipo soquete/cano curto, par 4 3,39 113 1356
tamanho unico.
|Calgado fechado na cor preta. |Par |2 39,83  |l6,64 79,66 |
[TOTAL UNITARIO POR POSTO (R$) |R$399,50 |
ICUSTO MENSAL DO UNIFORME POR POSTO (TOTAL DIVIDIDO POR 12) |IR$ 33,29 |

Nota: os valores estimados serdo levantados por meio de pesquisa realizada através do sistema

Banco de Precos.

TABELA 2 - UNIFORME DE GARCOM

|RELAQAO DE UNIFORME PARA GARCOM - REFERENTE A 1 (UM) POSTO

otd. anual |[Valor Valor total Valor total

Descri¢do dos Itens Unid necessaria |unitario (R$) mensal anual

proposto (R$) proposto (R3)
|Calga social ou saia social em Oxfordy ||Unid.||4 ||45,36 ||15,12 ||181,44 |
Camisa social manga longa branca em Unid.|la 4360 1453 17440
algodao/oxfordine ' ' ’ '
Gravata borboleta de poliéster na cor Unid.Il> 16.18 270 3236
preta ' ' ' '
Craché de identificacéo,
confeccionado em PVC com .
foto 3x4 recente; dimens&o 10 cm Unid. 1 9,60 0,80 9,60
(altura) x7 cm (largura)
[Cinto social, em material sintético na ||Unid.||2 126,69 14,45 153,38




DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
Av. Sebastido Diniz, 1165 - CEP - @cidade_unidade@ - - http://www.defensoria.rr.def.br

[cor preta L | I |

[Meia social cano longo na cor preta.  ||Par |4 8,11 12,70 132,44
Sapato social em material sintético na Par 120.00 20.00 240.00
cor preta. ) ' ' '
[TOTAL UNITARIO POR POSTO (R$) |R$ 723,62
|CUSTO MENSAL DO UNIFORME POR POSTO (TOTAL DIVIDIDO POR 12) ||R$ 60,30

Nota: os valores estimados serdo levantados por meio de pesquisa realizada através do sistema
Banco de Precos e ou Pesquisa de Mercado.
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ANEXO |11 - PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS E TOTAIS DOS UNIFORMES

TABELA 1 - UNIFORME DE COPEIRO

IRELAQAO DE UNIFORME PARA COPEIRO - REFERENTE A 1 (UM) POSTO

Valor
ita Valor total
- . ||Qtd. anual unitario  |\Valor total mensal
Descricdo do Itens Unid necessaria proposto (R$) ?S;;ﬂ proposto
(R$)
Calga social ou saia social em Oxfordy Unid.
4
Camiseta malha fria, 100% algod&o, com
gola redonda, com emblema da empresa pintado ||Unid.||4
ou bordado.
Avental material em brim, aplicacdo preparo de .
. Py Unid.||2
alimentos, tamanho Unico
Tquca capilar, com rede de prote¢do, material Unid.lla
brim
Cracha de identificagdo, confeccionado em PVC
com foto 3x4 recente; dimenséo 10 cm (altura)  ||Unid.||1
X7 cm (largura)
Meia em algodéo, tipo soquete/cano curto,
.S Par |4
tamanho Unico.
|Calgado fechado na cor preta. ||Par ||2 || || ||

|TOTAL UNITARIO POR POSTO (R$)

|CUSTO MENSAL DO UNIFORME POR POSTO (TOTAL DIVIDIDO POR 12)

TABELA 2 - UNIFORME DE GARCOM

|RELA(;AO DE UNIFORME PARA GARCOM - REFERENTE A 1 (UM) POSTO

algodado/oxfordine

Descricdo dos Itens Unid Setgészglrjizl ?J/r?il'? érri 0 (RS) E)/f c:g:)stto c;[ez::zrg)e nsal ;/r?tlj(;: :)Or?[iosto
(R$)

|Calga social ou saia social em Oxfordy ||Unid. |4 I | I

Camisa social manga longa branca em Unid.lla

|Gravata borboleta de poliéster na cor preta |[Unid.||2

Craché de identificagdo, confeccionado em

PVC com foto 3x4 recente; dimensdo 10 cm |{Unid.||1
(altura) x7 cm (largura)
Cinto social, em material sintético na cor .
Unid.|2
preta
[Meia social cano longo na cor preta. |[Par |l4 I I I
Sapato social em material sintético na cor Par
preta. )

[TOTAL UNITARIO POR POSTO (R$)

[

|CUSTO MENSAL DO UNIFORME POR POSTO (TOTAL DIVIDIDO POR 12)
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ANEXO IV - PLANILHA DE COMPOSI(;AQ DE CUSTOS E FORMACAO DE
PRECOS UNITARIOS (VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS PELA
ADMINISTRACAO)
A) POSTOS DE COPEIRAGEM

1- MODULOS

|DISCRIM INACAO DOS SERVICOS - Dados para composicéo dos custos referentes a mao de obra

. . Atendimento em estabelecimento nos servigos de alimentagéo,
1||Tipo de Servigo -
] bebidas e outros
A Classificacdo Brasileira de OcupacGes
E (CBO) 5134-25
3 Sala_rlo_Normatlvo da Categoria R$ 1.200,00
" ||Profissional
[4][categoria Profissional || Copeiro
[5||Data-Base da Categoria 01/01/2017

Mddulo 1 - Composicao da Remuneracéo

|Composigéo da Remuneragéo ||Va|or (R$)|
[A][salario-Base [1.200,00 |
[B][Adicional de Periculosidade B |
[C][Adicional de Insalubridade B |
[D][Adicional Noturno |- |
[E][Adicional de Hora Noturna Reduzida B |

|

|

[F|[Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhadol|-

[G][Outros (especificar) IE
[Total [1.200,00

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacdo do servigo
no periodo de 12 meses.

Modulo 2 - Encargos e beneficios diarios, mensais e anuais

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

|130 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias||% ||Va|0r (R$)|
[A ][13° (décimo terceiro) Salério 8,33 |j200,00 |
[B ][Férias e Adicional de Férias (1/3) [11,20[133,33 |
Subtotal |- 23333 |

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuicdes.
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IGPS, FGTS e outras contribuigdes|% |Valor (R$)|
NS [20,00][286,67 |
[B ][salério Educagdo 250 |[35,83 |
[C ][SAT (RATXFAT) 3,00 ]4300 |
[D ][SESC ou SESI 1,50 Jo1,50 |
[E ][SENAI - SENAC [1,00 ][1433 |
[F_][SEBRAE /0,60 |[8,60 |
G ]INCRA 0,20 |[2,87 |
[H |FGTs 8,00 11467 |
[Total - 2747 |

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes sdo
aqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.

Nota 2: Esses percentuais incidem sobre 0 Mddulo 1, o Submaodulo 2.1, o Mddulo 3, Médulo
4 e 0 Mddulo 6.

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

|Beneficios Mensais e Diarios ||Va|or (R$)|

[A |[Transporte 86,40

|

[B ][Auxilio-Refeicdo/Alimentacao|[324,50 |
[ ][Assisténcia Médica e Familiar |- |
|

|

[D ][Outros (especificar) |l
[Total 410,90

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previséo dos beneficios contidos em Acordos, Convencdes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instru¢cdo Normativa.

Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

|Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios ||Va|or (R$)|
|13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias|233,33 |
[2.2][GPS, FGTS e outras contribuigdes 527,47 |
|Beneficios Mensais e Diarios 410,90 |
[Total [1171,70 |

Moédulo 3 - Proviséo para Rescisao

|Proviséo para Rescisdo ||% ||Va|or (R$)|
[A][Aviso Prévio Indenizado 25,66)2566 |
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[B[Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 8,00 |[2,05
[C][Multa do FGTS e contribuigao social sobre o Aviso Prévio Indenizado  |[50,00/[57,33
[D][Aviso Prévio Trabalhado |[25.66|[5,99

[E][Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre 0 Aviso Prévio Trabalhado|[36,80[2,20
[F][Multa do FGTS e contribuigéo social sobre o Aviso Prévio Trabalhado  |[50,00/[57,33
|Total 150,57

Moédulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais
(Submaodulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaodulo 4.2), a depender da prestacdo do servigo.
Nota 2: Havera a incidéncia do Submodulo 2.2 sobre esse modulo.

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

|Auséncias Legais ||Dias de reposigéoHValor (R$)|
[A ][Férias 19,96 14825 |
[B J[Auséncias Legais 14,7589 13535 |
[ ][Licenca-Paternidade |0,2395 11,78 |
[D |[Licenca maternidade (120 dias) 11,64 1217 |
[E ][Auséncia por acidente de trabalho 0,0264 11,05 |
[F_][incidéncia do submédulo 2.2 sobre o custo de resposicéo|[36,80% 7308 |
Total - 271,68 |

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que sera pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituir a mdo de obra alocada na prestacdo do
Servico.

Submodulo 4.2 - Intrajornada

|Intrajornada ||Val0r (R9)

|Interva|o para repouso ou alimentagdo D| |

|Tota| |D| |

Nota: Quando houver a necessidade de reposicdo de um empregado durante sua auséncia nos
casos de intervalo para repouso ou alimentagdo deve-se contemplar o Submaodulo 4.2.

Quadro-Resumo do Mdédulo 4 - Custo de Reposi¢édo do Profissional Ausente

|Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente||Vanr (R$)|
[4.1][Auséncias Legais 271,68 |

|Intrajornada |- |
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[Total 7168 |

Moédulo 5 - Insumos diversos

|Insumos Diversos |Valor (R$)|
[A][Uniformes 3329 |
[B][Materiais |- |
[C][Equipamentos |- |
[D][Outros (especificar)|- |
[Total 3329 |

Nota: Valores mensais por empregado.

Moédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

l6][Custos Indiretos, Tributos e Lucro[[% |[Valor (R$)]
[A][Custos Indiretos 13,00/84,82 |
[B][Lucro 6,79|[197,73 |
[C][Tributos - |
[ ][c.1. Tributos Federais (P1S) |l1,65]59,84 |
[ ][C.2. Tributos Estaduais (COFINS) |[7,60][275,62 |
[ ][c.3. Tributos Municipais (ISS)  |[5,00][181,33 |
[Total 799,33 |

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

D|Méo de obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado)HVanr (R$)|
[A][Médulo 1 - Composigéo da Remuneragao |[1.200,00 |
|Mc’>du|0 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios l1.172,70 |
|Mc’>du|0 3 - Provisdo para Rescisdo ||150,57 |
[D][Médulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente 271,68 |
|Mc’>du|0 5 - Insumos Diversos ||33,29 |
[Subtotal (A + B +C+ D+E) 2.827,24 |
|Mc’>du|0 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro 799,33 |
|Valor Total por Empregado |[3.625,58 |

B) POSTOS DE GARCONAGEM

1- MODULOS
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|DISCRIM INACAO DOS SERVICOS - Dados para composicdo dos custos referentes a mao de obra

. . Atendimento em estabelecimento nos servigos de alimentago,
1| Tipo de Servico bebidas e outros
N Classificacdo Brasileira de OcupacGes i
E (CBO) 5134-05
3 Salario Normativo da Categoria
" ||Profissional
[4][Categoria Profissional ||Gargom

[5|[Data-Base da Categoria |

Mdédulo 1 - Composicdo da Remuneracao

|Composigéo da Remuneracéo |[Valor (R$)|
[A][salario-Base [1.200,00 |
[B][Adicional de Periculosidade I |
[C][Adicional de Insalubridade |- |
[D][Adicional Noturno | |
I
|
|

[E|[Adicional de Hora Noturna Reduzida |-
[F][Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado][-
[G][Outros (especificar) B
Total 11.200,00

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacdo do servico
no periodo de 12 meses.

Maédulo 2 - Encargos e beneficios diarios, mensais e anuais

Submddulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

[2.1][13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias|[% |[Valor (R$)|
|13° (décimo terceiro) Salario 8,33 ||100,00 |
[B_][Férias e Adicional de Férias (1/3) [11,10/233,33 |
Subtotal - ]23333 |

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuigoes.

|GPS, FGTS e outras contribuigﬁes”% ||Va|or (R$)|
[a ]iiNss [20,00][286,67 |
[B |[Salario Educagdo 250 |[35,83 |
[C ][SAT (RATXFAT) [3,00 4300 ]
[D ][SESC ou SESI 11,50 21,50 |
[E_][SENAI - SENAC 11,00 |[1433 |
[F ]SEBRAE /0,60 (8,60 |
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G [[INCRA |[0,20 ]2,87 |
[H ]FGTs 8,00 |[124,67 ]
[Total |- 2747 |

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢cdes sdo
aqueles estabelecidos pela legislacéo vigente.

Nota 2: Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1, o Submadulo 2.1, o Médulo 3, Mé6dulo
4 e 0 Modulo 6.

Submdédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

[2.3[Beneficios Mensais e Diarios |[Valor (R$)]

[A [Transporte 186,40

|

[B ][Auxilio-Refeicdo/Alimentacao|[324,50 |
[C |[Assisténcia Médica e Familiar |- |
|

|

[D ][Outros (especificar) |
[Total |1410,90

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convencdes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instru¢gdo Normativa.

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

|Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios ||Va|or (R$)|
[2.1][13° (décimo terceiro) Salério, Férias e Adicional de Férias[233,33 |
[2.2||GPS, FGTS e outras contribuicdes 527,47 |
|Beneficios Mensais e Diarios 41090 |
[Total 117,70 |

Moédulo 3 - Provisdo para Rescisao

|Proviséo para Rescisdo ||% ||Va|or (R$)|
|Aviso Prévio Indenizado ||25,66||25,66 |
|Incidéncia do FGTS sobre 0 Aviso Prévio Indenizado ||8,00 ||2,05 |
[C][Multa do FGTS e contribuigéo social sobre o Aviso Prévio Indenizado  [[50,00]57,33 |
@|Aviso Prévio Trabalhado 125,66/[5,99 |
[E][Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado|[36,80]2,20 |
|Mu|ta do FGTS e contribuigéo social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 150,00/[57,33 |
Total 150,57 |
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Moédulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais
(Submodulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaodulo 4.2), a depender da prestacdo do servigo.
Nota 2: Haverd a incidéncia do Submaodulo 2.2 sobre esse médulo.

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

|Auséncias Legais ||Dias de reposigéoHValor (R$)|
[A ][Férias 19,96 14825 |
[B J[Auséncias Legais 14,7589 35,35 |
[ ]|Licenca-Paternidade |0,2395 11,78 |
[D |[Licenca maternidade (120 dias) 11,64 1217 |
[E_][Auséncia por acidente de trabalho |0,0264 11,05 |
[F_][incidéncia do submédulo 2.2 sobre o custo de resposicéo|[36,80% 7308 |
Total - 271,68 |

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que serd pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituir a mdo de obra alocada na prestacdo do
Servico.

Submodulo 4.2 - Intrajornada

[4.2][Intrajornada |[%][Valor (R$)|

[A ][intervalo para repouso ou alimentagéo|[- |- |

|Tota| |D| |

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢do de um empregado durante sua auséncia nos
casos de intervalo para repouso ou alimentagdo deve-se contemplar o Submaodulo 4.2.

Quadro-Resumo do Mdédulo 4 - Custo de Reposi¢édo do Profissional Ausente

[4 ][Custo de Reposico do Profissional Ausente|[Valor (R$)|
[4.1][Auséncias Legais 27168 |
|Intrajornada || |
Total 271,68 |

Médulo 5 - Insumos diversos

|Insumos Diversos ||Va|or (R$)|
|Uniformes 160,30 |

|Materiais - |
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[C|[Equipamentos |- |
[D][Outros (especificar)|[- |
[Total 6030 |

Nota: Valores mensais por empregado.

Moédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

@|Custos Indiretos, Tributos e Lucro||% ||Va|or (R$)|
[A][Custos Indiretos 13,00/85.63 |
[B][Lucro 6,79][199,62 |
[C][Tributos - - |
[ ][C.1. Tributos Federais (PIS) |1,65//60,41 |
[ ][C.2. Tributos Estaduais (COFINS) |[7,60][278,25 |
[ ][c.3. Tributos Municipais (ISS)  |[5,00][183,06 |
[Total 806,97 |

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

D|Méo de obra vinculada a execucéo contratual (valor por empregado)||Vanr (R$)|
[A][Médulo 1 - Composigéo da Remuneragao [1.200,00 |
[B][Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diérios 117,70 |
[C][Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo 15057 |
[D][Médulo 4 - Custo de Reposicéo do Profissional Ausente 271,68 |
[E][Médulo 5 - Insumos Diversos 60,30 |
[Subtotal (A + B +C+ D+E) |[2.854,25 |
|Mc’>du|0 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro 806,97 |
|Va|or Total por Empregado ||3.661,22 |

C) QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR MENSAL DA PROPOSTA

|QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS |

Valor Proposto Valor Total do
Tipo de Valor Proposto por Qtde. de Empregados ||por Posto Qtde. de Servigo
Servigo (A) Empregado (B) por Posto (C) Postos (E)

(D)=(BxC) (F)=(D xE)
Il |[copeiro |R$ I |R$3.626,58 |4 |R$ 14.506,31 |
Il |[Garcom |R$ I |R$3.661,22 |4 RS 14.644,89 |

|Va|or Mensal dos Servigos (I + 1) ||R$ 29.151,20 |
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D) QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

\VALOR GLOBAL DA PROPOSTA |
[DESCRICAO |VALOR (R$) |
[A][Valor mensal do servigo |R$ 29.151,20 |
Valor global da proposta

R$ 349.814,38
(Valor mensal do servico multiplicado pelo nimero de meses do contrato).




A- Planilhas de Composic¢édo de Custos e Formacao de Precos

Modulo 1. Mao de Obra — Remuneracéo
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ANEXO IV-A - MEMORIA DE CALCULO

1.1. Salario Base: O valor do salério base foi definido com base na Convencdo Coletiva de
Trabalho 2017/2017, tendo sido protocolada sob o n® MR024546/2017, datada de 09/08/2017,
firmada entre FED NAC TRAB SERV ASSEIO CONS LIMP URB AMB AREAS VERDES,
n® 01.522.289/0001-71, e FEDERACAO NACIONAL DAS EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO - FEBRAX, CNPJ n.
00.718.734/0001-00, conforme tabela abaixo:

CNPJ

IQUADRO DE SALARIOS

[Estado  ||Acordo Coletivo  ||Protocolo ||Categoria funcional | Dispositivo|Valor (R$) |
_ [Copeiro [ 1.200,00
Roraima ||CCT 2017/2017 MR024546/2017 Clausula 32
|Gargon | 1.200,00

Moddulo 2. Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submoédulo 2.1. 13° Salario, Férias e Adicional de Férias

A - 13° Salario: Fundamento: Art. 7°, V111, CF/88. Art. 6°, |, Portaria GP n° 342/2014

Como a planilha de custos € calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12
(um doze avos) dos valores referentes a gratificacdo natalina e adicional de férias.

Célculo: Rem/ 12

|C0peiro e garcom: R$ 1.200,00/12 = R$ 100,00|

B -Férias e Adicional de Férias:

A cada 12 meses de periodo aquisitivo, 0 empregado tera direito a 30 dias de férias. Portanto,
provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes & remuneracao.

O adicional de férias corresponde a 1/3 (um terco) da remuneracao que por sua vez € dividido
por 12 (doze).

Célculo: Rem./12 + (Rem/3)/12

[Copeiro e gargom: R$ 1.200,00/12 + (1.200,00/3)/12 = R$ 133,33

Submodulo 2.2. Encargos Sociais — Terceiros (Salario Educagdo, Incra, Senac, Sesc e

Sebrae).
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Fundamentagdo: Anexo V do Dec. N° 3.048/99 e Anexo | e Il da IN RFB n° 971/2009 e Lei n°
11.457/07, arts. 2° e 3°

Célculo: (Rem + Subm. 2.1) x percentual

|Item ||% ||Meméria de Calculo ||Fundamento |
IA— INSS 120,00%||R$ 1.433,33 x 20% ||Art. 22, Inciso 1, da Lei 8.212/91. |
B - Sal. Educagdo |[2,500%]|R$ 1.433,33 x 2,5% ||Art. 3, Inciso I, Decreto n.° 87.043/82. |
IC-SAT | |R$ 1.433,33 x aliquiota %- |
ID-SESI/SESC  ||1,50% |R$ 1.433,33 x 1,5% ||Art. 3°, Lei n.° 8.036/90. |
[E — SENAI/SENAC]|[1,00% ||R$ 1.433,33 x 1,0% || Decreto n.0 2.318/86. |
F - SEBRAE 0,60% ||R$ 1.433,33x0,60%  ||Art. 8, Lei n. 8.029/90 e Lei n.° 8.154/90.|
|G- INCRA 0,20% ||R$ 1.433,33x0,20% |[Lei n.0 7.787/89 e DL n.° 1.146/70. |
IH-FGTS |[8,00% ||R$ 1.433,33 x 8% ||Art. 15, Lei 8.030/90 e Art. 7° 11I, CF. |

C - Seguro Acidente de Trabalho: 3%, conforme art. 22, 11, c, da Lei 8.212/91.

[Total dos Encargos do submédulo 2.2 - Copeiro e gargom = R$ 527,47|(36,80%

OBSL1: Esses percentuais incidem sobre o modulo 1, o submoédulo 2.1, 0 médulo 3 e modulo
4,

OBS2: A licitante devera preencher o item C do submdédulo 2.2 com o valor do RAT de sua
atividade preponderante e de seu FAP, a ser comprovado no envio de sua proposta adequada
ao lance vencedor, mediante apresentacdo da GFIP.

OBS3: O tipo de tributacdo utilizada pela licitante devera ser apresentada no momento de
realizacdo do certame.

Submoéddulo 2.3. Beneficios Mensais e Diarios.
A - Transporte:

Foi estabelecido conforme Clausula Décima Terceira da Convengdo Coletiva de Trabalho
2017/2017.

Célculo: Aux. Transporte: (n° de passagens por dia x valor da passagem x n° de dias de
trabalho no més) - (salario-base x desconto 6%).

|Aux. Transporte - Copeiro e garcom: {[(2 x R$ 3,60) x 22] -( R$ 1.200 * 0,06%)} = R$ 86,40

OBS1.: considerando que a Convengéo Coletiva de Trabalho 2017/2017 estabelece que apenas
0s empregados que moram a mais de 2 mil metros do local da prestacdo do servigco fazem jus
ao recebimento do vale transporte, a Licitante fica obrigada a apresentar o comprovante de
residéncia de cada um dos empregados que receberdo vale transporte.
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OBS2: Em que pese o célculo acima demonstrado, o valor do vale-transporte serd faturado
mensalmente com base na quantidade de terceirizados que recebem o referido auxilio e nos
dias efetivamente trabalhados.

B - Auxilio Alimentacao

Foi elaborado conforme Clausula Décima Segunda da Convencdo Coletiva de Trabalho
2017/2017:

Calculo: (Valor do Tiket Refeicdo - Desconto de 0,25 por tiket) x n° de dias de trabalho no
més

Valor do Vale Refeigdo: R$ 15,00
Desconto de R$ 0,25 por dia trabalhado

Vale Refeicédo:(R$ 15,00 - R$ 0,25) x 22 = R$ 324,50

OBS1: Em que pese o célculo acima demonstrado, o valor do vale-alimentacdo sera faturado
mensalmente com base na quantidade de dias efetivamente trabalhados.

Maédulo 3 - Proviséo para Rescisao.
A - Aviso Prévio Indenizavel

Fundamento Legal: Art. 7°, XXI da CF/88, Resolucdo 169/2013 CNJ e CLT, arts. 477 e 487
a491l.

Memoria de calculo: (Rem/12) x 25,66% (Caderno Técnico do MPOG considera para
Roraima que 25,66% dos trabalhadores sdo demitidos com API, conforme Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados)

[Copeiro e garcom:: (R$ 1.200,00 / 12) x 0,2566= R$ 25,66|

B - Incidéncia do FGTS sobre aviso previo indenizado
Fundamento Legal: Simula 305 do TST

Calculo: custo mensal do aviso prévio indenizado x aliquota do FGTS (8%)

|Copeiro e garcom: R$ 25,66 x 8% = R$ 2,05|

C - Multa do FGTS e contribuicdes sociais sobre o aviso prévio indenizado

Fundamentagdo: LC 110/01; Leis n® 8.036/90 e 9.491/97 e CLT, art. 477, 86°
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Formula: [(Rem + Subm. 1) x 50% X 8%]

ICopeiro e garcom: [(R$ 1.433,33 x 50% x 8%] = R$ 57,33

D - Aviso Prévio Trabalhado
Fundamento Legal: Art. 7°, XXI, da CF/88 e Arts. 477, 487 e 491 da CLT.

Calculo: {[(valor da remuneracao / dias do més)/ meses x dias de reducdo da jornada]} x %
de dispensa sem justa causa com APT (Caderno Técnico do MPOG considera para Roraima
que 25,66% dos trabalhadores sdo demitidos com APT, conforme Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados).

[Copeiro e garcom:: R$ {[(valor da remuneragéo / 30) x 7] / 12} x 25,66%} = R$ 5,99|

E - Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2. sobre 0 aviso prévio trabalhado

Calculo: valor do aviso prévio trabalhado x percentual do submaodulo 2.2

[Copeiro e gargom: 5,99 x 36,80% = R$ 2,20|

F - Multa do FGTS e contribuic@es sociais sobre aviso prévio trabalhado
Fundamento Legal: Art. 18, § 1° da Lei n® 8.036/90 e Art. 1° da LC 110/2001

Caélculo: (Rem + Subm. 1) x 50% x 8%

ICopeiro e gargom: R$ 1.433,33 x 50% x 8% = R$ 57,33

Moddulo 4.1 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

OBS1: - Os itens que contemplam o mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o0 empregado nos casos de auséncias Legais
(Submodulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaodulo 4.2), a depender da prestacdo do servigo.
A - férias

Fundamentacdo: CF/88, art. 7°, XVIl e CLT, arts. 129 a 153.

Corresponde ao custo que o empregador tem com o substituto do empregado que esta de
férias.

Proporcéo de dias afetados: considera a proporc¢édo de dias Uteis que poderdo ser afetados pelo
afastamento. Para 2018 a previsdo é de 242,85 dias Uteis. Portanto: 66,53%.

Dias de reposicdo: 30 x 66,53% = 19,96 dias
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Calculo: {[(mod. 1 + submadd. 2.1 + submad. 2.2)/22 dias Uteis] x dias de reposigdo}/12

[Copeiro e garcom: {[( R$ 1.200,00 + R$ 233,33 + R$ 527,47)/22] x 19,96} /12 = R$ 148 25|

B - Auséncias Legais
Fundamentacgéo: Art. 473 da CLT

Custo de substituicdo de prestador de servigco que venha a se afastar por motivos justificados,
como: doacdo de sangue, falecimento de conjuge, etc.

Incidéncia anual: As estimativas de Incidéncia anual de auséncias e licencas inseridas neste
estudo tem como referéncia o Estudo sobre a Composic¢do dos Custos dos Valores Limites -
Servicos de Limpeza e Conservacdo para o estado de Roraima - 2017, elaborado pelo
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Dias de reposicdo: 4,7589 dias por ano.
Férmula: {[(m6d. 1 + submaod. 2.1 + submdd. 2.2)/22 dias Uteis] x dias de reposi¢cdo}/12
OBS: Na base de célculo ndo entra o submod. 2.3 posto que este é um custo pago por dia

efetivamente trabalhado. Assim, durante a auséncia do titular, o substituto recebera a provisao
constante daquele submaodulo.

Copeiro e garcom: {[( R$ 1.200,00 + R$ 233,33 + R$ 527,47)/22] x 4,7589} /12 = R$ 35,35

C - Licenca Paternidade

Fundamentacdo: CF/88, art. 7°, XIX; ADCT, art. 10, 81° e Lei n° 11.770/2008, art. 1°, inciso
1

Incidéncia anual: 0,0180 vez por ano conforme o Estudo sobre a Composicéo dos Custos dos
Valores Limites - Servicos de Limpeza e Conservacdo para o estado de Roraima - 2017,
elaborado pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo

Duracéo Legal: 20 dias

Proporcéo de dias afetados: considera a proporcéo de dias Uteis que poderdo ser afetados pelo
afastamento. Para 2018 a previsdo é de 242,85 dias Uteis. Portanto: 66,53%.

Dias de reposicéo: (0,0180 x 20) x 66,53% = 0,2395 dias

Formula: {[(mod. 1 + submaod. 2.1 + submaod. 2.2)/22 dias Uteis] x dias de reposicao}/12

Copeiro e garcom: {[( R$ 1.200,00 + R$ 133,33 + R$ 527,47)/22] x 0,2395} /12 = R$ 1,78
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D- Auséncia por Acidente de Trabalho

Fundamentagéo: Lei n®8.213/91, arts. 19 a 23 e art. 43, §2°.

Incidéncia Anual: 0,1642 vez por ano, conforme o Estudo sobre a Composicao dos Custos dos
Valores Limites - Servicos de Limpeza e Conservacdo para o estado de Roraima - 2017,
elaborado pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

Duracdo Legal: 15 dias

Proporcdo de dias afetados: considera a proporc¢do de dias Uteis que poderdo ser afetados pelo
afastamento. Para 2018 a previsao é de 242,85 dias Uteis. Portanto: 66,53%.

Dias de Reposicdo: (0,1642 x 15) x 66,53% = 1,64 dias

Férmula: {[(m6d. 1 + submad. 2.1 + submdd. 2.2)/22 dias Uteis] x dias de reposi¢cdo}/12

Copeiro e gargom: {[( R$ 1.200,00 + R$ 133,33 + R$ 527,47)/22] x 1,64} /12 = R$ 12,17

E - Afastamento Maternidade
Fundamentacdo: CF/88, art. 7°, XVIII; CLT, art. 392; Lei n® 11.770/2008, art. 1°, II.

Necessidade de previsao do custo relativo as férias do substituto, proporcionais aos 120 dias
de afastamento.

Incidéncia Anual: 0,0264 vez ao ano, conforme o Estudo sobre a Composicédo dos Custos dos
Valores Limites - Servigos de Limpeza e Conservagdo para o estado de Roraima - 2017,
elaborado pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

Dias de reposicdo: 120 dias (4/12)

Férmula: [(Rem + Subm. 2.1) / 12] x (4/12) x incidéncia

‘Copeiro e garcom: {[( R$ 1.200,00 + R$ 233,33 /12] x 0,0264} = R$ 1,05

Modulo 4.2 - Intrajornada

Esta rubrica somente sera calculada se houver reposi¢do por um substituto durante a auséncia
do empregado, no periodo de intervalo para repouso/alimentacdo.Para o calculo dessa forma,
o valor aportado sera o correspondente ao periodo do intervalo, com as incidéncias legais.

Maodulo 5 - Insumos

Estes calculos encontram-se no Anexo |l deste Termo de Referéncia.
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Maodulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

A - Custos Indiretos

Sdo os custos envolvidos na execugdo contratual decorrentes dos gastos da contratada com
sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus contratos, tais como as
despesas relativas a: a) funcionamento e manutencdo da sede, tais como aluguel, &gua, luz,
telefone, IPTU, dentre outros; b) pessoal administrativo; ¢) material e equipamento de
escritorio; c) supervisao de servicos; e) seguro; etc.

Os custos indiretos sdo calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatorio
dos moddulos 1, 2, 3,4 e 5.

O LDI (Lucro e Despesas Indiretas) e as Despesas Administrativas/operacionais constante nas
planilhas de composicéo de custos e formacao de precos foi estabelecido em 3%, de acordo
com o Estudo sobre a Composicdo dos Custos dos Valores Limites - Servigos de Limpeza e
Conservacao para o estado de Roraima - 2017, elaborado pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo. Entretanto, conforme Acérddo 2738/2015 - plenario TCU, de 28
de outubro de 2015, o licitante pode apresentar a taxa de LDI e despesas
administrativas/operacionais que melhor Ihe convier, desde que 0 pre¢o proposto para cada
item da planilha e, por consequéncia, o preco global ndo estejam em limites superiores aos
precos de referéncia.

Formula: (Mdd. 1 + M6d. 2 + Méd. 3 + Mad. 4 + Méd. 5) x percentual.
B - Lucro
E o ganho decorrente da exploracdo da atividade econdmica.

O Lucro constante nas planilhas de composicdo de custos e formacdo de precos foi
estabelecido em 6,79%, de acordo com o Estudo sobre a Composicdo dos Custos dos Valores
Limites - Servicos de Limpeza e Conservacdo para o estado de Roraima - 2017, elaborado
pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

Férmula: (Mdd. 1 + Méd. 2 + Mdéd. 3 + Mdd. 4 + Mod. 5) x percentual.
C- Tributos
Tributagdo sobre o faturamento

Acordao 648/2016 - Plenario TCU, 22.03.2016: A incluséo, na composi¢éo do BDI constante
das propostas das licitantes, do Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ) e da Contribuicéo
Social sobre o Lucro Liquido (CSLL) ndo é vedada nem acarreta, por si sO, prejuizos ao
erério, pois é legitimo que empresas considerem esses tributos quando do célculo da equacéo
econémico-financeira de suas propostas, desde que os precos praticados estejam de acordo
com os paradigmas de mercado. O que é vedado é a inclusdo do IRPJ e da CSLL no
orcamento estimativo da licitacéo.
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Os tributos (ISS, COFINS e PIS) foram definidos utilizando o regime de tributacdo de Lucro
Real, o licitante deve elaborar sua proposta €, por conseguinte, suas planilhas de composicéo
de custos e formagdo de pregos com base no regime de tributacdo ao qual estard submetido
durante a execuc¢do do contrato.

Célculo: {[Mdd. 1 + Mdd. 2 + Mdd. 3 + Mod. 4 + Mod. 5+ Total (Lucro e despesas
indiretas)] / [1 - (COFINS + PIS + 1SS)]/100]} x Aliquota.
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ANEXO V - PLANILHA DE COMPOSIQAQ DE CUSTOS E FORMAGCAO DE
PRECOS UNITARIOS

A) POSTOS DE COPEIRAGEM

1- MODULOS

|DISCRIM INACAO DOS SERVICOS - Dados para composi¢éo dos custos referentes a mao de obra |
Atendimento em estabelecimento nos servicos de alimentacdo,

1| Tipo de Servico bebidas e outros

A Classificacdo Brasileira de Ocupag®es i

E (CBO) 5134-25

3 Saldrio Normativo da  Categoria

" ||Profissional

[4][Categoria Profissional || Copeiro |

[5||Data-Base da Categoria | |

Mdédulo 1 - Composicdo da Remuneracao

|Composigéo da Remuneragéo ||Va|or (R$)|
[A][salario-Base | |
[B][Adicional de Periculosidade I |
[C][Adicional de Insalubridade | |
[D][Adicional Noturno I |
[E|[Adicional de Hora Noturna Reduzida | |

|

|

[F][Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado|
[G][Outros (especificar) |
[Total |

Nota 1: O Mdodulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacdo do servigo
no periodo de 12 meses.

Maédulo 2 - Encargos e beneficios diarios, mensais e anuais

Submodulo 2.1 - 13° (déecimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

|13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias||Vanr (R$)|
|13° (décimo terceiro) Salario |D| |
[B_][Férias e Adicional de Férias (1/3) Ll |
|Subtota| |D| |

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuices.

‘|GPS, FGTS e outras contribui(;(”)es||Vanr (R$)”
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A JiINss Ll |
[B ][Salério Educagdo Ll |
[C ][SAT (RATXFAT) ] |
[D ][SESC ou SESI Ll |
[E ][SENAI - SENAC ] |
[F |[SEBRAE ] |
[G_JINCRA [ |
H JFeTs [ |
|Tota| |D| |

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢es sdo
aqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.

Nota 2: Esses percentuais incidem sobre o0 Médulo 1, o Submaodulo 2.1, 0 Médulo 3, Médulo
4 e 0 Modulo 6.

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

|Beneficios Mensais e Diarios ||Va|or (R$)|

[A ][Transporte |

|
[B_|[Auxilio-Refeigdo/Alimentago |
[ ][Assisténcia Médica e Familiar || |
|
|

[D |[Outros (especificar) |
[Total |

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convencdes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrucdo Normativa.

Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

|Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios ||Va|or (R$)|
[2.1][13° (décimo terceiro) Salério, Férias e Adicional de Férias| |
|GPS, FGTS e outras contribuigbes || |
[2.3][Beneficios Mensais e Diarios | |
|Tota| || |

Moédulo 3 - Proviséo para Rescisao

|Proviséo para Resciséo ||Va|or (R$)|
|Aviso Prévio Indenizado |D| |
[B][Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado ]| |
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[C][Multa do FGTS e contribuigao social sobre o Aviso Prévio Indenizado || || |
[D][Aviso Prévio Trabalhado L] |
[E][Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhadol[ || |
|
|

[F][Multa do FGTS e contribuigéo social sobre o Aviso Prévio Trabalhado || ||
[Total |

Moddulo 4 - Custo de Reposic¢éo do Profissional Ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais
(Submddulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submddulo 4.2), a depender da prestacdo do servico.

Nota 2: Havera a incidéncia do Submodulo 2.2 sobre esse madulo.

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

|Auséncias Legais ||Dias de reposigéoHValor (R$)|
A |Ferias | |
[B ][Auséncias Legais | |

|

|

[C |[Licenga-Paternidade | | |
EHLicen(;a maternidade (120 dias) || || |
I

|

[E_|[Auséncia por acidente de trabalho | |
[F_][incidéncia do submédulo 2.2 sobre o custo de resposicdo I
[Total | |

Nota: As alineas “A” a “F” referem-Se somente ao custo que serd pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituir a mdo de obra alocada na prestacdo do
Servico.

Submddulo 4.2 - Intrajornada

[4.2]Intrajornada |[%]|valor (R$)|

|Interva|o para repouso ou alimenta(;éo||j| |

|Tota| |D| |

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢édo de um empregado durante sua auséncia nos
casos de intervalo para repouso ou alimentacéo deve-se contemplar o Submaodulo 4.2.

Quadro-Resumo do Mddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

|Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente||Vanr (R$)|

|Auséncias Legais || |
lIntrajornada | |

|Tota| || |
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Moédulo 5 - Insumos diversos

|Insumos Diversos ||Va|0r (R$)|

[A][Uniformes |
[B][Materiais |

|
|
|Equipamentos | |
|

[D][Outros (especificar)]
|Tota| ||

Nota: Valores mensais por empregado.

Maodulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

@|Custos Indiretos, Tributos e Lucro||Vanr (R$)|

[A][Custos Indiretos Ll
[B][Lucro Ll
[C][Tributos [

[ ][c.2. Tributos Estaduais (COFINS) |[ ]|
[ ][c.3. Tributos Municipais 1SS) [ ]|
|Tota| ||

|
|
[ ][c.1. Tributos Federais (P1S) Ll |
|
|
|

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

D|Méo de obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado)HVanr (R$)|
[A][Médulo 1 - Composigéo da Remuneragao |

|
|Mc’>du|0 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios I |
|Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo || |
@|Mc’)dulo 4 - Custo de Reposicéo do Profissional Ausente | |
|Médulo 5 - Insumos Diversos || |

I

|

Subtotal (A + B +C+ D+E) |
|Mc’>du|0 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro ||
[Valor Total por Empregado |

B) POSTOS DE GARCONAGEM

1- MODULOS

HDISCRIM INACAO DOS SERVICOS - Dados para composicdo dos custos referentes a mao de obra
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R . Atendimento em estabelecimento nos servicos de alimentacéo,
1||Tipo de Servico :

] bebidas e outros

_Classificagéo Brasileira de Ocupac0es i

E (CBO) 5134-05

;Salério Normativo da  Categoria

| |Profissional

[4][Categoria Profissional |Gargom

[5||Data-Base da Categoria I

Mdédulo 1 - Composicdo da Remuneracao

|Composigéo da Remuneragéo ||Va|or (R$)|
[A][salério-Base | |
[B]|Adicional de Periculosidade | |
[C][Adicional de Insalubridade | |
[D][Adicional Noturno | |
|
|
|

[E]|Adicional de Hora Noturna Reduzida |
[F][Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado|
[G][Outros (especificar) |
|Tota| ||

Nota 1: O Modulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacdo do servigo
no periodo de 12 meses.

Maédulo 2 - Encargos e beneficios diarios, mensais e anuais

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

|13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias||Vanr (R$)|
[A ][13° (décimo terceiro) Salario ] |
|Férias e Adicional de Férias (1/3) |D| |
|Subtota| |D| |

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuices.

|GPS, FGTS e outras contribui(;()es||Vanr (R$)|
A Jinss [
[B ][Salério Educagdo ]l |
[C ][SAT (RATXFAT) ] |
[D ][SESC ou SESI ]l |
[E |[SENAI - SENAC ]l |
RS ] |
& incra o
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H JFeTs L] |
[Total Ll |

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢Ges sdo
aqueles estabelecidos pela legislacéo vigente.

Nota 2: Esses percentuais incidem sobre 0 Médulo 1, o Submodulo 2.1, 0 Médulo 3, Médulo
4 e 0 Modulo 6.

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

|Beneficios Mensais e Diarios ||Va|or (R$)|

[A ][Transporte |

|
[B_[Auxilio-Refeicdo/Alimentagio |
[ ]|Assisténcia Médica e Familiar || |
|
|

[D |[Outros (especificar) |
Total |

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convencdes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrucdo Normativa.

Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

|Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios ||Va|or (R$)|
[2.1][13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias| |
[2.2]|GPS, FGTS e outras contribuigdes | |
[2.3|[Beneficios Mensais e Diérios | |
|T0ta| || |

Moédulo 3 - Proviséo para Rescisao

[3]|Provisdo para Rescisao [%][valor (R$)
[AllAviso Prévio Indenizado L]
[B[Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado Ll
[C][Multa do FGTS e contribuigao social sobre o Aviso Prévio Indenizado | ||
[D][Aviso Prévio Trabalhado Ll

[E][Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado| ||

[F][Multa do FGTS e contribuigéio social sobre o Aviso Prévio Trabalhado || ||

Total H

|
|
|
?
|
|
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Moédulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais
(Submodulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaodulo 4.2), a depender da prestacdo do servigo.
Nota 2: Haverd a incidéncia do Submaodulo 2.2 sobre esse médulo.

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

|Auséncias Legais ||Dias de reposigéoHValor (R$)|
A ][Férias | |
[B [Auséncias Legais | |

|
|
[ ]|Licenca-Paternidade | [ |
[D |[Licenca maternidade (120 dias) | | |
|
|

[E_][Auséncia por acidente de trabalho | |
[F_][Incidéncia do submédulo 2.2 sobre o custo de resposicéo|| |
Total | |

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que serd pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituir a mdo de obra alocada na prestacdo do
Servico.

Submodulo 4.2 - Intrajornada

[4.2][Intrajornada |[%][alor (R$)|

[A ][intervalo para repouso ou alimentagao][ || |

|Tota| |D| |

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢do de um empregado durante sua auséncia nos
casos de intervalo para repouso ou alimentagdo deve-se contemplar o Submaodulo 4.2.

Quadro-Resumo do Mdédulo 4 - Custo de Reposi¢édo do Profissional Ausente

[4 ][Custo de Reposicéo do Profissional Ausente][Valor (R$)|

[4.1][Auséncias Legais | |
|Intrajornada H |

|Tota| || |

Médulo 5 - Insumos diversos

|Insumos Diversos ||Va|or (R$)|

|Unif0rmes | |
|Materiais | |
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|Equipamentos | |
[D][Outros (especificar)| |

|Tota| || |

Nota: Valores mensais por empregado.

Moédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

@|Custos Indiretos, Tributos e Lucro||Vanr (R$)|

[A][Custos Indiretos ]

[B][Lucro

L]

[C][Tributos

L]

[ ][C.1. Tributos Federais (P1S) ]

[ ][C.2. Tributos Estaduais (COFINS) | ]|

|Tota|

[ ][c.3. Tributos Municipais (ISS) ]
|

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

D|Méo de obra vinculada a execucéo contratual (valor por empregado)||Vanr (R$)|

|Mc’>dulo 1 - Composic¢do da Remuneracao

|

|Mc’>du|o 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

|Mc’>du|o 3 - Provisdo para Resciséo

|

@|Mc’>dulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

[E][Médulo 5 - Insumos Diversos

[Subtotal (A + B +C+ D+E)

[

|Mc’>du|0 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

|Va|or Total por Empregado

[

C) QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR MENSAL DA PROPOSTA

|QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Valor Proposto Valor Total do
Tipo de|[Valor Proposto por||Qtde. de Empregados||por Posto Qtde. de|(Servigo
Servigo (A) Empregado (B) por Posto (C) Postos (E)

(D) = (BxC) (F) = (D xE)
Il ][Copeiro |R$ IR RS 4 RS |
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il lcarcom  |R$ 1 [R$ 4 R$

|Va|or Mensal dos Servigos (I + 1) ||R$
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ANEXO VI - CONSOLIDAGAO DA PROPOSTA (PRECOS MAXIMOS
ACEITAVEIS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA)

|RESUMO DA DESPESA

item  ||Descriggo dos Servigos |[Valor Mensal (R$) |[Valor Anual (R$)
i ||A) Copeiragem | |
2 ||B) Gargonagem I I

|Va|or Global Estimado dos Servigos R$ || ||
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ANEXO VII - CONSOLIDACAO DA PROPOSTA

[RESUMO DA DESPESA

[Item ||Descricéo dos Servigos |[valor Mensal (R$) |[valor Anual (R$)
il ||A) Copeiragem I |
|2 ||B) Gargonagem || ||

|Va|or Global Estimado dos Servigos R$
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ANEXO VIII - MINUTA DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA

TERMO DE COOPERACAO TECNICAN® __ /

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMAE A INSTITUICAO FINANCEIRA
, VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA
RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS
E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA MPOG
05/2017, E ALTERAGOES POSTERIORES.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA, (informar o 6rgéo)

estabelecido(a) , (endereco completo), inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n°
|-, neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a) :
portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pela , € inscrito
no CPF sob n° , nomeado(a) pela Portaria n° ,de [/ [/ (data),
publicada no D.O.U.de _/ / _ (data), doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e,
de outro lado, alINSTITUICAO FINANCEIRA, , estabelecido(a)

, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° , daqui por
diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu

(cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n° , expedida pela , e inscrito no CPF sob n° , tém

justo e acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para 0
estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias
especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de
custos e formacdo de precos de contratos firmados pelo érgdo ou entidade ora mencionado,
mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DEFINICOES
Para efeito deste Termo de Cooperacdo Tecnica entende-se por:
1. CLT - Consolidagéo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com
a ADMINISTRACADO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formacao de pregos de contratos
firmados pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo - cadastro_em nome
do Prestador dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser
utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.
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5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgao da Administracdo Publica e a Instituicdo Financeira.
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o0 estabelecimento,
pela INSTITUICAO  FINANCEIRA, dos critérios para abertura  de contas-
depdsitos especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formacio de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO,
bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos saldos e extratos das contas
abertas.

1. Para cada Contrato serd aberta uma Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depositos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formacdo de pregos dos contratos firmados
pela ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de  Servicos dos Contratose  sera
denominada Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagao.

3. A movimentagdo dos recursos na Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentacao sera providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimentacdo dos recursos dar-se-d0 conforme o fluxo
operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. AADMINISTRACAO envia aINSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio
magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e
a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de Conta-Deposito Vinculada — bloqueada
para movimentacdo - em nome do Prestador de Servigos que tiver contrato firmado ou envia
Oficio a INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de Conta-Dep6sito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido
pela ADMINISTRACAO e abre Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo, em nome do Prestador dos Servigcos para todos os registros dos arquivos
véalidos, nas agéncias daINSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou
a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO e, apbs a entrega,
pelo Prestador de Servigos, dos documentos necessarios, procede a abertura da Conta-
Deposito Vinculada — bloqueada para movimenta¢do em nome do Prestador de Servicos.
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4. AINSTITUICAO FINANCEIRA envia a ADMINISTRACAO arquivo retorno em
modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da
Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacdo aberta em nome do Prestador
dos Servigcos, bem como as eventuais rejeicdes, indicando seus motivos ou envia Oficio
a ADMINISTRACAO, contendo o numero da conta-dep6sito vinculada —bloqueada para
movimentacdo em nome do Prestador de Servicos.

5. AINSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua
cadastro no seu sistema eletrdnico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de
formacdo de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo, mantida exclusivamente nas agéncias
da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancaria, na forma
estabelecida pela ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentacio dos
recursos, na forma do Anexo VI1I-D do presente Instrumento.

8. AINSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacgdo de movimentacdo financeira na
Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagao efetuada
pela ADMINISTRACAO, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo
VIII-E deste Instrumento, caso a movimentacdo ndo tenha sido efetuada pela Administracédo
via meio eletronico.

9. AINSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRACAO aplicativo, via
internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentacdo, se for o caso, da Conta-
Deposito  Vinculada — bloqueada para movimentagdo, apds autorizagdo expressa
da ADMINISTRACAO, para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para
movimentacéo fica condicionado a expressa autorizagdo, formalizada em caréater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VIII-F deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das
contas, quando do processo de entrega da documentac&o junto a agéncia da INSTITUICAO
FINANCEIRA;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depositos vinculadas - blogueadas para
movimentacao serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro rata die; e

9.1.3. Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste
Instrumento implicard a revisdo deste Termo de Cooperacéo Técnica.

CLAUSULA QUARTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO compete:
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1. Assinar o Termo de Adeséo ao Regulamento da IN§TITUI(;AO FINANCEIRA, onde
estad estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a
utilizacdo de qualquer aplicativo;

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIII-G do presente Instrumento, até, no
maximo, 4 (quatro) servidores para 0S quais a INSTITUICAO
FINANCEIRA disponibilizard chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a
Administracdo, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-
depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao;

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado
entre os Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdésitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacdo ou remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio,
solicitando a abertura das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacéo;

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a
movimentacdo de recursos das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao ou movimenta-los por meio eletrénico;

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIII-H do presente Instrumento,
0 cadastramento das contas-depoésitos vinculadas - bloqueadas para movimentacéao,
orientando-os a comparecer & Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar
a regularizacdo, entrega de documentos e assinatura da autorizacdo, em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VIII-F deste instrumento, para que
a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo, bem como solicitar movimentagdes financeiras;

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacdo para possibilitar 0 acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e
aos extratos das contas-depositos vinculadas-blogueadas para movimentacao;

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA,;

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA;

9. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA;

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou
da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente,
caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndo autorizados;
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11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transa¢cdes ndo concluidas em razdo de
falha de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacéo
ou de fornecimento incompleto de informacdes;

12. Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informacdes;

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam
vistoriar o hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento; e

14. Néo divulgar quaisquer informagdes contidas nas transagdes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposicdo, de modo a manter o sigilo bancario, a
privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que
ndo sejam usuéarios, e as normas de seguranca da informacdo da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA - DAS COMPI%TENCIAS E RESPONSABILIDADES DA
INSTITUICAO FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO;

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na
primeira conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuario;

3. Informar a ADMINISTRACAO quaisquer alteracdes nos servicos oferecidos
pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou
via Oficio;

4. Prestar 0 apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depositos vinculadas — bloqueadas para
movimentacao;

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depoésitos vinculadas-bloqueadas para movimentacdo ou
encaminhar Oficio, contendo 0 numero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicos;

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto
deste Instrumento; e

7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencdo aos Oficios
recebidos.
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CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperacdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou
futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA
*Observar a Orientacdo Normativa/AGU n° 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperacao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta)
meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICACAO

A publicacdo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera
providenciada pela ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a data
de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacdo Técnica, a excecdo da que
trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,
celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento
como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Este Termo de Cooperacdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em
razdo do descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condicdes nele pactuadas, bem assim
pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou
materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacdo prévia da parte
que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os
Participes responsaveis pelas obrigacGes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Os casos omissos e/ou situacdes contraditorias deste Termo de Cooperagdo Técnica deverdo
ser resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicagado por escrito
da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser
resolvidos dessa forma serdo dirimidos pela Justica Estadual, na Comarca de

Boa Vista/Roraima, de 2018.
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Assinatura do responsavel da ADMINISTRACAO

Assinatura do responséavel da INSTITUICAO FINANCEIRA

Testemunhas:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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ANEXO VIII-A DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /
Oficio n° / - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA

Boa Vista/Roraima, de 2018.

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)

(cargo/Gerente)

(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperacdo Técnica n° / , firmado com essa Instituicao,
para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-deposito vinculada —
bloqueada para movimentacdo —, em nome do Prestador de Servi¢os a seguir indicado,
destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formagéo
de precos do Contrato n® _ / , firmado por esta DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DE RORAIMA:

CNPJ:

Razdo Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RORAIMA ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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ANEXO VI11-B DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /

INSTITUICAO FINANCEIRA

(LOGOTIPO)
Boa Vista/Roraima, de 2018.

Senhor (a) ,
Em atencdo ao Oficio informamos que o0 representante legal da
empresa , CNPJ , deverd comparecer a
agéncia para assinar o contrato da abertura de Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo, destinada a receber créditos ao amparo na IN n°

de de de , a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato
nO
Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacdo Técnica n° /- firmado

com a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentacdo financeira somente ocorrera
mediante solicitacdo da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA.

Gerente

Ao (A) Senhor (a)
Nome e cargo do representante da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA

Endereco
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ANEXO VII1-C DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /

INSTITUICAO FINANCEIRA

(LOGOTIPO)
Oficio n® /
Boa Vista/Roraima, de 2018.

Senhor (a),
Informamos abaixo os dados para abertura de Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo a empresa , CNPJ , ha Agéncia

, da Instituicdo Financeira , prefixo , destinada a
receber os créditos ao amparo da INn° ___ de de de , da Secretaria de Gestdo do

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo:

Agéncia:

Convenente Subordinante: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA

Cidade/Municipio: Boa Vista/RR.

Comunico que essa Administracdo Pablica podera realizar os créditos apos pré-cadastramento
no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme
Termo de Cooperagdo Técnica n° / , qualquer tipo de movimentacao
financeira ocorrerd mediante solicitagio da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RORAIMA.

Atenciosamente,
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Gerente

ANEXO VI11-D DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /

Oficion® /20 __ -
Local, de de 2018.
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de R$ da conta
n° da agéncia n° de titularidade de , (home

do proponente), inscrito no CNPJ sob o n°

, aberta para

receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de precos do

Contrato n° /

, firmado por esta DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE

RORAIMA, e CREDITAR na seguinte Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para

movimentacao:

Institui¢do Financeira:

Agéncia:

Conta:

CPF /CNPJ:

Atenciosamente,
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Assinatura do Ordenador de Despesas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RORAIMA/ou servidor previamente designado pelo ordenador

ANEXO VIII-E DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /
INSTITUICAO FINANCEIRA

(LOGOTIPO)

Oficio/Carta n° (numero sequencial)

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Senhor (a) :

(nome do representante da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA)

Em atencao ao seu Oficio n° /20 - , de / /20, informo a
efetivacdo de DEBITO na conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentacdo - de n°
, da agéncia n°® , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na

seguinte Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagao:

ICREDITAR: | | |

CPF /CNPJ:
Instituicdo Financeira: Agéncia: Conta:

| || [ [

Atenciosamente,

(nome do Gerente)

N° da Agéncia da Instituicdo Financeira
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ANEXO VIII-F DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /

AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira (endereco da
agéncia).

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em caréater irrevogavel e irretratavel, que a DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DE RORAIMA solicite a essa agéncia bancéria, na forma indicada por essa
agéncia, qualquer tipo de movimentagéo financeira na Conta-Depdsito Vinculada —

bloqueada para movimentacao n° - blogueada para movimentacéo, de
minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de
custos e formacao de precos do Contraton® __ / , firmado com a DEFENSORIA

PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da
referida Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacdo, extratos e
movimentacOes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao
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ANEXO VI11-G DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /

Oficion° 120 -

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geragéo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos 0s
sistemas de autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a seguir
indicados:

ICPF: INome: IDocumento/Poderes:

| | |

| |

|
| | |
| | |

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RORAIMA ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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ANEXO VIII-H DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /

Oficio n® /20 -

Boa Vista/Roraima, de 2018.
Ao (A) Senhor(a) (nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragdo
Publica).

(endereco da empresa com CEP)

Senhor (a) Socio-Proprietério,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-deposito vinculada-blogueada para
movimentacao, pertencente ao CNPJ sob n° , Na Agéncia n° , da
INSTITUICAO FINANCEIRA , @M seu nome, aberta para receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de precos do Contrato
n° __/ _ firmado entre essa empresa e esta DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RORAIMA.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacao indicada no ato
convocatorio de licitacdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar 0s
documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em caréter irrevogavel e
irretratavel, o acesso irrestrito desta DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE

RORAIMA aos saldos da referida conta-deposito, aos extratos e a movimentacdes financeiras,
inclusive de aplicaces financeiras e solicitar quaisquer movimentacdes financeiras da
referida Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar
aplicagédo das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,
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Assinatura do Ordenador de Despesas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RORAIMA ou do servidor previamente designado pelo ordenador

ANEXO IX - RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS
TRABALHISTAS - PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM

|IPERCENTUAIS

13° (décimo terceiro)

8,33% (oito virgula trinta e trés
por cento)

Férias e 1/3 Constitucional

11,10% (onze virgula dez por
cento)

|Mu|ta do FGTS e contribuigéo social sobre o aviso prévio trabalhado

50%

|Subtota|

Incidéncia do Submddulo 2.2 sobre férias, 1/3 (um terco) constitucional de
férias e 13° (décimo terceiro) salario*

[TOTAL

| | |

*Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3%

(trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no inciso Il do

art. 22 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991.
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ANEXO X - TERMO DE VISTORIA

TERMO DE VISTORIA

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, sediada na :
DECLARA que realizou vistoria nas dependéncias do(s) prédio(s) e/ou unidade(s) assinaladas
abaixo:
ITEM|PREDIO IENDERECO ISIM|NAQO|
A Sede Superior da Defensoria Av. Sebastido Diniz, n® 1165 -
Publica do Estado em Boa Vista  ||Centro, Boa Vista-RR.
B Sede Administrativa da Defensoria ||[Rua General Penha Brasil, n® 730 -
Publica do Estado em Boa Vista Séo Francisco, Boa Vista-RR.
C Casa da Mulher Brasileira em Boa |[Rua Uraricoera, n® 875, Séo Vicente -
Vista Boa Vista-RR
Rua Idizio Galdino da Silva, n® 2425,
D Casa do Cidadao em Boa Vista Senador Hélio Campos, Boa Vista-
RR
Sede da Defensoria Publica do Rua C3, de esquina com a Rua do
E Estado em Bonfim (EM Comércio, Lote 312, Quadra 017,
CONSTRUCAO) Cidade Nova, Bonfim-RR
Sala cedida para a Defensoriado  ||[Rua Maria Deolinda de Franco
F Estado de Roraima no Forum em  ||Megias, s/n, Cidade Nova, Bonfim-
Bonfim RR
G Sede da Defensoria Publica do Av. Bonifacio Silva, n°® 345-w -
Estado em Mucajai Centro, Mucajai-RR
H Sede da Defensoria Publica do Av. Dra Zany, n° 50 - Santa Luzia,
Estado em Caracarai Caracarai-RR
Sede da Defensoria Publica do Rua Ant6nio Dourado de Santana,
I Estado em Alto Alegre (EM Lote 08, Quadra 19, Centro, Alto
CONSTRUCAO) Alegre-RR
Sala cedida para a Defen,sorla do Rua Antonio Dourado de Santana, n°
J Estado de Roraima no Forum em
595, Centro, Alto Alegre-RR
Alto Alegre
K Sede da Defensoria Publica do Rua Dante de Oliveira, S/ n° - Centro,
Estado em S&o Luiz (REFORMA) |Séo Luiz-RR
L Sede da Defensoria Publica do Av. Ataliba G de Laia, n° 2506 -
Estado em S&o Luiz (ALUGADO) |Centro, Séo Luiz-RR
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Sede da Defensoria Publica do
Estado em Rorainopolis

Rua Pedro Daniel da Silva, S/n° -
Centro, Rorainopolis-RR

Sede da Defensoria Publica do
Estado em Pacaraima

Rua das Americas, n° 684 - Centro,
Pacaraima-RR

(Assinatura e Carimbo do Declarante)

(Servidor responsavel pelo acompanhamento)

Local e Data
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ANEXO XI - MODELOS DE NOTIFICACOES E COMUNICACOES

ANEXO XI-A - COMUNICACAO DE ADVERTENCIA

IComunicagio de Adverténcia |Data: |
Contrato n° ||Vigéncia do Contrato: |
Contratado: |Prazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |Fiscal: |

|

[Preposto do contratado:

Adverténcia - Comunica a aplicacéo

Sr. Preposto da Contratada,

Pelo presente venho comunicar-lhe a aplicaco da pena de ADVERTENCIA, tendo em vista o
abaixo indicado:

Clausula contratual ou dispositivo legal descumprido:
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Local da anotacédo (no processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato,

fls. )

Recebi uma via desta comunicacéo.

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Preposto do Contrato

Comisséo de Fiscalizacao

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:
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ANEXO XI-B - ATA DE REUNIAO DO GESTOR DO CONTRATO COM O

PREPOSTO
/Ata de reunido com contratado |Data: |
Contrato n° Vigéncia do Contrato: |
Contratado: |Prazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |[Fiscal: |
|

Preposto do contratado:

Ata de Reunido do Gestor do Contrato com o Preposto

Na presente ata, que sera juntada aos autos do processo administrativo, de forma sintética
estdo as deliberacdes tomadas em reunido com o preposto do contratado.
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Firmo, pois, o presente.

Boa Vista/Roraima, de

Preposto do Contrato

Comisséao de Fiscalizacéo

2018.

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:
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ANEXO XI-C - COMUNICACAO PARA CORRECAO DE IRREGULARIDADE

Notificagdo para correco de irregularidade |Data: |
Contrato n° |Vigéncia do Contrato: |
Contratado: |Prazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |Fiscal: |

|

[Preposto do contratado:

Comunica determinacéo para correcdo de irregularidade
Sr. Preposto da Contratada,

Pelo presente concedo-lhe o prazo de para a correcdo de irregularidade
e para manifestar-se sobre o ocorrido, tendo em vista o abaixo indicado:

Penalidade méaxima a ser aplicada:
Clausula da falta contratual ou legal:

Descrigdo da falta contratual ou legal:
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Local da anotagéo (no processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato, fls. )

Recebi uma via desta comunicacao.

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Preposto do Contrato

Comisséo de Fiscalizacao

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:




DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
Av. Sebastido Diniz, 1165 - CEP - @cidade_unidade@ - - http://www.defensoria.rr.def.br

ANEXO XI-D - COMUNICACAO PARA SUBSTITUICAO DE PREPOSTO

[Comunicagio para substituigéo de preposto |Data: |
Contrato n° |Vigéncia do Contrato: |
Contratado: |Prazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |Fiscal: |

|

[Preposto do contratado:

Comunica determinacéo para substituicdo de preposto

Sr. Preposto da Contratada,

Pelo presente determino a substituicdo do preposto abaixo indicado, consoante as razes
adiante expostas:

Nome do preposto:

Justificativa para a substituig&o:
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Local da anotacéo (no processo, fls.

fls. )

Recebi uma via desta comunicagdo.

Boa Vista/Roraima,

Preposto do Contrato

Comisséao de Fiscalizagcao

, ou Livro de Registro do Contrato,

de

2018.

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.. ASS.. ASS..
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ANEXO XI-E - COMUNICACAO PARA SUBSTITUICAO DE EMPREGADOS

IComunicagéo para substituigio de empregados |Data: |
Contrato n° IVigéncia do Contrato: |
Contratado: |IPrazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |IFiscal: |

|

[Preposto do contratado:

Comunica determinacdo para substituicdo de empregados
Sr. Preposto da Contratada,

Pelo presente comunico-lhe, nas condi¢Ges abaixo indicadas, os danos sofridos pelo
contratante, requerendo, no prazo maximo de , sejam informadas as
providéncias reparadoras por parte da contratada:

Nome do empregado:
Local de prestacdo dos servicos:

Justificativa para a substituicao:
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Local da anotag&o (no processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato,

fls. )

Recebi uma via desta comunicacao.

Boa Vista/Roraima, de

Preposto do Contrato

Comisséo de Fiscalizacao

2018.

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:
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ANEXO XI-F - COMUNICACAO DE OCORRENCIA DE DANOS

IComunicagio de ocorréncia de danos |Data: |
Contrato n° IVigéncia do Contrato: |
Contratado: |IPrazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |Fiscal: |

|

Preposto do contratado:

Comunica ocorréncia de danos

Sr. Preposto da Contratada,

Pelo presente comunico-lhe, nas condicGes abaixo indicadas, os danos sofridos pelo

contratante, requerendo, no prazo maximo de

, sejam informadas as

providéncias reparadoras por parte da contratada:

Nome do empregado:
Local de prestacdo dos servicos:

Danos identificados:
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA

Local da anotacdo (no processo, fls.

fls. )

Recebi uma via desta comunicagao.

Boa Vista/Roraima,

, ou Livro de Registro do Contrato,

de

Preposto do Contrato

Comisséao de Fiscalizacao

2018.

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
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ASS.: ASS.: ASS.:

ANEXO XI-G - COMUNICACAO PROPOSTA DA COMISSAO DE FISCALIZACAO
PELA PRORROGACAO CONTRATUAL

Pronunciamento da Comissao de Fiscalizagio |Data:

Contrato n° |Vigéncia do Contrato:
Contratado: |Prazo:

Objeto:

Valor do contrato: |Fiscal:

[Preposto do contratado:

Comunica proposta da Comissao de Fiscalizacdo pela prorrogacao contratual

A Comisséo de Fiscalizacgdo E FAVORAVEL NAO E FAVORAVEL & prorrogacio do
ajuste, em face das razdes abaixo indicadas:
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Se favoravel

Informo que a empresa, consultada por meio de seu preposto, conforme anotacéo (no

processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato, fls. ) também tem interesse na

prorrogacéo, com:
() manutencéo de preco
() repactuagéo de prego

() reajuste de prego

Lembro ao ensejo que devera ser verificada a compatibilidade de pregos decorrentes da
prorrogacao proposta.

Boa Vista/Roraima,

Preposto do Contrato

Comisséao de Fiscalizacao

de

2018.

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.. ASS.. ASS..
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ANEXO XI-H - RELATORIO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Relatério de execugdo contratual |Data:

Contrato n° |Vigéncia do Contrato:
Contratado: |Prazo:

Objeto:

\Valor do contrato: |Fiscal:

Preposto do contratado:

Relatdrio de execucdo contratual

IDATA [OCORRENCIA IRUBRICA

| |

| |

| |

|
|
|
|
|
|
| | |
}
|
|
|
|
|
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|

|

|

Boa Vista/Roraima,

Comisséao de Fiscalizacao

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:
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ANEXO XI-I - LIVRO DE OCORRENCIAS DO CONTRATO - TERMO DE

ABERTURA
[Termo de abertura do Livro de Ocorréncias do Contrato |Data: |
Contrato n° |Vigéncia do Contrato: |
Contratado: |Prazo: |
Objeto: |
Valor do contrato: |Fiscal: |
|

[Preposto do contratado:

Livro de Ocorréncias do Contrato - Termo de abertura

Pelo presente, declaro aberto, nesta data, o Livro de Ocorréncias do Contrato, para o registro e
acompanhamento, em ordem cronoldgica, de todos o0s atos e fatos da execucdo do contrato em
epigrafe, informando que, ap6s a conclusdo da gestdo, 0 mesmo sera apensado aos autos do
Contrato.

Firmo, pois, o presente.

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Comisséo de Fiscalizacao

Nome: Nome: Nome:
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Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.. ASS.. ASS..

ANEXO XI-J - LIVRO DE OCORRENCIAS DO CONTRATO - TERMO DE

ENCERRAMENTO
[Termo de encerramento do Livro de Ocorréncias do Contrato |Data: |
Contrato n° |Vigéncia do Contrato: |
Contratado: |Prazo: |
Objeto: |
Valor do contrato: |Fiscal: |
|

[Preposto do contratado:

Livro de Ocorréncias do Contrato - Termo de encerramento

Pelo presente, declaro encerrado, nesta data, o Livro de Ocorréncias do Contrato em epigrafe,
bem como sua apensacgéo aos autos do referido ajuste.

Firmo, pois, o presente.

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Comisséao de Fiscalizacao
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Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:

ANEXO XI-K - PROPOSTA DE APLICACAO DE MULTA

Proposta de multa |Data:

Contrato n° |Vigéncia do Contrato:
Contratado: |Prazo:

Objeto:

Valor do contrato: |Fiscal:

[Preposto do contratado:

Ao Ordenador de Despesas

Multa - Proposta de aplicacédo pela Comisséo de Fiscalizacao

Sr.(a) Ordenador(a) de Despesas,

Pelo presente, venho propor-lhe, apds concedidos o contraditorio e a ampla defesa, a
aplicacdo, a Contratada em epigrafe, da pena de MULTA, tendo em vista o abaixo indicado:

Valor da multa: R$

Valor por extenso:

Descricdo da falta contratual ou legal:
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Enquadramento contratual e legal da penalidade*.

Local da anotag&o (no processo, fls. , ou Livro de Ocorréncias do Contrato,

fls. )

Comisséao de Fiscalizagcao

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: AsSS.: ASS.:
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ANEXO XI-L - NOTIFICACAO PARA DEFESA DE ADVERTENCIA

INotificagio para defesa de adverténcia |Data:

Contrato n° [Vigéncia do Contrato:
Contratado: |Prazo:

Objeto:

\Valor do contrato: |Fiscal:

[Preposto do contratado:

Notificacdo para Defesa - Adverténcia

Sr. Preposto da Contratada,

Pelo presente concedo-lhe o prazo de a contar do recebimento deste,
para apresentar defesa, por escrito, tendo em vista a possibilidade de aplicacéo da penalidade
de ADVERTENCIA, consoante abaixo indicado:

Penalidade maxima a ser aplicada:
Aplicacdo de multa no valor de: R$

Valor por extenso:
Clausula contratual ou dispositivo legal descumprido:

Descricdo da falta contratual ou legal:
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Local da anota¢do (no processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato, fls. )

A defesa devera ser entregue ao Gestor do Contrato ou, na sua auséncia, no Departamento de
Administracdo, no horério de funcionamento da DPE-RR.

Recebi uma via desta comunicacao.

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Preposto do Contrato

Comisséao de Fiscalizagao
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Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:

ANEXO XI-M - NOTIFICACAO PARA DEFESA DE DECLARACAO DE

INIDONEIDADE
INotificagéo para defesa |Data: |
Contrato n° IVigéncia do Contrato: |
Contratado: |IPrazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |Fiscal: |
|

Preposto do contratado:

Notificacdo para Defesa - Declaracao de Inidoneidade
Sr. Preposto da Contratada,

Pelo presente, concedo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento deste, para
apresentar defesa, necessariamente escrita, tendo em vista a possibilidade de aplicacédo da
penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE, CUMULADA NAO CUMULADA
com MULTA, consoante abaixo indicado:

Prazo de suspenséo:
Aplicacdo de multa no valor de: R$

Valor por extenso:
Clausula contratual ou dispositivo legal descumprido:

Descricdo da falta contratual ou legal:
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Local da anotacéo (no processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato, fls. )

Condicoes de reabilitacéo:

A defesa, enderecada ao Ordenador de Despesas, devera ser entregue a Comissao de

Fiscalizacdo ou, na sua auséncia, no Departamento de Administracdo, no horario de
funcionamento da DPE-RR.

Recebi uma via desta comunicacéo.

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Preposto do Contrato

Comisséao de Fiscalizacao
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Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:

ANEXO XI-N - NOTIFICACAO PARA DEFESA DE IRREGULARIDADE EM

GERAL
INotificagéo para defesa |Data: |
Contrato n° IVigéncia do Contrato: |
Contratado: |IPrazo: |
Objeto: |
\Valor do contrato: |Fiscal: |
|

Preposto do contratado:

Pelo presente, concedo-lhe o prazo de

dias Uteis para apresentar

defesa, necessariamente escrita, tendo em vista o abaixo indicado:

Penalidade maxima a ser aplicada:
Clausula contratual ou dispositivo legal descumprido:

Descricdo da falta contratual ou legal:
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Local da anotacédo (no processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato, fls. )

A defesa, enderecada ao Ordenador de Despesas, devera ser entregue a Comisséo de
Fiscalizacdo ou, na sua auséncia, no Departamento de Administracdo, no horario de

funcionamento da DPE-RR.

Recebi uma via desta comunicacao.

Boa Vista/Roraima, de 2018.

Preposto do Contrato

Comisséo de Fiscalizacao

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.: ASS.:
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ANEXO XI-O - ORDEM DE SERVICO

Preposto do contratado:

Ordem de servigo n®: |Data: |

Contrato n° [Vigéncia do Contrato: |

}Contratado: |Prazo: {

Objeto:

\Valor do contrato: |Fiscal: |
|

Ordem de Servico

Sr. Preposto da Contratada,

Autorizamos o inicio do servico a partirde  / / , conforme disposic¢des no Contrato

n® e Termo de Referéncia correspondente.

Recebi uma via desta comunicagéo.

Boa Vista/Roraima, de

Preposto do Contrato

2018.
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Comisséao de Fiscalizacao

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: AsSS.: ASS.:

ANEXO XI-P - RETENCAO CAUTELAR DE VALOR

Retengdo cautelar de valor |Data:

Contrato n®: |Vigéncia do Contrato:
Contratado: |Prazo:

Objeto:

\Valor do contrato: |Fiscal:

[Preposto do contratado: |Fatura n°,

Retencao Cautelar de Valor

Pelo presente, determino, nas condi¢Bes abaixo indicadas, a retencdo cautelar, na fatura
indicada na epigrafe, do valor correspondente a , que sera restituida
na hipétese de posterior desconstituicdo da penalidade contratual, ex officio ou por decisdo
proferida em recurso administrativo:

Valor da(s) fatura(s): R$

Valor por extenso:
Valor retido: R$

Valor retido por extenso:

Justificativa:
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Local da anotagéo (no processo, fls. , ou Livro de Registro do Contrato, fls. )
Clausula contratual referente & multa:

Comisséo de Fiscalizacao

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
CPF: CPF: CPF:
ASS.: ASS.:

Em 29 de agosto de 2018.
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO N°. 000/2018 PARA QUE ENTRE SI CELEBRAM
A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA E A EMPRESA
, NA FORMA BAIXO MENCIONADA.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA, com sede na Avenida
Sebastido Diniz, n° 1165, Bairro: Centro, nesta cidade inscrita no Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ n°. , heste ato
representado pelo (a), , portador da Carteira de Identidade
de n® expedida pela , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n°.

XXXXXXXXXXXXX, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, de acordo
com as clausulas abaixo que mutuamente se obrigam a cumprir, e de outro lado a

empresa XXX XXX XXX XXX XXX X XXX inscrita no CNPJ n%. XXXXXXXXXX ,
localizada av. XXXXXXX, n% XXXXX, Bairro: XXXXXXX, neste ato representada pelo o
Sr. XXXXX XXX XXX XXX XXX, portador da cédula de identidade n°. XXXXXX - SSP/XX
e do C.P.F. n% XXXXXXXXXXXXXXXXXX, na cidade de XXXXXXXXX/XX, doravante
denominado simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato,
conforme especificacdes no Termo de Referéncia/Projeto Basico n®. X, XX/XXXX, cuja
celebracdo foi autorizada nos autos do Processo n°. XXX/XXX, na modalidade
XAXXXX XXX XXX XX, nos termos da Lei n® 8.666/1993 e alteracOes, atendidas as clausulas e
condigdes que se anunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem como objeto a contratacdo de Servigos Terceirizados de Mé&o de
Obra de Copeiragem e Gargconagem nas dependéncias das edifica¢Bes desta Instituicdo, para
atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado de Roraima.

1.2 A Defensoria Publica do Estado de Roraima podera, a qualquer tempo, em virtude da
aquisicdo, aluguel, construgéo, reformas de novas sedes e ou unidades, incluir ou suprimir a
mé&o de obra, com os devidos reajustes financeiros, observando a necessidade e a
disponibilidade orgamentaria da Instituicéo.

1.2 JUSTIFICATIVA
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1.2.1 A Defensoria Publica do Estado de Roraima tem como missdo prestar assisténcia
juridica, judicial e extrajudicial, integral e gratuita aos necessitados, assim considerados na
forma da Lei, em todos os graus de jurisdi¢do e instancias administrativas do Estado, sempre
em busca da universalizacdo dos servigos que presta, visando executar de forma eficaz os
objetivos incumbidos a esta Instituicdo, sempre observando a legislagéo vigente e fazendo
com que o publico alvo tenha um servicgo de assisténcia juridica célere e de exceléncia em
todo o Estado de Roraima.

1.2.2 Considerando que o contrato vigente terd duracdo até 17/10/2018, ndo havendo
possibilidade de prorroga-lo, visto que alcangou-se o0 prazo de duragdo maxima de 60
(sessenta) meses, conforme estabelecido no art. 57, da Lei 8.666/93.

1.2.3 A execucdo dos servicos em tela atendera as necessidades da Defensoria Pablica do
Estado de Roraima, com referéncia a Instrucdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017,
Decreto n° 9.035, de 20 de abril de 2017, Decreto n° 1.094, de 23 de margo de 1994,
considerando o disposto na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, no Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, e no Decreto n°® 2.271, de 7
de julho de 1997, que disciplinam a contratacdo, pela Administracdo Publica, dos servicos de
terceiros que apoiam a realizacio das atividades essenciais do Orgéo, caso em que se
enguadram os servicos de Copeiragem e Gargconagem.

1.2.4 Assim, justifica-se a necessidade de contratacdo dos servicos, em continuidade ao que ja
vem sendo realizado na Defensoria Publica do Estado de Roraima - DPE/RR, para
Defensores, servidores, assistidos e publico em geral.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1 Os servigos para esta contratacdo deverdo ser realizados conforme disposto neste Contrato
e Termo de Referéncia n® 54/2018, nos seguintes enderecos:

IN°[PREDIO |[ENDERECO

1 Sede Superior da Defensoria Publica do Estado em Av. Sebastido Diniz, n® 1165 - Centro, Boa Vista-
Boa Vista RR.

5 Sede Administrativa da Defensoria Plblica do Estado ||[Rua General Penha Brasil, n® 730 - Sdo Francisco,
em Boa Vista Boa Vista-RR.

2.2.1 Quando se fizer necessario, os locais acima descritos poderdo sofrer alteracdes, sem
onus paraa CONTRATANTE.

2.2.2 A CONTRATADA manterd, durante os dias e horarios de expediente, 4 (quatro)
postos de servicos de copeiragem (Categoria Profissional GARCOM), cujos locais serdo
designados conforme a necessidade da CONTRATANTE, para a realizagéo das atividades
descritas no Termo de Referéncia n® 54/2018, em seu Item 1 do ANEXO I —
DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS.

2.2.3 A CONTRATANTE mantera, durante os dias e horarios de expediente, 4 (quatro)
postos de servigos de copeiragem (Categoria Profissional COPEIRO), cujos locais seréo
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designados conforme a necessidade da CONTRATANTE, para realizacdo das
atividades descritas no Termo de Referéncia n° 54/2018, em seu Item 2 do ANEXO | -
DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS.

2.2.4 Por necessidade e em razdo da disponibilidade orcamentaria, pode ocorrer a
inclusdo/supressao de copeiros e garcons, nas Sedes da Defensoria Publica do Estado de
Roraima, capital e interior, e demais unidades.

2.2.4.1 A CONTRATADA devera manter seus empregados devidamente uniformizados e
identificados, ficando obrigada a fornecer gratuitamente para cada empregado, 02 (dois)
conjuntos de uniformes por semestre, na forma estabelecida no Termo de Referéncia nas
Tabelas 1 e 2 do ANEXO Il - PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS E TOTAIS DOS
UNIFORMES (PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS PELA ADMINISTRACAO).

2.2.5 Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacao pela CONTRATANTE e, a
pedido dela, poderdo ser substituidos.

2.2.6 A jornada de trabalho seré de 44 (quarenta) horas semanais, em regime de trabalho de
08 (oito) horas diarias semanais, com intervalo de duas horas, e 4 (quatro) horas aos sabados,
ou a critério da Administracdo, se houver necessidade da CONTRATANTE.

2.2.6.1 Eventualmente, a jornada de trabalho tera turnos flexiveis. Neste caso, a
FISCALIZACAO comunicard a LICITANTE com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

2.2.7 Caso ndo sejam utilizadas as 44 (quarenta e quatro) horas semanais, o saldo de horas
remanescentes, isto €, as horas ndo trabalhadas, serdo lancadas em um Banco de Horas. Esse
saldo de horas podera ser utilizado pela CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato,
quando houver necessidade;

2.2.8 O controle das horas ndo trabalhadas de cada posto de trabalho em cada més ficara a
cargo da CONTRATADA que apresentara ao Fiscal, em planilha atualizada, até o 5° (quinto)
dia util de cada més subsequente;

2.2.9 As horas ndo trabalhadas que ndo foram usufruidas pela CONTRATANTE, dentro de
cada periodo, serdo automaticamente zeradas no término de cada vigéncia;

2.2.10 A CONTRATADA poderéa executar os servi¢os aos domingos e feriados, no horario
entre 08h00 e 22h00 e aos sabados, entre 8h00 e 22h00, em carater extraordinario, com a
respectiva contraprestacdo, obedecendo a seguinte ordem:

1. Serdo utilizadas as horas existentes em banco de horas de cada posto de trabalho;
2. Somente apos a inexisténcia de saldos de horas em cada posto, ocorrera o pagamento
das horas contabilizadas (hora extra);

2.2.10.1 Em caso de deslocamento da capital do estado ou interior do estado a outras
localidades, os copeiros /ou garcons poderdo receber valor referente a diaria para fazer face as
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despesas, que devera ser pago pela CONTRATADA antes do inicio da viagem e ressarcido
pela CONTRATANTE no pagamento da fatura mensal, desde que contenha relatorio de
diarias, com data e horario de saida e chegada, devidamente atestado pela CONTRATANTE.

2.2.11 Além dos servigos elencados neste Contrato, no Termo de Referéncia e seus Anexos, a
CONTRATADA devera executar quaisquer outros servi¢cos ndo discriminados, desde que
inerentes ao objeto contratado e previsto na Instrugdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017,
sem nenhum 6nus para 0 CONTRATANTE;

2.2.12 A prestacdo de servicos de que trata este instrumento ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se
qualquer relacdo entre eles que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

CLAUSULA TERCEIRA - DA GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

3.1 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, por meio da fiscalizacdo, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogados por igual periodo (limitado a uma
prorrogacéo), a critério da CONTRATANTE, contados da data da assinatura do Contrato,
comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento)
do valor do Contrato, limitado ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de
pagamento dos empregados da licitante, conforme previsdo do art. 56 da Lei 8.666/93 e item
3.1, e alinea a, do Anexo VII-F da IN MPOG 05/2017, podendo optar por caugdo em
dinheiro, titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, com validade durante a
execucao do contrato e 3 (trés) meses ap0os o término da vigéncia contratual, devendo ser
renovada a cada prorrogacdo, efetivada no Contrato, sendo a garantia liberada ante a
comprovacao.

3.2 A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

3.2.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

3.2.2 Prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugédo do Contrato;

3.2.3 Multas moratorias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA; e

3.2.4 Obrigac0es trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pela CONTRATADA.

3.3 O numero do Contrato garantido e/ou assegurado devera constar nos instrumentos de
garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

3.4 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em conta especifica com corregdo monetaria,
em favor da CONTRATANTE.
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3.5 A inobservancia do prazo fixado para apresentacao de garantia acarretara a aplicagdo de
multa de 0,07% (sete centésimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, observando
0 méximo de 2% (dois por cento).

3.6 O atraso superior a 20 (vinte) dias autorizaa CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde os incisos | e 11 do
art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

3.7 A CONTRATANTE ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipdteses:

3.7.1 Caso fortuito ou forga maior;

3.7.2 Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigagdes
contratuais;

3.7.3 Descumprimento das obrigac6es pela licitante decorrentes de atos ou fatos praticados
pela CONTRATANTE; ou

3.7.4 Préticas de atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.
3.8 Néao seré aceita garantia que inclua outras isen¢des que ndo as previstas nas alineas acima.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Durante a execucdo do Contrato, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes
obrigac@es gerais:

4.1.1 Assegurar gque seus empregados, prepostos, encarregados e responsaveis pela
CONTRATADA guardem sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato;

4.1.2 Manter 0s servicos nos horarios predeterminados pelo CONTRATANTE;

4.1.3 Apresentar e manter um funcionario com a funcdo de preposto, aceito pela
CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario.

4.1.3.1 A CONTRATADA devera apresentar seu preposto através de carta contendo 0s
seguintes dados: nome completo, documento de identidade, cadastro de pessoa fisica - CPF,
comprovante de residéncia, dados relacionados a sua qualificagdo profissional, certiddes de
antecedentes criminais e telefones para contato;

4.1.3.2 Todos os documentos do item 4.1.3.1 deverdo ser apresentados em via original, com a
entrega de cdpias, para fins de recebimento e verificacdo da veracidade dos dados;
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4.1.3.3 O preposto, uma vez indicado pela CONTRATADA e aceito pela CONTRATANTE,
devera apresentar-se a equipe de fiscalizacdo, apds a assinatura do Contrato e antes do inicio a
execucdo dos servigos, para assinar, juntamente com o servidor designado para esse fim,
Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais ocorréncias
durante a execucdo do Contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantacdo dos postos e a execugdo do contrato, relativos a sua competéncia;

4.1.3.4 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados;

4.1.3.5 A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagdes da fiscalizacdo, inclusive ao cumprimento das Normas Internas da contratante e
de Seguranca e Medicina do Trabalho;

4.1.3.6 O preposto devera manter constante contato com a equipe de fiscaliza¢do do Contrato,
com o objetivo de sanar qualquer demanda na &rea de pessoal;

4.1.4 A CONTRATADA devera cuidar para que os profissionais indicados para a prestagdo
dos servicos apresentem-se trajando sempre uniformes limpos, fornecidos as suas expensas;

4.1.5 A CONTRATADA devera, no prazo maximo de 02 (duas) horas apés a ciéncia, realizar
a substituicdo de empregados faltosos, a fim de evitar prejuizos na rotina do servico,
respeitando o contrato e a legislacdo vigente.

4.1.6 A comunicacdo seré feita ao preposto da CONTRATADA mediante contato telefénico e
via e-mail. A partir da ciéncia, inicia-se a contagem do prazo estabelecido no item 4.1.5.

4.1.6.1 O descumprimento da determinacéo dos itens 4.1.5 e 4.1.6, acarretard na san¢édo do
item 6.6, O.

4.1.7 Fornecer 04 (quatro) conjuntos de uniformes para cada funcionario, por ano, sujeitos a
aprovacdo do CONTRATANTE, conforme especificacdes detalhadas neste instrumento;

4.1.8 A CONTRATADA devera comprovar a entrega semestral dos uniformes ao empregado
através de apresentacdo de protocolo de recebimento a CONTRATANTE.

4.1.9 Fornecer e treinar sobre a utilizagdo e exigir dos empregados o0 uso de todos 0s
equipamentos de seguranga e EPI's (equipamentos de protecao individual) recomendados
pelas normas regulamentares (quando e se houver necessidade), em especial a Norma
Regulamentadora 06 do Ministério do Trabalho e Emprego, afastando do servico aqueles
empregados gque se negarem a usa-los, quando se fizer necessario;

4.1.10 Responder nos prazos legais, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do servigo e por outras correlatas, tais como: salarios; seguros de
acidentes; indenizagdes; tributos; vale-refeicédo; vale-transporte; uniformes; crachas e outras
que por ventura venham a ser criadas e exigidas por Acordo, Convencéo e Dissidio Coletivos.
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4.1.11 Respeitar as normas e procedimentos da CONTRATANTE, inclusive de acesso as
dependéncias da mesma;

4.1.12 Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucao
do objeto;

4.1.13 Comunicar ao Fiscal qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados;

4.1.14 Manter-se durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatorio, e as constantes neste Contrato, bem como no Termo de Referéncia,
sob pena de rescisdo unilateral do contrato e aplicacdo das penalidades previstas neste
instrumento ou contrato;

4.1.15 Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacao do servico,
com o intuito de verificar as condic6es e qualidade dos servicos que serédo prestados;

4.1.16 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados
qguando da execucdo dos servigos;

4.1.17 Refazer imediatamente o0s servicos que, a juizo do Fiscal do Contrato ndo forem
considerados satisfatérios, sem que caiba qualquer acréscimo no preco contratado;

4.1.18 Manter seus empregados sob as normas disciplinares do CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apés notificacdo, qualquer deles
considerado inconveniente pelo representante do CONTRATANTE;

4.1.19 Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE os empregados necessarios a
realizacdo dos servigos;

4.1.20 Efetuar o pagamento dos salarios, por meio de depdsito bancério, nas contas
dos empregados em agéncias bancérias situadas no estado de Roraima, dentro do prazo
estipulado por este Contrato, pelo Termo de Referéncia e pelas normas trabalhistas;

4.1.20.1 A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato deve autorizar a
CONTRATANTE a reter a qualquer tempo, a garantia na forma prevista na Clausula Terceira
do presente Contrato.

4.1.21 Autorizar a CONTRATANTE a realizar provisionamento de valores para o pagamento
das férias, 13° décimo terceiro salério e verbas rescisorias aos trabalhadores da
CONTRATADA, que seréo depositados pela CONTRATANTE em Conta-Deposito
Vinculada - bloqueada para movimentacgéo, conforme Anexos Xl e XI1-A da IN MPOG n°
05/2017.

4.1.22 Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;
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4.1.23 Comunicar imediatamente o desligamento do empregado designado para execucdo do
Contrato, apresentando cdpia autenticada da quitacdo da Rescisdo Contratual do empregado,
quando aplicavel, dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos;

4.1.24 Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

4.1.25 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito;

4.1.26 Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de acidentes e de incéndios;

4.1.27 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas, apresentando cdpia das folhas de pontos dos empregados por
ponto eletrénico ou meio que seja padronizado;

4.1.28 Encaminhar a Fiscaliza¢cdo, com antecedéncia de 15 (quinze) dias, relacdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, daqueles que irdo
substitui-los.

4.1.28.1 Na ocorréncia das demais auséncias legais, a CONTRATADA devera oficializar
imediatamente a CONTRATANTE, por meio da fiscalizagdo, o motivo, bem como indicar o
substituto.

4.1.29 Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias
da CONTRATANTE, por meio proprio ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de
paralisacdo dos transportes coletivos;

4.1.30 Instalar sede, filial ou escritdrio na cidade de Boa Vista/RR, com capacidade
operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como
realizar todos os procedimentos pertinentes a selecao, treinamento, admissdo e demissdo dos
funcionarios.

4.1.30.1 A instalacéo deverd ser realizada no prazo méximo de 30 (trinta) dias consecutivos,
contados da assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado a critério da
CONTRATANTE;

4.1.31 Observar o horéario de trabalho estabelecido pela CONTRATANTE, em conformidade
com as leis trabalhistas;

4.1.32 Providenciar, quando solicitado pelo empregado envolvido na prestagéo dos servigos,
no prazo de 60 (sessenta) dias a contar do inicio da prestacéo dos servicgos, cartdo cidaddo ou
outro cartdo equivalente, que possibilite a consulta e recebimento de beneficios sociais,
expedido por orgédo/entidade federal responsavel, e senha junto ao INSS com o objetivo de
acessar o Extrato de Informacdes Previdenciarias pela internet;
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4.1.33 Permitir a CONTRATANTE o acesso ao controle diério de frequéncia e as carteiras
profissionais dos empregados alocados a execucdo dos servigos contratados (quando
solicitado);

4.1.34 Observar os prazos e demais obrigacdes contratuais.
4.2 Séo de responsabilidade da CONTRATADA as seguintes obrigagdes sociais:

4.2.1 Todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e
trabalhista em vigor;

4.2.1.1 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos citados no item
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem pode
onerar 0 objeto deste Contrato.

4.2.1.2 E dever da CONTRATADA salda-los na época propria, vez que os seus empregados
ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

4.2.1.3 Apos a realizacdo de cada pagamento aos empregados, a CONTRATADA devera
apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a Nota Fiscal juntamente com a comprovacéo do
pagamento e do recolhimento das obrigacdes sociais e dos tributos necessarios para fins de
repasse do valor desta Instituicdo para a mesma.

4.2.2 Todas as providéncias e obrigac6es estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes
de trabalho, quando, em ocorréncia destes forem vitimas os seus empregados durante a
execucdo do objeto, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE;

4.2.3 Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucdo do objeto, originariamente ou vinculada por prevengao, conexdo ou continéncia; e

4.2.4 Encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacao.

4.2.5 Até o 5° (quinto) dia util, contados da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera
apresentar a CONTRATANTE a seguinte documentacao:

4.2.5.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, nimeros

das carteiras de identidade (RG) e das inscricdes no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso e demais
exigéncias que a CONTRATANTE requeira;

4.2.5.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela licitante;

4.2.5.3 Exames medicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo 0s
Servigos; e
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4.2.5.4 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do Contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do Contrato deve ser devidamente comunicado, com
toda documentacéo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige
quando do encerramento do Contrato administrativo.

4.2.6 A CONTRATADA devera entregar a documentagdo abaixo relacionada, quando da
extincao ou rescisdo do Contrato, apds o ultimo més da prestacao dos servicos, no prazo
definido no Contrato:

4.2.6.1 Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de servicos
devidamente homologado;

4.2.6.2 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

4.2.6.3 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

4.2.6.4 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
4.3 Séo expressamente vedadas 8 CONTRATADA:

4.3.1 A veiculacédo de publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizacao
do CONTRATANTE;

4.3.2 A subcontratacdo para execugéo do objeto; e

4.3.3 A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
durante execucéo do objeto.

4.4 O descumprimento das determinagdes do item 4.3 acarretara a rescisdo contratual, com
fundamento no art. 78, | da Lei 8.666/93.

4.5 Sdo de responsabilidade da CONTRATANTE as seguintes obriga¢des ambientais:
4.5.1 Eficiéncia Energetica;

4.5.1.1 Desligar as luzes dos ambientes ndo ocupados e acender apenas as luzes necessarias,
guando pertinentes;

4.5.1.2 Comunicar o fiscal sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados como
lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminaria e mau
funcionamento de instala¢Ges energizadas; e
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4.5.1.3 Sugerir ao CONTRATANTE, locais e medidas que tenham a possibilidade de reducéo
do consumo de energia, tais como: desligamento de iluminacéo, instalacdo de interruptores,
instalagdo de sensores de presenga, rebaixamento de luminérias, etc.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

5.1.1 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.1.2 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cées no
curso da execucdo dos servicos, de acordo com os prazos estabelecidos neste Contrato;

5.2 Durante a execuc¢do do objeto, a CONTRATANTE devera proceder conforme os casos
abaixo:

5.2.1 Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, desde que devidamente
identificados por cracha e uniformes, as suas dependéncias para execucao dos servicos;

5.2.2 Prestar as informac0es e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA ou por seu preposto;

5.2.3 Promover a alocacéo inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes no prazo de 10
(dez) dias Uteis contados a partir da assinatura do Contrato;

5.2.4 Colocar a disposi¢do dos empregados da CONTRATADA local para guarda de
uniforme e outros pertences necessarios ao bom desempenho dos servicos;

5.2.5 Efetuar o pagamento devido pela execucédo dos servicos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias estabelecidas em Contrato;

5.2.6 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do Contrato;

5.2.7 Nomear servidor para fazer a fiscalizacdo e o acompanhamento da execugéo
dos servigos. Tal fiscalizacdo ndo exclui nem reduz as responsabilidades da CONTRATADA
em relacédo ao acordado;

5.2.7.1 Em cada prédio das sedes da CONTRATANTE em Boa Vista e nos municipios
(quando houver necessidade e demanda prevista) devera ter no minimo um servidor nomeado
como fiscal técnico e um servidor nomeado como fiscal administrativo, por meio de portaria,
para fins de fiscalizac&o regular do cumprimento do objeto contratado.
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5.2.8 A fiscalizacdo deverd orientar a CONTRATASA quanto a forma correta de
apresentacdo da fatura mensal;

5.2.9 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, servigo executado em
desacordo com a especificacdo constante do Contrato.

5.2.9.1 Para que esta rejeicdo seja considerada valida, bastara a comprovacédo de envio de
notificacdo escrita ao preposto da CONTRATADA; e

5.2.10 N&o permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao
para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista.

5.2.11 Comunicar, atraves de meio oficial, a CONTRATADA os prédios onde deverao ser
realizados os servicos (quando houver necessidade e demanda prevista).

CLAUSULA SEXTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

6.1 Durante a vigéncia do Contrato, a execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo servidor ou por representante da CONTRATANTE, em cada sede e/ou unidade da
CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim.

6.1.1 A CONTRATANTE devera indicar dois fiscais, sendo 1 (um) Fiscal Técnico e 1 (um)
Fiscal Administrativo, e um gestor de Contrato conforme estabelece capitulo V da IN MPOG
n® 05/2017.

6.1.2 Compete ao Fiscal Técnico e ao Fiscal Administrativo realizar a fiscalizagdo conforme
determina o Anexo VIII-A e Anexo VIII-B da IN MPOG n° 05/2017.

6.2 A Fiscalizacdo compete, ainda, entre outras atribuicoes:

6.2.1 Noticiar ao Departamento de Administracdo, ocorréncias que impliguem em
descumprimento contratual e enseje aplicagéo de penalidades a licitante;

6.2.2 Solicitar a CONTRATADA e/ou seus prepostos, ou obter da Administracéo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias a boa execucao do Contrato;

6.2.3 Dar suporte a Comissao ou servidores especialmente designados para recebimento do
objeto.

6.3 A acdo da fiscalizagdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades
contratuais.

6.4 A fiscalizacdo deverda monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracédo, devendo intervir para corrigir ou comunicar ao Departamento de
Administracéo a possibilidade de aplicacdo de san¢fes quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestacdo do servico a qualidade exigida pela CONTRATANTE.
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6.5 A CONTRATADA devera entregar, quando solicitado pela Administracdo, quaisquer dos
seguintes documentos:

6.5.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

6.5.2 Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em
que conste como tomador a CONTRATANTE;

6.5.3 Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depoésitos bancarios;

6.5.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo,

Acordo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servi¢cos
e de qualquer empregado;

6.6 No acompanhamento da qualidade dos servigos prestados, a fiscalizacdo devera,
mensalmente, relatar todas as ocorréncias registradas no periodo, observando o grau da
ocorréncia, conforme tabela a seguir:

ITEM|DESCRIGAO IGRAUJINCIDENCIA |
Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou Por empreaado e
A |lcom uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem |2 or oco?régcia
crachd; P
B Manter funcionario sem qualificacdo para a execugao dos 5 Por empregado e
Servigos; por dia
C Executar servigco incompleto ou deixar de refazé-lo, quando 3 Por ocorréncia
necessario ;
D Fornecer informacéo desleal/traigoeira acerca do servico a 3 Por ocorréncia
ser realizado;
. . . Por dia e por
E Suspender ou interromper 0s servicos contratuais, 5
salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito; tarefa designada
| F ||Destruir ou danificar documentos por culpa de seus agentes;|[3  ||Por ocorréncia
| G ||Destruir ou danificar documentos por dolo de seus agentes; |5 |Por ocorréncia
H Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins 5 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato;
| Recusar-se a executar servico determinado pela 5 Por ocorréncia
fiscalizacdo, sem motivo justificado por escrito;
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que 5 Por ocorréncia
j |lcause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais;

| K |Retirar dos prédios beneficiados quaisquer equipamentos ou|[l4  |Por item e por
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materiais de consumo, previstos em contrato, sem ocorréncia
autorizagéo

prévia do responsavel;

Retirar funcionarios, supervisor ou encarregados do servigo

) o ORI Por empregado e
L |/durante o expediente, sem a anuéncia prévia da fiscalizacdo |4 preg

ou da CONTRATANTE; por dia
Reutilizar material, pega ou equipamento sem anuéncia da 3 Por ocorréncia
M FISCALIZACAOQ;
Pagar, com atraso, salarios, vales-transporte, vales-refeicéo,
N |[Se9uros, encargos fiscais e sociais, bem como arcar com 5 Por dia e por

quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a ocorréncia
execucdo do contrato nas datas avencgadas.

Para os itens a seguir, deixar de:

Substituir empregado que tenha sido demitido, esteja de férias, licenca, Por
O |lafastamento ou em cumprimento de aviso prévio, que tenha conduta 3|/lempregado e
__[linconveniente ou incompativel com suas atribuigdes; | ||por dia
P Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela 3 Por
" |ffiscalizacdo; | |ocorréncia
Q Cumprir determinacdo da fiscalizacdo para controle de acesso de seus 1 Por
"~ |[funcionarios; "J|ocorréncia
. L . x T Por
R ||Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar da fiscalizacédo; |2 A
) J|ocorréncia
- L ) Por
S |[Efetuar a reposicdo de funcionarios faltosos; 5 A
|| | |ocorréncia
Por
. L . funcionario
T ||[Entregar o uniforme aos funcionarios a cada 6 (seis) meses; 3
] | ||e por dia
- X e . Por
Apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e A
U . o 2||ocorréncia e
previdenciaria; .
] | ||por dia
. - L. N Por
Creditar os salarios nas contas bancéarias dos empregados, em agéncias A
. . N o 5|locorréncia e
localizadas na cidade da prestacéo dos servicos; .
V| | ||por dia
. i .. Por
Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as 0COITeNcia e
inconsisténcias ou duvidas suscitadas pela fiscalizag&o; .
W 2)|por dia
X Fornecer EPI’s (Equipamentos de Protegdo Individual) (quando exigidos 3 Por
" |lem lei ou convengdo), aos seus empregados e de impor penalidades |lempregado e
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aqueles gque se negarem a usa-los (quando necessario sua utilizagéo) por
] | ||ocorréncia
] . o . . |Por item e por
Y (|[Cumprir quaisquer das demais obrigaces ndo previstas nesta tabela. 1 M € p
| " ||Ocorréncia

. L - . Por

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de L
Z ) 4{[funcionario e

seu pessoal; )

por dia

6.6.1 A cada registro de ocorréncia a fiscalizacdo encaminhara notificacao formal a
CONTRATADA.

6.6.2 Até 3 (trés) dias Uteis apds a finalizacdo de cada més de execucédo dos servicos, a
fiscalizagdo encaminhara @a CONTRATADA o relatério mensal de ocorréncias, informando os
descontos a serem efetuados, conforme tabela abaixo:

IGRAU||CORRESPONDENCIA
1 IR$ 100,00 |
2 |R$ 200,00 |
3 |R$ 300,00 |
|
|

4 |R$ 400,00
5  |R$500,00

6.6.3 O servico sera considerado com qualidade quando ndo for registrada nenhuma das
ocorréncias elencadas nas tabelas acima, fazendo jus a CONTRATADA a integralidade do
valor pactuado.

6.6.4 A CONTRATADA dispora do prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado do recebimento do
relatorio de ocorréncias, para apresentar contestacdo ao relatério mensal de ocorréncias,
apresentando as devidas justificativas para cada ocorréncia registrada.

6.6.5 Transcorrido o prazo para manifestacdo da CONTRATADA sem que esta tenha
apresentado contestacao ao relatorio de ocorréncias, presumir-se-a que tenha aceitado as
ocorréncias registradas, perdendo, ap0s o prazo, o direito de contestar.

6.6.6 Caso a CONTRATADA apresente contestacdo ao relatorio de ocorréncias, a
CONTRATANTE tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para apresentar decisdo devidamente
justificada acerca da aceitabilidade das justificativas apresentadas.

6.6.7 Efetuado o recebimento definitivo (atesto), a fiscalizagdo encaminhard a fatura para
pagamento.

6.6.8 Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estardo sujeitos, no que
couber, as retengdes na fonte nos seguintes termos:
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6.6.8.1 Do imposto sobre a renda — IRPJ;

6.6.8.2 Do INSS, na forma da Instrucdo Normativa RFB n°® 971, de 13/11/2009 e alteragdes,
conforme determina a Lei n° 8.212, de 24/07/1991 e alterac0es;

6.6.8.3 Do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Leli
Complementar n® 116, de 31/07/2003 e alteracdes, c/c a legislagdo municipal em vigor no
local da prestacédo dos servicos; e

6.6.8.4 Das provisfes de encargos trabalhistas relativas a férias, 1/3 constitucional, 13° salario
e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos

encargos previdenciarios e FGTS (INSS, SESI/SESC/SENAI/SENAC/INCRA/SALARIO ED
UCACAO/FGTS/RAT + FAT/SEBRAE etc) sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salario.

6.6.8.5 Apos cada pagamento, sera disponibilizado a CONTRATADA os comprovantes das
retengdes legais correspondentes.

6.6.9 A CONTRATADA devera entregar mensalmente, junto com a fatura, planilha detalhada
contendo os valores pagos individualmente a cada empregado, referentes as retencoes
apresentadas no item 6.6.8.

6.6.10 Sendo identificada a cobranca indevida na fatura a fiscalizacdo podera, a seu critério,
fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente 8 CONTRATADA a
representacdo da fatura, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento sera reiniciada a partir do recebimento da nova fatura.

6.6.11 Caso seja identificada cobranca indevida ap6s o pagamento da fatura, a

fiscalizacdo comunicara formalmente os fatos a CONTRATADA a fim de que seja feita a
deducéo do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando se tratar
do ultimo pagamento.

6.6.12 Ndo havendo incidéncia de ocorréncias no relatério mensal, de que trata o item 6.6, 0
pagamento sera realizado em no maximo 30 (dias) dias corridos, contados do recebimento das
faturas, por meio de ordem bancéria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA.

6.6.13 A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

6.6.14 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365
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EM =1x N x VP, onde:

| = Indice de atualizac&o financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos Moratérios devidos

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

VP = Valor da Prestacdo em atraso.

6.6.15 Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e serem submetidos a apreciacao da
autoridade superior competente e ao ordenador de despesas, que adotardo as providéncias para
verificar se € ou ndo caso de apuracao de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e
imputacdo de 6nus a quem deu causa.

CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 A CONTRATADA que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominacdes legais, conforme determinado pelo art. 7° da Lei 10.520/02.

7.2 Para as condutas do item 7.1, reputar-se-ao inidéneos atos tais como descritos nos artigos
92, paragrafo unico, 96 e 97, paragrafo unico, todos da Lei n° 8.666/93;

7.2.1 Para as condutas sera aplicada multa de até 20% (vinte por cento) do valor total da
contratacao;

7.3 No caso de inexecucdo total ou parcial do contrato a CONTRATANTE podera, garantida
a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

7.3.1 Adverténcia;

7.3.2 Multa de ate 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;
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7.3.3 Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

7.3.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

7.3.4.1 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que seré descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

7.3.4.2 As sancg0es previstas nos itens 7.3.1, 7.3.3 e 7.3.4 poderao ser aplicadas juntamente
com a do item 7.3.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

7.4 Estara configurada, ainda, a inexecucao parcial ou total, quando a licitante se enquadrar
em, pelo menos, uma das situacOes previstas na tabela de ocorréncia constante do Item 6.6,
respeitada a graduacéo e a quantidade de ocorréncias, conforme tabela abaixo:

[QUANTIDADE DE INFRACOES TOTAIS |
IGRAU| Inexecugéo Parciall[Inexecugéo Totall
1 [12 ou mais [18 ou mais |
2 |12 ou mais [16 ou mais |
3 ||20 ou mais [14 ou mais |
4 19 ou mais [12 ou mais |
5 8 ou mais 120 ou mais |

7.5 As multas previstas, que sdo independentes e acumulaveis, serdo descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE, que ndo poderéo ser superiores
ao valor contratado.

7.6 A CONTRATANTE somente deixara de aplicar eventual sangdo caso seja demonstrada a
ocorréncia de quaisquer das circunstancias previstas no 81.° do art. 57, da Lei n° 8.666/93.

7.7 Em todo caso devera ser observado o respeito aos principios do contraditério e da ampla
defesa.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

8.1 O prazo de mobilizacao dos funcionarios designados pela CONTRATADA sera de, no
méaximo, 5 (cinco) dias Uteis, contados da assinatura do instrumento contratual, podendo ser
prorrogado mediante solicitacao por escrito da CONTRATADA, ficando a critério da
CONTRATANTE a concessdo ou ndo do beneficio.
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8.2 A CONTRATADA dispde do prazo de 20 (vinte) dias, contados da notificacdo do
CONTRATANTE para entregar a documentacdo necessaria para a abertura da conta-
vinculada e para assinatura do termo especifico que permitam o acesso aos saldos e extratos,
bem como vincule a movimentacdo dos valores a autorizagdo da CONTRATANTE, conforme
disposto no Contrato.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1 A CONTRATADA devera apresentar, mensalmente, Nota Fiscal/fatura dos servicos
prestados, em duas vias, entregues ao setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, para
fins de liquidacdo e pagamento, em até 05 (cinco) dias Uteis do més subsequente ao da
prestacdo dos servicos, recolhendo as importancias relativas a contribuicéo previdenciaria no
prazo estabelecido no art. 31 da Lei n® 8.212/91, e alteragdes posteriores.

9.1.1 Em razdo do término do exercicio financeiro, a CONTRATANTE poderé solicitar da
CONTRATADA a emissdo de Nota Fiscal referente a execucdo dos servigos do més 12
(doze) do ano corrente, para liquidacdo no més de Dezembro de cada ano.

9.2.1 Juntamente com a Nota Fiscal, a CONTRATADA devera apresentar comprovacao do
recolhimento das contribui¢des previdenciarias e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
dos empregados envolvidos na prestacdo dos servi¢os, bem como a comprovacgéo do
pagamento dos salarios e demais verbas cabiveis, obedecendo 0s prazos previstos no item
4.2.1.3.

9.2.2 A CONTRATADA devera apresentar ainda:
9.2.2.1 Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.2.2.2 Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

9.2.2.3 Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.2.2.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.2.3 Efetuado o recebimento definitivo (atesto), a fiscalizacdo encaminhar a fatura para
pagamento.

9.2.4 Sendo identificada cobranca indevida na fatura a fiscalizacdo poderd, a seu critério,
fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente a CONTRATADA a
reapresentacgdo da fatura, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento sera reiniciada a partir do recebimento pela fiscalizacdo da nova emissao.
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9.2.5 Caso seja identificada cobranca indevida apds o pagamento da fatura, a
fiscalizacdo devera comunicar a administracdo superior e concomitantemente, comunicar
formalmente os fatos 8 CONTRATADA a fim de que seja feita a dedugédo do valor
correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando se tratar do Gltimo
pagamento.

9.2.6 Nao havendo incidéncia de ocorréncias no relatério mensal, de que trata o item 6.6, 0
pagamento sera realizado em no maximo 30 (trinta) dias correntes, contado do recebimento
das faturas, por meio de ordem bancéria, creditada na conta-corrente da CONTRADA.

CLAUSULA DECIMA - DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOOUEADA
PARA MOVIMENTACAO

10.1 As provisoes realizadas pela CONTRATANTE para o pagamento dos encargos
trabalhistas de que trata o item 10.2 serdo destacadas do valor mensal do Contrato

e depositadas pela CONTRATANTE em Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para
movimentacédo, aberta em nome do prestador de servico.

10.1.1 O montante dos depositos da Conta-Dep06sito Vinculada — bloqueada para
movimentacao sera igual ao somatdrio dos valores das seguintes provisoes:

a) 13° (décimo terceiro) salério.

b) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias.

c¢) multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisées sem justa causa. e
d) encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

10.1.2 O procedimento indicado acima deverd ser realizado conforme indicado no Anexo
VI11-D do Termo de Referéncia.

10.1.3 Os valores provisionados para atendimento do item 16.1.1 serdo discriminados
conforme Anexo 1X do Termo de Referéncia.

10.2 A movimentacdo da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para

movimentacdo dependera de autorizagdo da CONTRATANTE e sera feita exclusivamente
para 0 pagamento das obrigacdes previstas no item acima, conforme orienta o Anexo VIl do
Termo de Referéncia.

10.3 A CONTRATADA devera assinar, no ato da regularizacdo da Conta-Depdsito Vinculada

— bloqueada para movimentacéo, Termo de Autorizacdo que permita a CONTRATANTE ter
acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentacao dos valores depositados
mediante autorizacdo do 6rgdo contratante, conforme estabelece o Anexo VIII do Termo de
Referéncia.
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10.3.1 O procedimento indicado acima devera ser realizado conforme indicado no Anexo
VIII-F do Termo de Referéncia.

10.3.2 O saldo da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacgdo sera
remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no
respectivo Termo de Cooperacao Técnica.

10.3.3 Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca implicara a revisdo do Termo de
Cooperagao Técnica.

10.4 Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no item 10.1
acima, retidos por meio da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentacao,
deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente 8 CONTRATADA.

10.4.1 Em caso de cobrancga de tarifa bancaria para operacionalizacdo da Conta-Depdsito
Vinculada - bloqueada para movimentacg&o, 0s recursos atinentes a essas despesas seréo
debitados dos valores depositados.

10.4.2 Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancéria para operacionalizacdo da Conta-
Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacdo poderao ser previstos na proposta da
CONTRATADA.

10.5 A CONTRATADA poderé solicitar a autorizacdo da CONTRATANTE para utilizar os
valores da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos no item 10.1.1 ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situacfes ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

10.5.1 Para a liberacdo dos recursos em Conta-Dep6sito Vinculada — bloqueada para
movimentacao para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizacgdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacbes ocorridas durante a vigéncia do
Contrato, a CONTRATADA deveré apresentar a CONTRATANTE os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento.

10.5.2 Apos a confirmagéo da ocorréncia da situacdo que ensejou 0 pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, a
CONTRATANTE expedira a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados em
Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao e a encaminhara a Instituicao
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacao dos
documentos comprobatorios pela CONTRATADA.

10.5.3 A autorizagéo de que trata o subitem 10.2 acima devera especificar que a
movimentacao sera exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
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10.5.4 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentacdo, 0 comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacdo das obrigacOes trabalhistas.

10.6 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depdsito Vinculada —
bloqueada para movimentacao sera liberado 8 CONTRATADA no momento do encerramento
do Contrato, ap6s a comprovacéo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servico contratado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO VALOR CONTRATUAL

11.1 O valor total estimado do Contrato € de R$ 00.000,00 ( ), procedente
do Orcamento da Defensoria Publica do Estado de Roraima para o corrente exercicio, nos
termos da correspondente Lei Orcamentaria Anual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 A despesa correra a conta da seguinte Dotacdo Orgamentéria:

1. Unidade Orcamentaria:

2. Programa de Trabalho:

3. Natureza da Despesa:

4. Fonte de Recursos:
12.2 Para cobertura das despesas decorrentes desta contratacdo foi emitida Nota de Empenho
N% XXXXXXXXXXX, em XX/XX/XXXX tipo: , ho valor de R$ 00.000,00
(XXX XXX XXX XXX X).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA E EFICACIA

13.1 Considerando que o objeto a ser contratado consiste em servigo de natureza continuada,
o Contrato tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo se estender por mais de um
exercicio financeiro, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, conforme estabelecido nos termos do art. 57, 11, e 84° da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERACAO, REPACTUACAO,
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E RESCISAO CONTRATUAL

14.1 O contrato firmado para execucdo do objeto podera ser alterado nos casos previstos no
art. 65 da Lei n® 8.666/93, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentagéo
das devidas justificativas, estando a CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas
condicBes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 65, §1° da Lei de
LicitagOes e Contratos Administrativos.

14.2 A CONTRATADA poderé exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a
repactuacdo dos precos do Contrato até a data da prorrogagéo contratual subsequente.
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14.3 Caso a CONTRATADA ndo efetue de forma tempestiva a repactuacdo e prorrogue o
contrato sem pleited-la, ocorrera a preclusdo do direito de repactuar.

14.4 As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacao das Planilhas de
Composicédo de Custos e Formacéo de Precos, do novo Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo da categoria que fundamenta a repactuacao, e, se for o caso, dos
documentos indispensaveis a comprovacao da alteracdo dos precos de mercado em cada um
dos itens da planilha a serem alterados.

14.5 A repactuacgdo que ocorrer a partir do segundo ano de vigéncia do contrato terd o
percentual do item “aviso prévio trabalhado” zerado, visto que esse custo ¢ pago
integralmente no primeiro ano do contrato.

14.6 A CONTRATANTE devera realizar negociagédo contratual para a reducdo e/ou
eliminacdo dos custos fixos ou variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou
pagos no primeiro ano da contratacdo.

14.7 E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, Sentenca
Normativa, Acordo Coletivo ou Convencéo Coletiva.

14.8 Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente serd concedida mediante negociagédo
entre as partes, considerando-se:

14.8.1 Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracéo;
14.8.2 As particularidades do Contrato em vigéncia;

14.8.3 O novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo das categorias profissionais;
14.8.4 A nova planilha com a variacéo dos custos apresentada;

14.8.5 Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

14.8.6 A disponibilidade orcamentaria do CONTRATANTE.

14.9 No caso de reajuste, sera lavrado Termo Aditivo e ou Termo de Apostilamento ao
Contrato em vigéncia, sendo que 0s novos valores contratuais decorrentes da repactuacao
produzirdo efeitos a partir da assinatura do mesmo, nao incidindo sobre valores referentes ao
periodo anterior a devida assinatura.

14.10 A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0s pregos contratados sdo compativeis
com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacao
vantajosa.
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14.11 Os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto as obrigacfes decorrentes de
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho e de Lei) e materiais serdo efetuados com
base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, com data inicial
para a contagem a data-base da proposta.

14.11.1 O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, por acordo das partes,
para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneragdo do servico ou
fornecimento, objetivando a manutencgéo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
Contrato, na hipotese de sobreviverem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculéaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda
em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica
extraordinéria e extracontratual, conforme estabelece o art. 65, 1, alinea d, da Lei 8.666/93.

14.12 A rescisdo do Contrato se dara nos termos dos artigos 78, 79 e 80 da Lei n.° 8.666/93,
sendo que no caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor
dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

14.13 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condigdes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das
demais sancdes.

14.14 No procedimento que visa a rescisao do Contrato, serd assegurado o contraditorio e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucdo inicial, a CONTATADA terd o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da
possibilidade de o contratante adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos neste Contrato serdo acordados entre as partes, via Termo Aditivo ou
via Termo de Apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO E DO REGISTRO

16.1 A CONTRATANTE providenciaré a publicacdo deste Contrato, por extrato, no Diario
Oficial do Estado — DOE/RR, nos termos do Art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93,
com suas alteragoes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 Fica eleito o foro de Boa Vista, Roraima, para dirimir quaisquer davidas relativas ao
cumprimento do presente Contrato.
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). 0.0.90.90.0.90.9.90.90.90.9.90.0.0.4
Defensora Publica-Geral

CONTRATANTE

:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4

Representante da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1.

CPF:

CPF:
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ANEXO |1l - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA - DPE/RR

Referéncia: PREGAO PRESENCIAL n.° 000/2018

Prezados senhores,

A empresa XXXXXXXXXXXX XXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.° 00.000.000/0001-00, com
sede localizada na rua Xxxxxxxxxxxx, telefone (00) 0000 0000, apds ter examinado o Edital
da licitacdo acima identificado e seus anexos, apresenta proposta comercial para o objeto em
referéncia, conforme planilha abaixo:

ITEM|QUANT.|UNID. |[DESCRICAO DO SERVICO|PRECO UNITARIO(RS)|PRECO TOTAL(RS$)
01 POSTO 0,00 0,00
02 POSTO 0,00 0,00

Todos os impostos, taxas e quaisquer outros encargos que incidam ou venham a incidir sobre
0 objeto licitado estdo inclusos na proposta.

Outrossim, informa que todos os eventuais pagamentos deverdo ser depositados na conta
corrente n.° 000000 da agéncia 000000 do Banco Xxxxxxx S/A.

O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data de entrega dos
envelopes, nos termos do art. 6.° da Lei n.° 10.520/2002.

Dados para contratacao:
Nome do representante legal:
Carteira de ldentidade:

CPF:
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E-mail: Telefone:
XXXXXXXXXXI XX, 00 de xxxxxxxX de 2018.
(nome legivel do representante legal da licitante)

(n.° da carteira de identidade com indicacédo do 6rgédo expedidor

ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede a , na cidade de ,
C.N.PJ. n° , por seu representante legal abaixo identificado, CREDENCIA
o(a) Sr.(a) , (CARGO), portador(a) do
RG.n°__ e C.P.F.n° _ , para representa-la perante a
COMISSAO PERMENENTE DE LICITACAO-CPL, nos atos relacionados a modalidade
Pregdo Presencial de n° , podendo para tanto formular ofertas e lances

verbais de precos, manifestar intencao de interpor ou desistir de recursos, requerer o registro
em ata das observacOes que entender relevantes, concordar, discordar, transigir,desistir, firmar
compromissos, requerer, alegar e assinar o que convier e, de modo geral, praticar todos os
atos necessarios e inerentes ao certame.

Boa Vista, ...... 0[S de 2018.

Assinatura — Reconhecida em Cartério

Nome Legivel do representante legal da empresa

R.G/Orgao Expedidor
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Obs:

- Este Termo devera ser acompanhado de copia AUTENTICADA do documento de
identidade do credenciado e de copia AUTENTICADA do respectivo estatuto ou contrato
social, e suas alteragbes devidamente registradas na Junta Comercial ou no 6rgdo competente,
ou ainda o CRC, emitido por esta CPL.

- Encartar esta Declaracdo Junto ao Credenciamento, ou seja, fora dos Envelope n° 01 —
PROPOSTA DE PRECOS e Envelope n° 02 — DOCUMENTACAO.

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA

Ref.. PREGAON° /20

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos, para podermos usufruir das prerrogativas legais, sob as penas da
lei e para os fins requeridos no Inciso VI, do artigo 4°, da Lei Federal n® 10.520/2002, que
esta empresa € uma microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da legislacédo
vigente, que ndo ha nenhum dos impedimentos previsto nos incisos do § 4°, do artigo 3°, da
Lei Complementar n® 123/06, e que cumprimos plenamente com os requisitos de habilitacdo
exigidos neste Edital.

Local e data,

(Empresa e assinatura do responsavel legal)

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO
CREDENCIAMENTO, OU SEJA, FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO VI - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

Ref.. PREGAO n° /2018 -DPE/RR

Prezados Senhores,

F AN 1] 0] =57 S , Signatéria, inscrita no CNPJ sob o n.°
............................ , sediada na ........... (endereco completo) ............, por seu representante
legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 4°, inciso VI, da Lei Federal n.°
10.520/02, possuir todos os requisitos constantes do edital que a habilita a participar do
Pregdo Presencial n.° ...../2017 -DPE-RR.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus termos.

Local, data e assinatura.

(nome da empresa e do seu representante legal com a devida identificacéo)

OBSERVACOES IMPORTANTES:

- Encartar esta Declaragdo Junto ao Credenciamento, ou seja, fora dos Envelope n® 01 —
PROPOSTA DE PRECOS e Envelope n° 02 - DOCUMENTACAO.
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ANEXO VII - MODELO DA DECLARACAO DE QUE OS PRECOS PROPOSTOS
CORRESPONDEM A TODOS OS IMPOSTOS E ENCARGOS PREVISTOS

PROCESSO N° /2018

CNPJ

PREGAO N°

ABERTURA DIA:XX/XX/2018
HORARIO: 09:00 horas

DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n°

, sediada na ,
DECLARA que os pre¢os propostos correspondem a todas as despesas concernentes ao objeto
da licitacdo, incluindo frete, impostos, taxas e outros encargos de qualquer natureza.

Local e Data

(Assinatura e Carimbo do Declarante)

OBSERVACOES IMPORTANTES:
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- Encartar esta Declaracdo no Envelope n° 01 — PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO VIII - DECLARACAO DE QUE A EMPRESA LICITANTE CUMPRE
PLENAMENTE O INCISO XXXII1, DO ARTIGO 7°, DA CONSTITUICAO
FEDERAL, NA FORMA DO ART. 27, INCISO V DA LEI 8.666/93

PROCESSO N° /2018

CNPJ

PREGAO N°

ABERTURA DIA:XX/XX/2018
HORARIO: 09:00 horas

DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n°

, sediada na :
DECLARA que ndo possui no seu quadro de funcionarios, trabalhador menor de 18 (dezoito)
anos atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos
atuando em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
em cumprimento ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, conforme
determina o artigo 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

Local e Data

(Assinatura e Carimbo do Declarante)

OBSERVAGCOES IMPORTANTES:

- Encartar esta Declaragio no Envelope n° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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ANEXO IX - MODELO DE DECLARACAO SOBRE A PRATICA DE NEPOTISMO

(Resolucdo CNJ n.° 7/2005, art. 2.°, VI)

A empresa XXXXXXXXXXXXXX, Com sede XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o niumero
00.000.000/0000-00, por meio de seu representante legal abaixo assinado, declara, para
participar do Pregéo (eletronico) n.° 000/2018 — TRE/RR, que ndo possui em seu quadro de
pessoal empregado(s) que seja(m) cdnjuge, companheiro ou parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Tribunal Regional Eleitoral de Roraima,
nos termos do art. 2.° VI, da Resolucdo n.° 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional
de Justica, cujo texto dispde expressamente:

"Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras:

(.)

VI - a contratagdo, independentemente da modalidade de licitacdo, de pessoa juridica que
tenha em seu quadro societario cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo
ou no exercicio de fun¢bes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na
linha hierdrquica da area encarregada da licitacdo. (Incluido pela Resolugdo n° 229, de
22.06.16)"

XXOOXXXXXXI XX, 00 de XxXxXxxxxxxxx de 2018.

(nome legivel do representante legal da licitante)

(n.° da carteira de identidade com indicagé@o do 6rgédo expedidor)
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AVISO DE LICITACAO
NATUREZA: PREGAO N° 009/2018
PROCESSO: 3314/2018

OBJETO: “Contratacdo de servicos terceirizados de médo de obra de copeiragem e
garconagem nas dependéncias das edificaces da Defensoria Publica do Estado de Roraima”

JULGAMENTO: MENOR PRECO
RECEBIMENTO DE DOCUMENTACAO — PROPOSTA — ABERTURA:
DATA ABERTURA: 25/09/2018 HORARIO: 09:00 horas

LOCAL: Comissdo Permanente de Licitacdo da Defensoria Publica Estadual, sito a Rua Gen.
Penha Brasil, N° 730 — Séo Francisco CEP: 69.305-000

O Edital e seus anexos poderao ser adquiridos gratuitamente junto a Comissao Permanente de
Licitacdo, no local acima especificado, no horario normal de expediente (das 08:00 as 14:00
horas) mediante a apresentagéo de um dispositivo eletrdnico de armazenamento, ou no site
www.defensoria.rr.def.br, ou podera ser solicitado por meio do e-mail: cpl.dpe@ rr.def.br,
juntamente com os dados cadastrais do(a) licitante.

Boa Vista - RR, 11 de setembro de 2018.

Cristiane Alves da Cunha
Presidente da CPL/DPE/RR

Documento  assinado  eletronicamente  por CRISTIANE ALVES DA
CUNHA, Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo, em 11/09/2018, as
12:54, conforme horério oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, § 1°
do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e Portarias DPG n° 877, de 1° de



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.defensoria.rr.def.br/phocadownload/documentos_sei/portaria_dpg_n877de_01_de_setembro_de_2017.pdf
http://www.defensoria.rr.def.br/phocadownload/documentos_sei/portaria_dpg_n877de_01_de_setembro_de_2017.pdf
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setembro de 2017 e n® 1251, de 15 de dezembro de 2017.

EREE A autenticidade deste documento pode ser conferida no
- site http://sei.rr.def.br/autenticidade, informando o cédigo verificador 0055501 e o



http://www.defensoria.rr.def.br/sei/documentos?download=3780:portaria-dpg-n%C2%BA-1251
http://sei.rr.def.br/autenticidade

