DEFENSORIA PUBLICA D
“Amazonia: Patrimonio dos Brasileiros”

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2954/2019

1. PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA-DPE/RR, através de sua Comissdo
Permanente de Licitacdo, leva ao conhecimento dos interessados que realizara licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, em sessdo publica, a realizar-se
no dia 22 de novembro de 2019, na sala da Comissio Permanente de Licitacio — CPL as
10:00h, localizada na Av. General Penha Brasil, n°® 730 — Sao Francisco, CEP: 69305-130 Boa
Vista — RR, regida pela Lei n® 10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n® 8.666/1993, pela LC
n°123/2006, Resolu¢do DPE/RR n° 12/2011 e demais legisla¢des correlatas, além das demais
legislacOes pertinentes e das condicOes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos. Este
Pregdo sera conduzido pela Pregoeiro e respectiva Equipe de Apoio designados pela Portaria n°
123/2019/DPG-CG/DPG de 17 de janeiro de 2019.

1.1. Na hipotese de ndo haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a abertura do certame na data marcada a sessao publica referente a este Pregdo, sera
transferida automaticamente, para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local
estabelecidos no preAmbulo deste edital.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo corresponderao ao demonstrativo a
seguir:

N°do Processo Programa de trabalho || Fonte de Recurso | Natureza de Despesa

2954/2019 14.422.96.2378 301 33.90.40

3. OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente Pregdo a “Contratacdo de Empresa especializada na
prestacdo de servico de treinamento presencial para configuracio e implantacio dos
moédulos de Diario Eletronico, Boletim Eletronico e Comunicacdes Eletronicas da Defensoria
Publica do Estado de Roraima-DPE/RR".

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdao participar deste Pregdo, os interessados que tenham ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
guanto a documentacao e requisitos minimos de classificacdo das propostas, constante deste
Edital e seus Anexos.
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4.2 Ficam impedidos de participar desta licitagdo as empresas enquadradas em qualquer das
hipoteses a seguir:

| - que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucao, liquidacao,
qgualquer que seja sua forma de constituicao;

Il - Nao podera participar, concorrendo entre si, empresas integrantes de um mesmo grupo
econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais
comuns ou que utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum;

IIl - empresas estrangeiras nao autorizadas a funcionar no pais;
IV - gue se apresentem na qualidade de subcontratadas;
V —servidor ou dirigente da DPE/RR;

VI - aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com a DPE/RR;

VIl- enquadradas nas demais vedagdes estabelecidas no artigo 9° da Lei Federal n® 8.666/1993.
4.3 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste certame.

4.4 A simples apresentacdo da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos
que impegam a sua participagdo na presente licitacdo, eximindo assim o(a) Pregoeiro(a) do
disposto no art. 97 da Lei n°® 8.666/93.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1 Aberta a Sessdao Publica o Pregoeiro dara inicio ao Credenciamento dos licitantes ou dos
representantes legais presentes comprovando através dos documentos apresentados a outorga
com poderes necessarios para a formulacao dos lances e pratica de todos os atos inerentes a
esta licitagdo.

5.2 Conforme art. 4°, VI, da Lei n.° 10.520/02, para o credenciamento deverio ser apresentados,
os documentos originais ou coépias autenticadas por servidor da Comissdao Permanente de
Licitacao desta entidade licitadora ou por cartério, conforme abaixo:

5.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu socio, devera este, para que se promovam as
devidas averiguagdes quanto a Administracdo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira de
Identidade ou documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de copia do Ato
Constitutivo da empresa arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de
tal investidura;

5.2.2 Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de
Identidade (RG) ou documento equivalente, bem como a Procuracao por instrumento publico
ou instrumento particular, com firma reconhecida, ou Carta Credencial com firma reconhecida
por representante legal da empresa, conforme modelo do ANEXO | deste Edital,
obrigatoriamente acompanhados de coOpia do Ato Constitutivo arquivado no registro
competente, devidamente atualizado;
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5.2.3 Para o exercicio do direito de preferéncia dispostos na Lei Complementar n® 123/2006 a
licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME)
ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), modelo Anexo IlI;

5.2.4 Declaracao dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de
Habilitacao (Anexo lll), conforme exigéncia do artigo 4°, inciso VIl da Lei n® 10.520/2002;

5.2.5 O credenciamento devera ser entregue separado dos envelopes de “propostas” e
“documentacao de habilitacao”;

5.2.6 A cada Sessao Publica realizada o credenciamento serd conferido pelo Pregoeiro.

5.3 Ndo sera permitido o mesmo credenciado representar mais de um proponente e nem mais
de um credenciado para o mesmo proponente.

5.4 Quando a licitante ndo credenciar um representante, ficara excluida da etapa de lances
verbais e mantido o prego constante da proposta escrita, para efeito de ordenacao e apuracao
do menor prego.

5.5 Somente as licitantes que tiverem credenciado representante terdo poderes para usar a
palavra na sessao, apresentar lances de pre¢os, bem como manifestar-se apo6s a declaracao do
vencedor, imediata e motivadamente a intencdo de recorrer contra decisdes da Comissao,
assinar documentos e ata, onde estara registrada todos os atos relevantes da sessao e praticar
todos os demais atos em nome da Proponente.

5.6 As informacOes contidas nas declaragdes apresentadas terdo presuncdo relativa de
veracidade podendo ser contestadas por qualquer interessado o qual terd o 6nus de comprovar
suas alegacoes.

5.7 O Pregoeiro poderd, a qualqguer momento, requerer a documentacdo que entender
necessaria a comprovacao das informacdes declaradas.

5.8 O licitante que se retirar antes do término da sessao considerar-se-a4 que tenha renunciado
ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do Pregoeiro.

6. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes das empresas
proponentes, nao sera mais permitida a participacdo de outros licitantes,
prosseguindo o Pregoeiro com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e
os documentos de habilitagcdo, correspondentes a este Pregao.

6.2 ENTREGA DOS ENVELOPES:

6.2.1 Os licitantes deverao apresentar toda a documentagdo de habilitagdo e proposta de
precos no dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes lacrados
em cuja parte externa, além da razdo social, esteja escrito:
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ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS PARA

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECOS HABILITACAO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DEDEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE

RORAIMA RORAIMA

PREGAO PRESENCIAL N° ... /2019 PREGAO PRESENCIAL N°.../2019
Data e hora da abertura: Data e hora da abertura.

Razdo Social e CNPJ. Razdo Social e CNPJ.

Endere¢o completo do licitante. Endere¢o completo do licitante.

6.2.2 Ndo sera admitida a entrega de apenas um envelope.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1 O envelope N° 01 devera conter, em 01 (uma) via, impressa por qualquer meio usual, em
papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada, assinada na ultima
folha e rubricada nas demais, com o seguinte contetido:

a) Numero do Pregdo, razao social da empresa, nimero do CNPJ, endereco completo, nimero
de telefone incluso o de celular, se houver, e-mail, bem como nome do banco, nimero da conta
e a respectiva agéncia onde o licitante deseja receber seus créditos, caso seja vencedor. O CNPJ
registrado na Proposta de Pregos devera ser o mesmo da Nota Fiscal emitida por ocasido do
pagamento do objeto contratado, caso o licitante seja vencedor;

b) Especificagdes claras e detalhadas dos servi¢os ofertados, de acordo com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia ANEXO VII deste Edital;

c) Valor unitario e total do ITEM, conforme especificacdes descritas no Termo de Referéncia -
ANEXO VII do Edital, em reais, em algarismos, e valor global da PROPOSTA, inclusas todas as
despesas que resultem no custo das aquisicdes, tais como impostos, taxas, transportes,
materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos e qualquer outra despesa
que incidir na execugao dos servicos. Os pregos serdo considerados como liquidos, ndo cabendo
nenhum acréscimo;

d) Os valores propostos ndo poderdo ser superiores aos valores, fixados conforme estimado
pela DPE, constantes no ANEXO VIl deste Edital;

e) Prazo de validade da Proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacdo. Caso o prazo de validade da proposta ndo esteja expressamente indicado, sera
considerado como sendo de 60 dias, contado da data prevista para recebimento dos envelopes;

f) E vedada a desisténcia da Proposta.

7.2 Data e assinatura do representante legal do licitante com sua qualificacdo e identifica¢ao do
nome abaixo da assinatura.

7.3 A apresentacdo da Proposta de Precos implica para o licitante a observancia dos preceitos
legais em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacao de todos os termos e condicoes
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deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

7.4 Na hipotese do processo licitatorio vir a ser interrompido em razio de Recurso
Administrativo, o prazo de validade da Proposta de Precos fica automaticamente prorrogado
por igual numero de dias em que estiver suspenso.

7.5 Decorridos o prazo de validade da Proposta sem convocagdo para a contratagao, ficam os
Licitantes liberados dos compromissos assumidos, podendo a DPE/RR abrir negociagcdo para
manter o prego proposto.

7.5.1. A DPE/RR podera solicitar prorroga¢ao do prazo de validade da Proposta sendo facultado
ao licitante recusar ou aceitar o pedido, entretanto, no caso de concordancia, a Proposta de
Precos nao podera ser modificada.

8. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes no ato publico, o Pregoeiro, dara inicio aos trabalhos do PREGAO com a abertura e
analise do credenciamento dos participantes e, em seguida o recebimento dos Envelopes, N°.
01— PROPOSTA e Envelope N°. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

8.2. Os precos serdo lidos em voz alta, sendo as Propostas rubricadas pelo Pregoeiro, pela
Equipe de Apoio e pelos licitantes credenciados.

9. DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1 A fim de atender aos principios da economia processual e da celeridade, apds a abertura
dos envelopes das propostas de pregos, serdo estas submetidas a analise da conformidade do
objeto proposto as exigéncias do Edital, sendo admitidas a fase de lance apenas aquelas que
estejam conforme o exigido no Edital, relativamente ao objeto proposto. Ato continuo o
Pregoeiro proclamara o licitante que apresentou a proposta de menor preco, e todas aquelas
apresentadas com precos até 10% (dez por cento) aquela de menor prego, para que participem
da etapa competitiva, por meio de lances verbais e sucessivos.

9.2 Nao havendo no minimo 3 (trés Propostas) escritas de pre¢os nas condigoes definidas no
subitem anterior, o Pregoeiro selecionara as melhores Propostas subsequentes, até o maximo
de 03 (trés), para que participem da fase de lances, quaisquer que sejam o0s pregos,
observando-se como limite o valor maximo estabelecido para a licitacao.

9.3 O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais, em ordem
decrescente de valor. O representante do licitante podera requerer tempo para analisar seus
custos ou para consultar terceiros.

9.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manuten¢do do ultimo preco por ele
ofertado, para efeito de ordenacao das propostas.
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9.4.1 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes deste Edital.

9.5 O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem como o
valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia comunicacdo as
Licitantes.

9.6 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificacdo serd feita,
conforme o disposto no § 2° do art. 45 da Lei Federal n® 8.666/93.

9.7 Encerrados os lances, as propostas de microempresa e de empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa até 5% acima do menor pre¢o serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada, devendo estas proponentes serem convocadas na ordem de classificagao,
uma na falta da outra, para fazer uma tnica e ultima oferta, inferior da primeira colocada,
visando o desempate.

9.8 Aplica-se o disposto no item anterior, somente no caso da proposta inicialmente mais bem
classificada ndo ter sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.9 O Pregoeiro examinara a aceitabilidade quanto ao objeto e valor apresentados pela
primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo motivadamente
a respeito.

9.10 Sendo aceitavel a oferta, serd verificado o atendimento pelo proponente de todas as
exigéncias editalicias. Caso contrario o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem
de classificag¢do, até a apuracao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias constantes
deste Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor nessa fase.

9.11 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados.

9.12 A licitante devera trazer pen-drive contendo a proposta e/ou planilha de pregos, com os
campos de valor unitario e total em aberto, para que, caso sagre-se como vencedora do
certame, possa efetuar a recomposicao dos precos ao final da propria sessdo, observando
o percentual de desconto ofertado. Caso isso ndo ocorra, devera encaminhar, em até 01 (um)
dia util, a proposta e/ou planilha com a recomposi¢do dos pre¢os apresentados na fase de
lances verbais e/ou negociacio direta.

9.12.1 A ndo apresentacdao da nova proposta no prazo determinado no item 9.12 e ainda na
hipoétese da inadequag¢do da nova proposta, implicara na desclassificacdo do licitante e
decadéncia do direito a contrata¢do, cabendo o Pregoeiro, sem prejuizo das sancdes legais
cabiveis, convocar os licitantes remanescente na ordem de classificacdo dos lances.

9.13. Serao desclassificadas aquelas propostas que:
9.13.1. Nao atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos;

9.13.2. Forem omissas ou as que apresentem irregularidades ou falhas capazes de dificultar o
julgamento;

9.13.3. Que contenham precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que
nao venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacao que comprove que
0s custos sdo coerentes com os praticados no mercado;
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9.13.4. Apresentarem prec¢o, ap0s a fase de lances superior ao limite estabelecido, tendo-se
como limite estabelecido o(s) valor(es) constantes do Termo de Referéncia (AnexoVIl) deste
Edital;

9.14. Caso entenda que o pre¢o ¢ inexequivel o Pregoeiro devera, antes de desclassificar a
oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco, sendo
admitidos os seguintes critérios:

a) planilha de custos elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela Administracgao;
b) contrato, ainda que em execuc¢ao, com pre¢os semelhantes;

9.15 O licitante que ofertar pre¢o considerado inexequivel pelo Pregoeiro e que nao demonstre
posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas pela nao
manuteng¢do da proposta;

9.16 Confirmada a inexiquibilidade, o Pregoeiro podera convocar os licitantes remanescentes
na ordem de classifica¢ao;

9.17. Quando todos os licitantes forem inabilitados, a Comissao podera conceder o prazo de
até 08 (oito) dias uteis para a apresentacdo de novos envelopes, nos termos do art. 48, § 3°, da
Lei Federal n® 8.666/1993;

9.18. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe de Apoio
e pelos representantes presentes.

10. HABILITACAO DOS LICITANTES

10.1 Os documentos apresentados nesta licitacao deverao:

a) estar em nome do licitante, com um tunico numero de CNPJ;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor;

c) serem apresentados em original, preferencialmente na ordem disposta no Edital, em
publicagdo da imprensa oficial ou em copia autenticada por cartério, ou por membro da
Comissao de Licitacdo e somente mediante a apresentacao do original. Somente serdo aceitas
copias legiveis. Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

10.1.1 Quando se tratar de certidoes venciveis em que a validade nao esteja expressa,
serdo considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 120 (cento e vinte) dias.

10.1.2 Para participar da presente licitagdo a empresa devera apresentar toda a documentacao
comprobatdria da necessaria qualificagdo no que se refere a:

a) habilitagao juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificagdo técnica;

d) qualificacdo economica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.
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10.1.3 A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentagio:

10.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os
objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da
licitacao;

10.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

10.1.3.4 Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

10.1.4 A REGULARIDADE FISCAL sera comprovada mediante a apresentagdao dos seguintes
documentos:

10.1.4.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

10.1.4.2 Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do licitante e
regularidade com a Seguridade Social- INSS, através de Certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n°® 1.751/2014;

10.1.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede da
licitante, mediante a Certiddo Negativa de Débitos (CND) inclusive a Divida Ativa, expedida
pela Secretaria da Fazenda do Estado;

10.1.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante;

10.1.4.5 Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS,
através da apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa
Econdmica Federal;

10.1.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO,
mediante a apresentac¢do da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.1.4.6.1. Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante devera comprovar
a regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

10.1.4.7 Sendo o licitante beneficiario do direito de preferéncia na forma definida no subitem
5.2.3 deste Edital no exame da habilitacao referente a Regularidade Fiscal e Trabalhista sera
observado o direito de saneamento previsto na Lei Complementar n° 147/2014, sendo-lhe
concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
gue o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da administracao publica, para a regularizacdo da documentacao apresentada. Nesse
caso o licitante serd proclamado habilitado com ressalvas, condicionado a assinatura do
contrato a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista;

10.1.4.8 A nao regularizacdao da documentag¢ao, no prazo previsto no item 10.1.4.7, implicara
em decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da sang¢do prevista no art. 43, §2° da lei
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123/06. Neste caso, sera facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes,
ocasiao em que sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as demais microempresas
e empresas de pequeno porte, cujas Propostas estiverem no intervalo de empate previsto
no item 9.7 ou revogar a licitacao.

10.1.5 A QUALIFICACAO TECNICA sera comprovada mediante apresenta¢do dos seguintes
documentos:

10.1.5.1 Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a prestacdo de servicos pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitagao.

10.1.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante apresentacao
dos seguintes documentos:

a) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional,
instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14/12/06, poderio apresentar, o Ato Constitutivo
ou o Contrato Social da Empresa atualizado e registrado na forma da lei, desde que a
comprovacao do seu ingresso no Simples Nacional conste dos Documentos de Habilita¢ao;

b) Certidao Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissao de no maximo 90 (noventa) dias
anteriores a data da abertura da sessao.

10.1.7 Outros Documentos:

10.1.6.1 DECLARACAO de que ndo possui no quadro de funcionarios da empresa, trabalhador
menor de 18 (dezoito) anos atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos atuando em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, em cumprimento ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIll da Constituicao Federal,
conforme determina o artigo 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes,
conforme Anexo V deste Edital;

10.1.8.2 Declaraciao expressa do responsavel pela empresa de inexisténcia de fatos impeditivos
da habilitacdo e que a mesma nido esta impedida de participar de licitacdes promovidas por
orgdos ou Entidade Publica Anexo VI.

11. JULGAMENTO DA HABILITACAO

11.1 A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentos de Habilita¢do”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo da aplicagdo de sancdes, ressalvada a
hipotese legal prevista no subitem 10.1.4.8.

11.1.1 Nao serdao admitidas complementagdes de documentos posteriormente a sessao.

11.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacao da regularidade
fiscal observard a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de
14/12/06.
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11.3 Da sessdo lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e os licitantes presentes.

11.4 Se nao houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta de
precos” e “Documentos de habilitacio” em uma tnica sessdo, ou, ainda, se surgirem duvidas
gue nado possam ser dirimidas de imediato, os motivos serao consignados em ata e a sessao sera
suspensa, tendo continuidade em nova sessao, para a qual serdo intimados os licitantes.

11.5 O Pregoeiro se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
gue tiver duvida e julgar necessario.

11.6 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse do Pregoeiro de modo a
garantir a execu¢dao contratual e apos a assinatura e publicacdo do contrato serd feita a
devolug¢ao dos envelopes.

11.7 Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados por copias, desde que
autenticada oficial ptblico ou devidamente acompanhadas dos originais para conferéncia.

11.7.1 Serdo aceitas somente copias legiveis;

11.7.2 N3o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

12. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E RECURSOS

12.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica, podera impugnar ou solicitar esclarecimentos quanto
aos termos do presente Edital, desde que protocole o pedido até 02 (dois) dias uteis contados
da data que anteceder o recebimento das propostas.

12.1.1 O prazo para impugnag¢do do Edital e pedidos de esclarecimentos, determinado no
subitem 12.1, ¢ decadencial. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos formulados fora
desse prazo serdo considerados intempestivos.

12.2 A impugnacao deverad ser dirigida ao Pregoeiro e protocolizada na Sala da Comissao
Permanente de Licitacdo da DPE, nos dias de expediente das 08h as 14h, sob pena de nao
conhecimento da impugnacao.

12.3 Caberda o Pregoeiro decidir sobre a impugnacao formulada, podendo, se for o caso,
auxiliar-se pelo setor responsavel pela elaboracdo do termo de referéncia e ainda pela
Consultoria Juridica da DPE/RR.

12.4 O Pregoeiro para responder as impugnagdes formuladas ou aos pedidos de
esclarecimentos recebidos podera auxiliar-se do apoio do setor responsavel pela elaboragdo do
Termo de Referéncia e ainda pela Consultoria Juridica da Defensoria Publica.

12.5 Havendo qualquer modificagdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnacao ou
nao, que afete substancialmente a formulacao das Propostas a sessdao de abertura do certame
sera suspensa e designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente estabelecido, com
divulga¢do pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto original.

12.6 A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implicard na plena aceitagao, por parte dos interessados, das condi¢gdes nele estabelecidas.
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12.7 Existindo a intencao de interpor recurso, a licitante deverd manifesta-la ao Pregoeiro, de
viva voz, imediatamente apds a declaragdo dos vencedores. O prazo para juntada das razoes de
recurso € de 03 dias (Artigo 4°, XVIII, da Lei 10520/2002).

12.7.1. Somente no momento da declaracdo dos vencedores ¢ que hd a possibilidade de
interposicdo de recurso, seja sobre a classificacdo/desclassificacio de propostas, seja sobre a
habilitacdo/inabilitacdo de licitantes. Portanto, € nesse momento que os participantes devem,
caso ainda existam duvidas, solicitar vista de documentos e, se for o caso, manifestar sua
intencdo de interpor recurso.

12.8 A manifestacdo necessariamente explicitara motivacao consistente, que sera liminarmente
avaliada pelo Pregoeiro, o qual decidird pela sua aceita¢dao ou nao.

12.9 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante, quando da declara¢ao dos
vencedores, implicara na decadéncia do direito de recurso e ensejara a adjudicagdo do objeto
pelo Pregoeiro a vencedora.

12.10 Admitido o recurso, a licitante dispora do prazo de 3 (trés) dias corridos para
apresentacao das razdes, por escrito, que serao disponibilizadas a todas as participantes.

12.11 Os demais licitantes poderdo apresentar contra-razdes em até 3 (trés) dias corridos,
contados a partir do término do prazo da recorrente.

12.12 As razdes dos recursos, bem assim suas contra-raz0es, deverdo ser apresentadas por
escrito e dirigidas ao condutor do processo licitatorio, Pregoeiro, que pode rever a sua decisao
e, se ndo o fizer, deve encaminha-los para a autoridade competente que apreciara e decidira
sobre o assunto.

12.13 O acolhimento do recurso implica tdo somente invalida¢ao daqueles atos que nao sejam
passiveis de aproveitamento.

12.14 Nao serao conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem
como os que forem enviados por fax ou correio eletrdnico.

12.15 Somente serdao conhecidos os recursos interpostos tempestivamente e protocolado na
Comissao de Licitagdes da DPE no Endereco: Rua General Penha Brasil n® 730 — Sao Francisco,
nesta capital |, das 08h as 14h de Segunda a Sexta Feira.

12.16 Caracteriza-se a renancia do direito em recorrer, quando o licitante presente e
credenciado expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se esta
ausente a sessao e nao indica representante na fase de credenciamento da sessio.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 Nao havendo a manifestacao de recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitagdo ao
proponente vencedor, para posterior homologac¢ao do resultado pela autoridade superior.

13.2 Ocorrendo a manifesta¢do da interposicao de recurso, apos o julgamento, a autoridade
superior adjudicard o objeto licitado ao proponente vencedor, homologando em seguida o
procedimento licitatério.
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14. CONTRATACAO
14.1 Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO IX deste Edital.

15. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

15.1 A Defensoria Publica do Estado se reserva ao direito de, revogar esta licitacao por razdes
de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e, anula-la se
constatada insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado em Parecer escrito e
devidamente fundamentado, assegurando o contraditorio e a ampla defesa, nos prazos
estabelecidos nos referidos atos.

15.2 Nao cabera qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo
licitatorio.
15.3 A Autoridade Superior podera ainda declarar extinto o processo licitatorio quando

exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inttil ou prejudicado por
fato superveniente, assegurando-se aos interessados o contraditorio e a ampla defesa.

16. DA FORMA DE ENCAMINHAMENTO DA MATERIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

16.1 O Contratado obriga-se a cumprir as exigéncias editalicias e as condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia — ANEXO VII deste Edital.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 A CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as obrigacOes previstas neste Edital e seus
anexos, inclusive as que estao estabelecidas no Termo de Referéncia — ANEXO VII deste Edital.

18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera feito em até 30 (trinta) dias apos o recebimento e atesto da Nota Fiscal,
por meio de ordem bancaria nominal a empresa vencedora.

18.2 O documento de cobranca devera ser entregue ao Fiscal do Contrato para providenciar o
pagamento.

18.2.1 A DPE/RR ndo se responsabilizara por encargos decorrentes de atraso de pagamento
pela nao observancia dos dispostos neste item por parte da empresa vencedora.

18.4 Nenhum pagamento sera efetuado quando pendente de liquidacdo qualquer obrigacao
financeira que for imposta a empresa vencedora, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
nao gerando quaisquer direito a reajustamento de precos no valor faturado.

19.DAS PENALIDADES
19.1. Serao aplicadas as penalidades previstas na Minuta do Contrato, ANEXO IX deste edital.

19.2 Os licitantes deverdo cumprir rigorosamente, as condicOes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, sobretudo no Termo de Referéncia, no Contrato e na PROPOSTA vencedora, para
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a participa¢do neste certame e execucdo do objeto desta licita¢do, inclusive obrigacOes
adicionais estabelecidas neste instrumento, sob pena de, sujeitar-se as penalidades cabiveis.

19.3 Os licitantes e Contratado(s), estdo sujeitos as sangoes e penalidades previstas nos, artigos
81 a 88 da Lein®8.666/93.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

20.2 O Pregoeiro ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, podera relevar
omissdoes puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que nao
contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitacdo, sendo possivel a
promo¢ao de diligéncia conforme Art. 43, § 3° Lei 8.666/93, destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo.

20.3 Independente de declaragao expressa, a simples participa¢do nesta licitacdo implica em
aceitacao plena das condicOes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os
seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objecao, vier, apos o julgamento desfavoravel,
apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

20.4 O Termo de Referéncia fora elaborado pelo Departamento de Tecnologia de Informacao e
Comunicagdo da Defensoria Publica do Estado de Roraima e autorizado o procedimento
licitatorio pela autoridade superior, no presente processo o qual servira de base para todo o
procedimento licitatorio.

20.5 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

20.6 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redacao deste.

20.7 As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado de Roraima.

20.8 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢ao do Pregoeiro em contrario.

20.9 Os casos omissos serao decididos pelo Pregoeiro, com base nas Leis n°s 10.520, de 17 de
julho de 2002 e 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas pertinentes.

20.10 As eventuais alteracOes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

20.11 A licitagdo ndo implica proposta de Contrato por parte da Defensoria Publica do Estado,
podendo inclusive, até a entrega da Nota de Empenho, ser o licitante vencedor excluido da
licitacdo, sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis,
se a DPE tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia superveniente, anterior ou
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posterior ao julgamento desta licitacdo, que desabone a idoneidade ou capacidade financeira,
técnica ou administrativa.

20.12 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de Boa Vista -RR, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

20.13 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

20.13.1.Anexo | - MODELO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO;

20.13.2.Anexo Il — MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE;

20.13.3.Anexo Il - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS
DE HABILITACAO;

20.13.4.Anexo IV — MODELO DA DECLARACAO de que os precos propostos correspondem a
todos os impostos e encargos previstos;

20.13.5.Anexo V — MODELO DA DECLARACAO de que a empresa ndo possui menores de idade
no seu quadro funcional;

20.13.6.Anexo VI — MODELO DA DECLARACAO de que nio existem fatos supervenientes que
impecam a habilitacdo da empresa nesta licitagao;

20.13.7.Anexo VII - TERMO DE REFERENCIA;
20.13.8.Anexo VIII - MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS;
20.13.9.Anexo IX— MINUTA DE CONTRATO.

20.14. Demais esclarecimentos sobre este Edital serdo prestados pela Comissao Permanente de
Licitacdo e poderdao ser obtidos mediante solicitacdo por escrito, protocolada de segunda a
sexta-feira, das 08h as 14h horas, na CPL, localizada na Defensoria Publica do Estado de
Roraima, sito a Rua Gen. Penha Brasil, N° 730 — Sao Francisco, — Boa Vista — RR, CEP 69.305-130.

Boa Vista — RR, 06 de novembro de 2019.

Elcio Franklin Fernandes de Sousa

Pregoeiro Oficial - DPE/RR

Equipe de Apoio:
Jainny Diogo Oliveira da Silva

Felipe Araujo Nunes de Lima
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ANEXO -1
MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede a , ha cidade de ,
C.N.P.J. n° , por seu representante legal abaixo identificado, CREDENCIA o(a)
Sr.(a) , (CARGO), portador(a) do R.G. n°

e C.P.F. n° , para representa-la perante a COMISSAO

PERMANENTE DE LICITACAO-CPL, nos atos relacionados a modalidade Pregio Presencial de n°
, podendo para tanto formular ofertas e lances verbais de pregos,
manifestar intencdo de interpor ou desistir de recursos, requerer o registro em ata das
observacdoes que entender relevantes, concordar, discordar, transigir,desistir, firmar
compromissos, requerer, alegar e assinar o que convier e, de modo geral, praticar todos os atos
necessarios e inerentes ao certame.

Boa Vista, ...... e i, de 2019.

Assinatura — Reconhecida em Cartorio

Nome Legivel do representante legal da empresa

R.G/Orgéo Expedidor
Obs:
1. Este Termo devera ser acompanhado de copia AUTENTICADA do documento de identidade
do credenciado e de copia AUTENTICADA do respectivo estatuto ou contrato social, e suas

alteracdes devidamente registradas na Junta Comercial ou no 6rgdo competente, ou ainda o
CRC, emitido por esta CPL.

2. Encartar esta Declaracao Junto ao Credenciamento, ou seja, fora dos Envelope n° 01 —
PROPOSTA DE PRECOS e Envelope n° 02 — DOCUMENTACAO.
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ANEXO - I

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos, para podermos usufruir das prerrogativas legais, sob as penas da lei
e para os fins requeridos no Inciso VII, do artigo 4°, da Lei Federal n® 10.520/2002, que esta
empresa ¢ uma microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da legislacdo vigente,
que nao ha nenhum dos impedimentos previsto nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123/06, e que cumprimos plenamente com os requisitos de habilitacdo
exigidos neste Edital.

Local e data,

(Empresa e assinatura do responsavel legal)

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA,
FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO -1l

DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE
HABILITACAO

A Comissio Permanente de Licitacio — CPL

Ref.: PREGAO PRESENCIAL n° 007/2019 —-DPE/RR

Prezados Senhores,

A EMPreSa cooveeeeeeeeeeeeerree e , signataria, inscrita no CNPJ sob 0 n.° ....cccccvinnirineennen. ,
sediada na ........... (endereco completo) ............ , por seu representante legal, declara, sob as
penas da Lei, nos termos do artigo 4°, inciso VII, da Lei Federal n.° 10.520/02, possuir todos os
requisitos constantes do edital que a habilita a participar do Pregdo Presencial n.° ...../2019 —
DPE-RR.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus termos.

Local, data e assinatura.

(nome da empresa e do seu representante legal com a devida identificagao)

OBSERVACOES IMPORTANTES:

- Encartar esta Declara¢ao Junto ao Credenciamento, ou seja, fora dos Envelope n° 01 —
PROPOSTA DE PRECOS e Envelope n° 02 — DOCUMENTACADO.
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ANEXO IV
MODELO DA DECLARACAO DE QUE OS PRECOS PROPOSTOS CORRESPONDEM A TODOS 0OS
IMPOSTOS E ENCARGOS PREVISTOS

PROCESSO N° 2954/2019

CNPJ

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019
ABERTURA DIA: 22/11/2019
HORARIO: 10:00 horas

DECLARACAO

o

A empresa , inscrita no CNPJ n

, sediada na ,
DECLARA que os precos propostos correspondem a todas as despesas concernentes ao objeto
da licitagao, incluindo frete, impostos, taxas e outros encargos de qualquer natureza.

Local e Data

(Assinatura e Carimbo do Declarante)

OBSERVACOES IMPORTANTES:
- Encartar esta Declara¢ao no Envelope n® 01 — PROPOSTA DE PRECOS
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ANEXO -V

DECLARACAO DE QUE A EMPRESA LICITANTE CUMPRE PLENAMENTE O INCISO XXXIII, DO
ARTIGO 7°, DA CONSTITUICAO FEDERAL, NA FORMA DO ART. 27, INCISO V DA LEI 8.666/93

PROCESSO N° 2954/2019

CNPJ

PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019
ABERTURA DIA: 22/11/2019
HORARIO: 09:00 horas

DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, sediada na ,
DECLARA que nao possui no seu quadro de funcionarios, trabalhador menor de 18 (dezoito)
anos atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos
atuando em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
em cumprimento ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal, conforme
determina o artigo 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes.

Local e Data

(Assinatura e Carimbo do Declarante)

OBSERVACOES IMPORTANTES:
- Encartar esta Declaracdo no Envelope n° 02 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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ANEXO - VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE HABILITACAO, NA
FORMADO ART. 32 § 2° DA LEI 8.666/93

PROCESSO N° 2954/2017

CNPJ

PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019
ABERTURA DIA: 22/11/2019
HORARIO: 10:00 horas

DECLARACAO

o

A empresa , inscrita no CNPJ n

, sediada na ,
DECLARA gue ndo existem fatos supervenientes que impe¢am sua habilitacdo e contratacao no
processo licitatorio, bem como que nio esta sofrendo nenhuma sangdo promovida por Orgio
ou Entidade Publica.

Local e Data

(Assinatura e Carimbo do Declarante)

OBSERVACOES IMPORTANTES:
- Encartar esta Declaracdo no Envelope n° 02 — DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.
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ANEXO - VI
TERMO DE REFERENCIA N° 42/2019/DMGT/DTIC/DG

TREINAMENTO PRESENCIAL PARA CONFIGURACAO E IMPLANTACAO DOS MODULOS DE
DIARIO, BOLETIM E COMUNICACOES ELETRONICAS DO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES (SEI) NO AMBITO DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA

1. OBJETO:

Contratacdo de Empresa especializada na prestacao de servico de treinamento presencial para
configuragdo e implantagdo dos modulos de Diario Eletronico, Boletim Eletronico e
Comunicacdes Eletronicas da Defensoria Publica do Estado de Roraima-DPE/RR.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1 Atualmente a DPE/RR utiliza o Diario Oficial do Governo de Roraima para dar publicidade
oficial aos seus atos administrativos, gerando impressdoes em papel e retrabalho, pois apos
elaborar os documentos no SEl, tem que formatar o arquivo em extensio de documento
aberto (.doc) e nos formatos especificados pela Imprensa Oficial de Roraima. Estes
procedimentos geram demasiados problemas, como atrasos nas publicacdes, erros,
republica¢des, dependéncia, entre outros.

2.2 Com isto faz-se necessario que a DPE/RR possua seu proprio Diario Oficial Eletronico e
Boletim Eletronico, o que trara diversos beneficios como agilidade nas publicacdes sem
retrabalho, sem dependéncias de outros 6rgaos e empresas, em sistema gratuito integrado com
o SEI.

2.3 No caso de necessidades de alguma pessoa que ndo seja servidora da DPE/RR tenha de
fazer alguma solicita¢do, reclamag¢ao, dendncia, encaminhar documentos, visualizar algum
processo, como pessoa fisica, ou como pessoa juridica, necessario se faz que nos exportemos o
arquivo, ou até mesmo que sejam impressos documentos para envio, e posterior inser¢ao do
mesmo no SEI.

2.4 Com a instalagdo do moédulo de Comunicagdes Eletronicas no SEI, a DPE/RR tera uma
ferramenta a mais para facilitar e agilizar informagdes, permissdes de acesso com seguranca,
além de economizar também com impressdes desnecessarias, para compartilhamento de
documentos ou de processos administrativos.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. O objeto deste Termo de Referéncia, observara as normas e procedimentos administrativos
constantes nas leis 8.666/1993 e 10.520/2002 e suas alteragdes posteriores, ao Decreto n°
3.555/2000, e a Resolu¢do n°® 12, de 24/11/2011, da Defensoria Publica do Estado de Roraima,
as demais legislacdes cogentes ao procedimento licitatério, bem como as condi¢des e
especificacOes estabelecidas neste Termo.
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4. ESPECIFICACOES GERAIS DOS TREINAMENTOS
4.1 Metodologia:

4.1.1 Os treinamentos ocorrerdo de forma presencial, para até 15 participantes da DPE/RR.

4.1.2 As datas dos treinamentos serdo confirmadas em documento do tipo Ordem de Servigo
expedido formalmente pelo contratante entregue ao contratado pelo menos 03 (trés) dias uteis
anterior a data de inicio do treinamento, contendo o treinamento a ser executado pelo
contratado, o periodo, horério e local, devendo obedecer a carga horaria de cada treinamento.
O Contratante informara também em lista de presenca dos participantes técnicos de
informatica, Gestores do SEl e demais participantes, para que seja colhida assinatura de
presenca nos referidos treinamentos.

4.1.3 Serdo ministrados treinamentos especificos para gestores técnicos e operadores diretos
de cada modulo, perfazendo um total de 6 (seis) turmas, cujos participantes estdo listados no
ANEXO |, tendo como obrigacdes a seguir listadas no Item 7.

4.2 Carga horaria: cada turma tera carga horaria de acordo com cada treinamento, conforme
especificado no ANEXO II.

4.3 Cronograma: cada turma tera cronograma de acordo com cada treinamento, conforme
especificado no ANEXO IlI.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Tomar todas as providéncias necessarias para a execu¢do do objeto desta contratacdo, bem
como, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e detalhadas no Contrato a
ser realizado entre a Defensoria Publica do Estado de Roraima;

5.2. Executar os servicos contratados tempestivamente, dentro do prazo negociado, atendendo
aos requisitos de qualidade exigidos;

5.3. Manter, durante o periodo de prestagao dos servi¢os, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas;

5.4. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagoes;

5.5. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época proépria,
uma vez que seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

5.6. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados a
execuc¢ao do objeto, originariamente ou vinculada por preveng¢ao, conexao ou contingéncia;

5.7. Encaminhar a Nota Fiscal a CONTRATANTE no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos apos a finalizacao do treinamento.

5.8. A fatura deverd ser emitida em 02 (duas) vias e enviada a Contratante para pagamento
juntamente com as certiddes negativas de débitos atualizadas.
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6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 A contratante deverd possuir permissao para baixar o cédigo fonte do SEl, sob sua total
responsabilidade para com o cédigo fonte, ndo devendo repassar a terceiros, seguindo todas as
normas legais do Acordo de Cooperacgao Técnica que rege a licenga do SEI.

6.2 Todos os equipamentos necessarios como sala, computadores, sistema SEI de treinamento,
datashow, devem ser providenciados pela Contratante.

6.3 Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato;

6.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

6.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

6.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente do objeto, no prazo de 30
(trinta) apds a emissdo e entrega da Nota Fiscal, juntamente com todas as Certidoes Negativas
de Débitos (Tributarios, FGTS, ISS, Trabalhista) nas esferas federal, estadual e municipal;

6.7 A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Termo de Contrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

6.8 A DPE/RR ¢ reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o cumprimento das
especificagdes e condi¢des desta aquisicdo/contratac¢io;

6.9 A supervisdo do trabalho por parte da DPE/RR, sob qualquer forma, ndo isenta ou diminui a
responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita execucao de suas tarefas.

7. OBRIGACOES DOS ALUNOS

7.1 Frequentar com assiduidade e pontualidade os treinamentos, observando uma frequéncia
minima de 75% das horas-aula;

7.2 A inassiduidade ou desisténcia injustificadas no curso implicara na impossibilidade de
participagdo do inscrito em novos eventos com Onus para a DPE/RR, pelo prazo de 06 (seis)
meses, a contar da data da desisténcia, além do dever de ressarcir ao erario o valor do
investimento, proporcional a quantidade de inscritos, devendo o processamento ser feito pelo
Departamento de Recursos Humanos.

7.3 O pedido de cancelamento da inscricio somente serd aceito se submetido com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias do inicio da presente acdo, por meio de pedido de
desisténcia a ser enviado para o CEAF, via SEl. ApOs este prazo, os pedidos de desisténcia,
devidamente justificados, serao submetidos a Defensoria Publica-Geral.

7.4. Os casos omissos deste item serdo resolvidos pela Chefia do
CEAF, de acordo com as normas pertinentes.
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8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a Contratada que:

8.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

8.1.2. Ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;
8.1.3. Fraudar na execu¢do do contrato;

8.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

8.1.5. Cometer fraude fiscal;

8.1.6. Nao mantiver a proposta.

8.2. A Contratada que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

8.2.2. Multa moratoria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.3. Multa compensatoria de 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

8.2.4. Em caso de inexecuc¢ao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

8.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

8.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

8.2.7. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

8.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas e os profissionais que:

8.3.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

8.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

8.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.



“Amazonia: Patrimonio dos Brasileiros”

8.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°®9.784, de 1999.

8.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideragdao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

8.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

9. VALOR TOTAL

9.1 O valor total maximo estimado do investimento para a contratacdo sera de RS 36.833,33
(trinta e seis mil oitocentos e trinta e trés Reais e trinta e trés centavos), que sera pago
a Empresa contratada, pelos treinamentos.

10. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

UNIDADE

ORCAMENTARIA 32.601 - Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado de Roraima

FUNCAO 14 - Direitos a Cidadania

SUBFUNCAO 422 - Direitos Individuais, Coletivos e Difusos

PROGRAMA DE ~ - . .

GOVERNO 096 - Prestacao da Defesa Juridica e da Cidadania

ACAO (P/A/OE) 2378 - Operacionalizacao do Fundo Especial da Defensoria Publica -

FUNDPE/RR

33.90.40 - Servi¢os de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao -

ELEMENTO DE DESPESA . 1
Pessoal Juridica

FONTE 301

11. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1 DTIC - Departamento de Tecnologia da Informac¢do e Comunica¢do / Defensoria Publica do
Estado de Roraima.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELOS TREINAMENTOS

12.1 CEAF - Centro de Estudos e Aperfeigcoamento Funcional
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13. DO CONTRATO E FISCALIZACAO

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao e determinando o que for necessario a regularizacao
de falhas ou defeitos observados;

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993;

13.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

13.4. As providéncias que ultrapassem a competéncia da DTIC e do CEAF serdo encaminhadas
para a Diretoria Geral.

Elaborado por: Natércio Leite Dutra

Chefe de Divisdao de Governanca de Tl

Revisado por: Ricardo Nattrodt de Magalhiaes

Diretor do Departamento de Tecnologia de Informag¢ao e Comunicagao

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos do inciso | do art. 7°, da Lei n°. 8.666/93 e
alteragdes posteriores e do Art. 3°, inciso Il da Portaria/DPG n.° 118, de 07 de fevereiro de 2012.

Maria de Fatima Lima da Silva
Diretora Geral - DPE/RR
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ANEXO |

PARTICIPANTES DOS CURSOS

Participantes do Curso Modulo de Boletim Eletronico - SEI

Turma 1 Técnicos de informatica e Gestores do SEI

Carga Horaria: 6h (trés dias corridos das 14:00h as 16:00h)

NOME ~
ORD. DO PARTICIPANTE CARGO LOTACAO CPF
- . Chefe da Div. Divisdo de Modernizagdo €|396.599.414-
1 [Natércio Leite Dutra|de Modern. e
Governancga de Tl 04
Governanca de Tl
Kennedy Rodrigues .. Divisao de Infraestrutura [008.513.762-
2 Assessor Técnico |
de Souza de Tl 66
3 |Lucas Festinalli Técnico de Informatica Se¢do de Administragio e 006.859.632-
Segurancga de Redes 41
4 Diego Damasceno |Chefe da Se¢ao de Adm. |Se¢do de Administracdo e [949.484.882-
Sarraff e Seg. de Redes Seguranga de Redes 91
Daniel Sousa de Chefe da Secao de N 983.529.202-
> Araujo Governanca de Tl Secdo de Governanca de Tl 78
Turma 2 Servidores que fardao publica¢des no Diario Eletronico da DPE/RR
Carga Horaria: 4h (dois dias corridos das 14:00h as 16:00h)
NOME ~
ORD. DO PARTICIPANTE CARGO LOTACAO CPF
1 Edlnarc!o Bezerra da Assessor Especial llI Gabinete Diretoria Geral 855.416.052-
Costa Filho 53
Karol Stefany Oliveira .. Departamento de 009.148.982-
2 Assessora Técnica . ~
Rabelo Administragdo 21
3 §|IC|mar Rodrigues da |Chefe de Ga.blnete Gabinete Diretoria Geral 987.626.642-
Silva Adm. Superior 04
hef a 786.868.302-
4 |[Phellipe Feitosa de Lima Che .e cla §egao de Secdo de Patrimodnio 86.868.30
Patrimonio 34

Participantes do Curso Modulo de Diario Eletronico - SEI

Turma 3 Técnicos de informatica e Gestores do SEI

Carga Horaria: 6h (trés dias corridos das 14:00h as 16:00h)
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NOME -
ORD. DO PARTICIPANTE CARGO LOTACAO CPF
e Chefe da Div. Divisdo de Modernizagdo e [396.599.414-
1 [Natércio Leite Dutra|de Modern. e
Governanca de Tl 04
Governancga de Tl
Kennedy Rodrigues .. Divisao de Infraestrutura [008.513.762-
2 Assessor Técnico |
de Souza de Tl 66
3 |[Lucas Festinalli Técnico de Informatica Secdo de Administragao e 1006.859.632-
Seguranca de Redes 41
a Diego Damasceno |Chefe da Se¢dao de Adm. |Secdo de Administracao e [949.484.882-
Sarraff e Seg. de Redes Seguranga de Redes 91
Daniel Sousa de Chefe da Secao de N 983.529.202-
> Araujo Governancga de Tl Segdo de Governanca de Tl 78
Turma 4 Servidores que fardo publica¢des no Diario Eletronico da DPE/RR
Carga Horaria: 4h (dois dias corridos das 14:00h as 16:00h)
NOME -
ORD. DO PARTICIPANTE CARGO LOTACAO CPF
1 Edlnard'o Bezerra da Assessor Especial llI Gabinete Diretoria Geral 855.416.052-
Costa Filho 53
Karol Stefany Oliveira , . Departamento de 009.148.982-
2 Assessora Técnica - ~
Rabelo Administracao 21
3 §|IC|mar Rodrigues da |Chefe de Ga'bmete Gabinete Diretoria Geral 987.626.642-
Silva Adm. Superior 04
4 |Phellipe Feitosa de Lima Chefe ola Se¢ao de Secdo de Patrimonio 786.868.302-
Patrimonio 34
3.8.3 Participantes do Curso Modulo de Comunicag¢oes Eletronicas - SEI
Turma 5 Técnicos de informatica e Gestores do SEI
Carga Horaria: 6h (trés dias corridos das 14:00h as 16:00h)
NOME -
ORD. DO PARTICIPANTE CARGO LOTACAO CPF
e Chefe da Div. Divisdo de Modernizagdo e [396.599.414-
1 [Natércio Leite Dutra|de Modern. e
Governanca de Tl 04
Governanga de Tl
Kennedy Rodrigues .. Divisao de Infraestrutura [008.513.762-
2 Assessor Técnico |
de Souza de Tl 66
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NOME pe
ORD. DO PARTICIPANTE CARGO LOTACAO CPF
3 |Lucas Festinalli Técnico de Informatica 2:;3?;2:‘321?;2::%0 € 226'859'632_
4 Diego Damasceno |Chefe da Se¢ao de Adm. |Se¢do de Administracdo e [949.484.882-
Sarraff e Seg. de Redes Seguranga de Redes 91
Daniel Sousa de Chefe da Secao de 983.529.202-

Araujo

Governanca de Tl

Secdo de Governanca de Tl

78

Turma 6 Servidores que serdo responsaveis por recebimento de documentos externos,
cadastramento de usuarios externos.

Carga Horaria: 4h (dois dias corridos das 14:00h as 16:00h)

NOME

ORD. DO PARTICIPANTE CARGO LOTACAO CPF
Edinardo Bezerra . . . . 855.416.052-
1 da Costa Filho Assessor Especial lll Gabinete Diretoria Geral 53
) Karol Stefany Assessora Técnica Departamento de 009.148.982-
Oliveira Rabelo Administracao 21
3 G|IC|mar Rodrigues Chefe.de Gabinete Adm. Gabinete Diretoria Geral 987.626.642-
da Silva Superior 04
Phellipe Feitosa de |Chefe da Secao de N A 786.868.302-
4 | A Secao de Patrimonio
Lima Patrimonio 34
Kamilla Karoline  |Chefe de Gabinete de s 986.089.082-
5 . Defensoria Publica-Geral
Camelo Sousa Defensor Publico 04
6 Laiza de Aguiar Técnica de Contabilidade  |Controle Interno 999.514.792-
Santos 00
7 Lucilana de Souza ([Chefe de Divisdo de Gestdo |[Departamento de 650.749.803-
Mota de Pessoal Recursos Humanos 30
Ingrid Araudjo dos Chefe de Seg':ao de Controle Departamento de 812.909.262-
8 e Desenvolvimento de
Santos Recursos Humanos 04
Pessoal
~ . _|Departamento de
Dorothy Souza dos |Chefe da Se¢ao de Execucao . 446.328.432-
9 L. Planejamento,
Santos Orgamentaria . 53
Orcamento e Finangas
10 Jal'nn'y Dlogo' Assessora Especial Il C'o.mlss:ao Permanente de|978.540.932-
Oliveira da Silva Licitacao 53
Diogo de Paula . Departamento de 022.725.822-
11 Vasconcelos Assessor Especial Il Administracao 30
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ANEXO Il
DETALHAMENTO DOS CURSOS

1.Treinamento de Implantac¢ao e Configuracao do Boletim Eletrénico Interno

1.1 Periodo: 3(trés) dias corridos das 14:00 as 18:00h para técnicos de informética e gestores
do SEl e 2 (dois) dias para servidores que farao publicacdes no Boletim Eletronico, com data
especifica a ser definida pelo contratante.

1.2 Tépicos do Treinamento:

Defini¢ao e configuracao de todos os tipos de documentos publicaveis;
Definigao e configuracao de todos os tipos de documentos nao publicaveis;

Definicdo e configuracdo de todos os tipos de documentos publicaveis no Boletim
Eletronico;

Sugestao de link/url curta para disponibiliza¢do do link do boletim eletrdnico;
Procedimentos cronoldgicos de publicagao no SEI;

Tipos de tratamentos de erros e corre¢des de boletim;

Republica¢do, correcao e apostilamento de publicacoes;

Indicacdo de base de conhecimento para padronizagao do fluxo de publicacdo em notac¢ao
BPMN(Notacao de Modelagem de Processo de Negdcio);

Criacao de fluxo de publicacdo em notacdo BPMN (Notacdo de Modelagem de Processo de
Negdcio) em formato Bizagi.

2. Treinamento de Implantac¢ao e Configura¢do do Diario Eletronico - DEDPE/RR

2.1 Periodo: 3(trés) dias corridos das 14:00 as 18:00h para técnicos de informatica e gestores
do SEI e 2 (dois) dias para servidores que farao publicacdoes no Diario, com data especifica a ser
definida pelo contratante.

2.2 Topicos do Treinamento:

Diferencas entre Boletim Eletronico Interno e Diario Oficial Eletronico;

Operacionalizacdo da base de conhecimento para padronizacao do fluxo de publicacdo em
notacdo BPMN (Notacao de Modelagem de Processo de Negdcio);

Operacionalizacdo do fluxo de publicacado em notagao BPMN (Notag¢ao de Modelagem de
Processo de Negdcio) em formato Bizagi;

Problemas a serem evitados nas publicacdes;
Selecionando documentos do Boletim Eletronico para elaboragdo do DEDPE/RR;
Excluindo documentos do Boletim Eletronico para elaboragdo do DEDPE/RR;

Unindo documentos do Boletim Eletronico para elaboracdo do DEDPE/RR;
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« Capa e contra-capa do DEDPE/RR;

o Assinando Digitalmente com Token ou Smartcard versao do Diario Oficial Eletronico a ser
publicada;

o Publicacio final do DEDPE/RR na Internet;
o Revisao do topico Republicacio, correcao e apostilamento de publicagdes;
o Exemplo de Regulamentacao do Diario Eletrdnico;

o Boas praticas de publicacdo em diarios eletrdnicos.

3. Treinamento de Implantacao e Configuracio de Comunicacoes Eletronicas

3.1 Periodo: 3(trés) dias corridos das 14:00h as 18:00h para técnicos de informatica e gestores
do SEl e 2 (dois) dias para servidores que serdo responsaveis por recebimento de documentos
externos, com data especifica a ser definida pelo contratante.

3.2 Topicos do Treinamento:

o« Cadastro do Usuario Externo;

o Informagdes Importantes;

o Passos para o Cadastro;

o Recuperar Senha de Acesso e Tela Inicial;
o Telade Login;

o Recuperar Senha de Acesso;

e TelaInicial;

e Peticionamento Eletronico;

o Orientagoes Gerais;

o Comunicag¢oes de Processo Novo;

« Comunicacao Intercorrente;

o Concluir a Comunicacao;

o ExtensOes Permitidas para Arquivos;

o Tamanhos Maximos Permitidos para Arquivos;
o Hipoteses Legais de Restricao;

« Modelo de comunicac¢ao direto no editor interno do SElI.

Em 24 de outubro de 2019.
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ANEXO - VIII

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO N° 2954/2019

CNPJ:

PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019
ABERTURA DIA: 22/11/2019
HORARIO: 10:00 horas

Item Especificacdo Unid. (|Quant. |Preco Unit. |Preco Total
1
Valor TOTAL DA PROPOSTA (...cceeueneecnnnes por extenso......cccceeeeeeereeennnn.

Boa Vista — RR, XX de XXXXX de 2019.

VALIDADE DA PROPOSTA:
LOCAL DE ENTREGA:
PRAZO DE ENTREGA:
PRAZO DE PAGAMENTO:
BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:
FONE(S)

Proponente
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ANEXO - IX

MINUTA DE CONTRATO N.° /2019 QUE ENTRE SI CELEBRAM O FUNDO ESPECIAL
DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA E A EMPRESA

O FUNDO ESPECIAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA, com sede na Avenida
Sebastido Diniz, n® 1165, Centro, nesta cidade, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
do Ministério da Fazenda — CNPJ n.° 09.284.488/0001-09, neste ato representado pelo Defensor
Publico Geral, Dr. , brasileiro, divorciado, portador da Carteira de Identidade
n.° SSP/RR, inscrito no CPF sob n.° , homeado (a) através do Decreto
n® 01 de 02 de Janeiro de 2019, publicado no Diario Oficial do Estado de Roraima n.° 3387, de
02 de Janeiro de 2019, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a

empresa , inscrita no CNPJ/MF n° com sede na Rua , n.° , bairro:
, , heste ato representado pelo Sr. , brasileiro, casado, Portador da
Carteira Identidade n.° , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n.° ,

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato
(Evento SEI n.° ), conforme especificacbes no Termo de Referéncia n.° __ /2019 (Evento
SEl n.° ), cuja celebracgdo foi autorizada nos autos do Processo n.° 002954/2019, na
modalidade , hos termos da Lei n.° 8.666/1993 e alteracdes, atendidas as clausulas e
condigOes que se anunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a Contrata¢do de Empresa especializada na prestacao
de servi¢o de treinamento presencial para configuragdo e implantagao dos modulos de Diario
Eletronico, Boletim Eletronico e Comunicacdes Eletronicas para atender as necessidades da
Defensoria Publica do Estado de Roraima.

CLAUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA

2.1. Atualmente a Defensoria Publica do Estado de Roraima utiliza o Diario Oficial do Governo
de Roraima para dar publicidade oficial aos seus atos administrativos, gerando impressdes em
papel e retrabalho, pois apds elaborar os documentos no SEl, tem que formatar o arquivo em
extensdo de documento aberto (.doc) e nos formatos especificados pela Imprensa Oficial de
Roraima. Estes procedimentos geram demasiados problemas, como atrasos nas publicagdes,
erros, republicagdes, dependéncia, entre outros.

2.2. Com isto faz-se necessario que a Defensoria Publica do Estado de Roraima possua seu
proprio Diario Oficial Eletronico e Boletim Eletronico, o que trara diversos beneficios
como agilidade nas publicagdes sem retrabalho, sem dependéncias de outros 6rgaos e
empresas, em sistema gratuito integrado com o SEI.

2.3. No caso de necessidades de alguma pessoa que nao seja servidora da Defensoria Publica do
Estado de Roraima tenha de fazer alguma solicitagdo, reclamagdo, denuncia, encaminhar
documentos, visualizar algum processo, como pessoa fisica, ou como pessoa juridica,


http://sei.rr.def.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=159893&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001070&infra_hash=744f9ea81b6d5eb81e9a4d133ecf10ac2665453b24e2f85d89b1d2efd439e917
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necessario se faz que nds exportemos o arquivo, ou até mesmo que sejam impressos
documentos para envio, e posterior insercdo do mesmo no SEl.

2.4. Com a instalacdo do moédulo de Comunicacdes Eletronicas no SEI, a Defensoria Publica do
Estado de Roraima tera uma ferramenta a mais para facilitar e agilizar informacdes, permissoes
de acesso com seguranca, além de economizar também com impressdes desnecessdrias, para
compartilhamento de documentos ou de processos administrativos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. O objeto deste Contrato e do Termo de Referéncia, observara as normas e procedimentos
administrativos constantes nas leis 8.666/1993 e 10.520/2002 e suas alterac¢des posteriores, ao
Decreto n® 3.555/2000, e a Resolugdo n® 12, de 24/11/2011, da Defensoria Publica do Estado de
Roraima, as demais legislacdes correlatas, bem como as condicoes e especificacOes
estabelecidas neste Contrato e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DAS ESPECIFICACOES GERAIS DOS TREINAMENTOS

4.1. Metodologia:

4.1.1. Os treinamentos ocorrerdo de forma presencial, para até 15 (quinze) participantes da
Defensoria Publica do Estado de Roraima.

4.1.2. As datas dos treinamentos serao confirmadas em documento do tipo Ordem de Servico
expedido formalmente pelo CONTRATANTE entregue ao CONTRATADO pelo menos 03 (trés)
dias uteis anterior a data de inicio do treinamento, contendo o treinamento a ser executado
pelo CONTRATADO, o periodo, horario e local, devendo obedecer a carga horaria de cada
treinamento. O CONTRATANTE informara também em lista de presen¢a dos participantes
técnicos de informatica, Gestores do SEI e demais participantes, para que seja
colhida assinatura de presenca nos referidos treinamentos.

4.1.3. Serdao ministrados treinamentos especificos para gestores técnicos e operadores diretos
de cada modulo, perfazendo um total de 6 (seis) turmas, cujos participantes estao listados no
ANEXO | do Termo de Referéncia, tendo como obrigagoes a seguir listadas na Clausula Sexta.

4.2. Carga horaria: cada turma tera carga horaria de acordo com cada treinamento, conforme
especificado no ANEXO Il do Termo de Referéncia.

4.3. Cronograma: cada turma terd cronograma de acordo com cada treinamento, conforme
especificado no ANEXO Il do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1. ACONTRATADA obriga-se a:

5.1. Tomar todas as providéncias necessarias para a execuc¢ao do objeto desta contratacdo, bem
como, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e detalhadas no Contrato
realizado com a Defensoria Publica do Estado de Roraima;
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5.2. Executar os servicos contratados tempestivamente, dentro do prazo negociado, atendendo
aos requisitos de qualidade exigidos;

5.3. Manter, durante o periodo de presta¢do dos servicos, todas as condi¢goes de habilitagiao e
qualificagao exigidas;

5.4. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagoes;

5.5. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obriga¢cdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
uma vez que seus empregados ndao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

5.6. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados a
execuc¢ao do objeto, originariamente ou vinculada por preveng¢ao, conexao ou contingéncia;

5.7. Encaminhar a Nota Fiscal a CONTRATANTE no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos apos a finalizacao do treinamento.

5.8. A fatura devera ser emitida em 02 (duas) vias e enviada a CONTRATANTE para pagamento
juntamente com as certidoes negativas de débitos atualizadas.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

6.1.1. A CONTRATANTE devera possuir permissao para baixar o codigo fonte do SEl, sob sua
total responsabilidade para com o codigo fonte, ndo devendo repassar a terceiros, seguindo
todas as normas legais do Acordo de Cooperag¢ao Técnica que rege a licenca do SEI.

6.1.2. Todos o0s equipamentos necessarios como sala, computadores, sistema SEl de
treinamento, datashow, devem ser providenciados pela CONTRATANTE.

6.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do Contrato;

6.1.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

6.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de
comissao/servidor especialmente designado;

6.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente do objeto, no prazo de 30
(trinta) apds a emissdao e entrega da Nota Fiscal, juntamente com todas as Certiddes Negativas
de Débitos (Tributarios, FGTS, ISS, Trabalhista) nas esferas federal, estadual e municipal;

6.1.7. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;
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6.1.8. A Defensoria Plblica do Estado de Roraima ¢ reservado o direito de, sem que de
qgualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre o cumprimento das especificagdes e condigdes desta aquisicdo/contratacgio;

6.1.9. A supervisao do trabalho por parte da Defensoria Publica do Estado de Roraima, sob
gualquer forma, ndo isenta ou diminui a responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita
execucao de suas tarefas.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DOS ALUNOS

7.1. Frequentar com assiduidade e pontualidade os treinamentos, observando uma frequéncia
minima de 75% das horas-aula;

7.2. A inassiduidade ou desisténcia injustificadas no curso implicara na impossibilidade de
participacao do inscrito em novos eventos com Onus para a Defensoria Publica do Estado de
Roraima, pelo prazo de 06 (seis) meses, a contar da data da desisténcia, além do dever de
ressarcir ao erario o valor do investimento, proporcional a quantidade de inscritos, devendo o
processamento ser feito pelo Departamento de Recursos Humanos.

7.3. O pedido de cancelamento da inscricio somente sera aceito se submetido com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias do inicio da presente acdo, por meio de pedido de
desisténcia a ser enviado para o CEAF, via SEl. ApOs este prazo, os pedidos de desisténcia,
devidamente justificados, serdo submetidos a Defensoria Publica-Geral.

7.4. Os casos omissos deste item serdo resolvidos pela Chefia do
CEAF, de acordo com as normas pertinentes.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de
2002, a CONTRATADA que:

8.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

8.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
8.1.3. Fraudar na execu¢ao do Contrato;

8.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

8.1.5. Cometer fraude fiscal;

8.1.6. Nao mantiver a proposta.

8.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

8.2.2. Multa moratoria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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8.2.3. Multa compensatoria de 2 % (dois por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

8.2.4. Em caso de inexecuc¢ao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

8.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

8.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

8.2.7. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

8.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas e os profissionais que:

8.3.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

8.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

8.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

8.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

8.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideragdao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

8.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1 O prazo de vigéncia do Contrato serd de , com eficacia ap0ds a publicagcdo do
seu extrato do contrato no Diario Oficial do Estado de Roraima.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo
de falhas ou defeitos observados;

10.2. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n.° 8.666, de 1993;

10.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do Contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

10.4. As providéncias que ultrapassem a competéncia da DTIC e do CEAF serdo encaminhadas
para a Diretoria Geral.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO VALOR TOTAL

11.1. O valor total para esta despesa sera de RS

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

12.1. A despesa correrd a conta da seguinte Dotagdao Or¢camentaria:

1. Unidade Orcamentaria: 32.601 - Fundo Especial da Defensoria Plblica do Estado de
Roraima;

Funcio: 14 - Direitos a Cidadania
Subfuncio: 422 - Direitos Individuais, Coletivos e Difusos

Programa de Governo: 096 - Prestacao da Defesa Juridica e da Cidadania;

LA

Acio (P/A/OE): 2378 - Operacionalizagdo do Fundo Especial da Defensoria Publica -
FUNDPE/RR;

6. Elemento de Despesa: 33.90.40 - Servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicacao -
Pessoal Juridica; e

7. Fonte de Recursos: 301.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO CONTRATUAL

13.1. Este Contrato somente sofrera alteracdes ante as circunstancias de fatos supervenientes,
consoante disposi¢oes do art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93 e alteragGes posteriores.

Paragrafo Primeiro - Toda e qualquer alteragdo deverd ser processada mediante a celebragao
de Termo Aditivo, numerado em ordem crescente e publicado no Diario Oficial do Estado —
DOE/RR. Sera vedada a modificacdo do objeto.

Paragrafo Segundo - A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de prego,
compensacao ou penalizacdo financeira, prevista no Contrato, bem como, o empenho de
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dotacOes orcamentdrias, suplementares, até o limite do respectivo valor, dispensa a celebracao
de aditamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

14.1. O Contrato podera ser rescindido na forma do art. 79 da Lei 8.666/93, reduzido o termo

no respectivo processo, observado o disposto no art. 78 da Lei n°. 8.666/93, sujeitando-se a
CONTRATADA as conseqii€ncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo
das demais sang¢0es cabiveis.

Paragrafo Primeiro — Os casos de rescisao contratual deverdo ser formalmente motivados nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo Segundo — A rescisio administrativa ou amigavel devera ser precedida de
autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO E DO REGISTRO

15.1. A CONTRATANTE providenciara a publicacao deste Contrato, por extrato, no Diario Oficial
do Estado — DOE/RR, nos termos do art. 61, paragrafo unico, da Lei n° 8.666/93, com suas
alteragoes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo observados no Termo de Referéncia e no Contrato, e decididos
pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n° 8.666/93 e demais normas
federais de licitacOes e contratos administrativos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o foro de Boa Vista, Roraima, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao
cumprimento do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. A CONTRATANTE podera a qualquer tempo recusar o fornecimento, no todo ou em parte,
sempre que ndo atender ao estipulado no Contrato ou aos padroes técnicos de qualidade
exigiveis.

E por estarem certas e contratada, assinam as partes o presente contrato, juntamente com 02
(duas) testemunhas.

(assinatura eletronica)
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Defensor Publico Geral

CONTRATANTE

(assinatura eletronica)

Representante da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1.
CPF.:

CPF.:
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AVISO DE LICITACAO

NATUREZA: PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019
PROCESSO: 2954/2019

OBJETO: “Contratacio de Empresa especializada na prestacio de servico de treinamento
presencial para configuracao e implantacio dos médulos de Diario Eletronico, Boletim
Eletronico e Comunicacdes Eletronicas da Defensoria Piiblica do Estado de Roraima-DPE/RR”.

JULGAMENTO: MENOR PRECO
RECEBIMENTO DE DOCUMENTACAO — PROPOSTA — ABERTURA:
DATA ABERTURA: 22/11/2019 HORARIO: 10:00 horas

LOCAL: Comissdao Permanente de Licitacio da Defensoria Publica Estadual, sito a Rua Gen.
Penha Brasil, N° 730 — Sdo Francisco CEP: 69.305-130.

O Edital e seus anexos poderao ser adquiridos gratuitamente junto a Comissdo Permanente de
Licita¢do, no local acima especificado, no horario normal de expediente (das 08:00 as 14:00
horas) mediante a apresentacdo de um dispositivo eletronico de armazenamento ou baixado
no site http://www.defensoria.rr.def.br/downloads/licitacoes, e ainda podera ser solicitado por
meio do e-mail: cpl.dpe@rr.def.br. Os interessados deverdo disponibilizar os seus endereco
eletronicos (e-mail), midia gravavel ou dispositivos de armazenamento, para obter a cépia do
Edital.

Boa Vista - RR, 06 de novembro de 2019.

Elcio Franklin Fernandes de Sousa

Pregoeiro Oficial - DPE/RR

PR Documento assinado eletronicamente por ELCIO FRANKLIN FERNANDES DE SOUSA, Pregoeiro

JEI! j Oficial, em 06/11/2019, as 12:13, conforme horario oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no

| assinatura Lt art. 6°, § 1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e Portarias DPG n°® 877, de 1° de
setembro de 2017 e n® 1251, de 15 de dezembro de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rr.def.br/autenticidade,
informando o codigo verificador 0174848 e o codigo CRC AA72C814.
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